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PRESENTACION

El Instituto Mexicano del Transporte (IMT), Organo Desconcentrado de la Secretaria de Infraestructura,
Comunicaciones y Transportes (SICT), por conducto de la Unidad de Adquisiciones, Almacenes e Inventarios
dependiente de la Division de Recursos Materiales y Servicios Generales, adscrita a la Coordinaciéon de
Administraciéon y Finanzas en adelante LA CONVOCANTE, ubicada en Km. 12+000 Carretera Estatal No. 431 “El
Colorado-Galindo”, San Fandila, Pedro Escobedo, C.P. 76703, en el Estado de Querétaro; en cumplimiento a lo
establecido por los articulos 134 de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos; en los articulos
25 primer parrafo, 26 fraccion |, 26 Bis fraccion |Il, 27, 28 fraccién |, 29 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico en adelante LA LEY, 18 y 39 de su Reglamento, en adelante el
REGLAMENTO; asi como el "Protocolo de Actuacidon en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y
Prorroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones Publicado en el "DOF" el 20 de agosto de 2015
modificado el 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017", y demas disposiciones aplicables en la materia,
se llevara a cabo un procedimiento de Licitacion PuUblica Nacional Electrénica cuyo objeto es la contratacion
del “SERVICIO DE VIGILANCIA EN LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE",
gue requiere la CONVOCANTE.

ASPECTOS PARTICULARES

I. DATOS GENERALES

Procedimiento de Licitacion Publica Nacional Electréonica para la contratacion del “SERVICIO DE VIGILANCIA
EN LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE” que requiere la CONVOCANTE,
conforme a las caracteristicas, especificaciones y condiciones que se describen en el ANEXO 1"Anexo Técnico"
y ANEXO 3 "Propuesta Econdmica" de esta Convocatoria.

En virtud de que la presente Licitacién Publica Electrénica es de caracter Nacional, solamente podran participar
personas fisicas o morales de Nacionalidad Mexicana de conformidad con el articulo 28 fraccién | de LA LEY.

Conforme al articulo 30 de LA LEY, la presente convocatoria se encuentra a disposicion de los LICITANTES para
su consulta a través del Sistema Electrdnico de informacién Publica Gubernamental denominada CompraNet,
con direccion electronica en internet https://upcp-compranet.buengobierno.gob.mx/.

De conformidad con lo establecido en el Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan
observar para la utilizacién del Sistema Electréonico de informacién Publica Gubernamental denominado
CompraNet, para participar en la presente convocatoria serad requisito indispensable el registrarse a través del
CompraNet.

Para la presentacion y firma de proposiciones o, en su caso, de inconformidades a través de CompraNet, los
LICITANTES deberan utilizar la e.firma que emite el Servicio de Administraciéon Tributaria para el cumplimiento
de las obligaciones fiscales.

a. Area convocante y contratante

El area convocante serd el Instituto Mexicano del Transporte.

El drea contratante es la Direccidon General del Instituto Mexicano del Transporte.

Ambos con domicilio en Km 12+000 Carretera Estatal No. 431 “El Colorado-Galindo” C.P.76703, San Fandila,
Pedro Escobedo, Querétaro, México.

b. Medio que se utilizara y caracter del procedimiento
1. Con fundamento en lo establecido en el articulo 26 Bis fraccion Il de LA LEY, en relacién con los

medios de participacidén que deberdn utilizar los LICITANTES dentro del presente procedimiento de
contratacion sera: Electrénica.
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2. Con fundamento en lo establecido en la fraccion | del articulo 28 de LA LEY, el caracter del presente
procedimiento de contratacion es: Nacional.

c. Numero de identificacién de la convocatoria

El niumero de identificacion asignado por CompraNet al presente procedimiento de contratacion es el: No.
LA-09-A00-009A00001-N-12-2025

d. Ejercicio fiscal de la contratacién
Este procedimiento serd cubierto con recursos presupuestales del ejercicio fiscal 2025.
e. Idiomay moneda en que deberan presentar las proposiciones

Las proposiciones y todo lo relacionado con las mismas, deberdn presentarse en idioma espafiol y cotizarse
en moneda nacional.

f. Disponibilidad presupuestaria

Se cuenta con disponibilidad presupuestaria en la partida 33801 para llevar a cabo la contratacion
correspondiente.

OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA
a. Servicio por contratar

Por medio de la presente licitacidén se contratara el servicio que se describe en el ANEXO 1“Anexo Técnico”,
conforme a las caracteristicas, especificaciones y condiciones establecidas, el cual forma parte integrante
de la presente convocatoria de conformidad con la siguiente partida:

PARTIDA DESCRIPCION
UNICA SERVICIO DE VIGILANCIA EN LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO MEXICANO DEL
TRANSPORTE

b. Forma de participar

Los LICITANTES deberdn presentar a través del sistemna CompraNet, en el acto de presentacién y apertura
de proposiciones, la propuesta de la partida Unica.

Los LICITANTES deberdn presentar la propuesta por el total del servicio requerido, segun lo sefialado en el
ANEXO 1 “Anexo Técnico”, asi como el ANEXO 3 “Propuesta Econdmica” de la partida Unica.

c. Tipo de contrato y presupuesto

El servicio objeto de la presente licitacidn, se formalizara mediante un contrato.

Las especificaciones del servicio a contratar se establecen en el ANEXO 1"Anexo Técnico", en relaciéon con el
ANEXO 3 "Propuesta Econémica" de esta convocatoria.

d. Criterio de adjudicacion

El servicio, descrito en el ANEXO 1"Anexo Técnico", sera adjudicado al LICITANTE que habiendo cumplido
con todos los requisitos técnicos, administrativos y legales haya presentado la propuesta econdmica
solvente mas baja.
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e. Adjudicacién total o parcial

De conformidad con lo previsto por el articulo 29 fraccién Xl de LA LEY y 39 fracciéon ll, inciso h) del
REGLAMENTO, se indica a los LICITANTES que se adjudicard a un solo LICITANTE la totalidad del servicio
requerido, segun lo seflalado en el ANEXO 1“Anexo Técnico”, asicomo el ANEXO 3 “Propuesta Econémica”.

f. Normas oficiales

El proveedor, ademas de las obligaciones establecidas en la presente convocatoriay en el contrato,deberan
cumplir en todo tiempo con las disposiciones contenidas en las Normas Oficiales Mexicanas que debido a
su actividad deban observar las cuales se sefialan a continuacién, lo cual acreditard mediante escrito en el
gue manifieste observar el cumplimiento de dichas normas.

SERVICIO DE VIGILANCIA EN LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

Numero de norma Descripcion de la norma
NOM-002-STPS-2000 Prevencion, proteccién y combate de incendios
Seguridad-Extintores contra incendio a base de
NOM-100-STPS-1994 polvo quimico seco con presién contenida-

Especificaciones

Seguridad-Extintores contra incendio a base de
bidoxido de carbono

Seguridad-Extintores contra incendio a base agua
con presién contenida

Seguridad-Extintores contra incendio de polvo
NOM-104-STPS-1994 quimico seco tipo ABC, a base de

fosfato mono amonico

NOM-102-STPS-1994

NOM-103-STPS-1994

“EL PROVEEDOR” se obliga a cumplir las demas normas que resulten aplicables a la prestacion del
“SERVICIO".

g. Procedimiento en caso de empate

Si derivado de la evaluacién de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas LICITANTES, se
resolvera de conformidad con el criterio de desempate previsto en el parrafo segundo del articulo 36 Bis de
LA LEY, y se adjudicard el contrato en primer término a las microempresas, a continuacioén, se consideraran
a las pequefias empresasy en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se adjudicara a la que tenga
el caracter de mediana empresa.

En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificaciéon de los sectores sefialados en el
parrafo anterior, o bien, de no haber empresas de este sector y el empate se diera entre los LICITANTES que
no tienen el caracter de MIPYMES conforme a lo establecido en el tercer parrafo del articulo 36 Bis de LA
LEY, y los parrafos segundo y tercero del articulo 54 del REGLAMENTO, se realizara la adjudicacion del
contrato a favor del LICITANTE que resulte ganador del sorteo por insaculacién, el cual consistird en
depositar en una urna o recipiente transparente, las boletas con el nombre de cada proveedor empatado,
acto seguido se extraera en primer lugar la boleta del LICITANTE ganador y posteriormente las demas
boletas de los LICITANTES que resultaron empatados, con lo cual se determinaran los subsecuentes lugares
gue ocupardn tales proposiciones.

Cuando se requiera llevar a cabo el sorteo por insaculacién, el Area contratante debera girar invitaciéon al
Organo Interno de Control en la Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y Transportes, para que en
su presencia se lleve a cabo el sorteo; se levantara acta que firmaran los asistentes, sin que la inasistencia, la
negativa o falta de firma en el acta respectiva de los LICITANTES invitados invaliden el acto.

h. Datos e informes
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El LICITANTE se compromete a proporcionar a la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, en caso de
gue se lo requiera los datos e informes que con motivo de la contratacidn que de este procedimiento se
derive, asi como los referenciados al desarrollo y ejecucién de la misma, que en su caso requieran en el
ambito de sus atribuciones y en apego a lo previsto por el articulo 57, tercer parrafo de LA LEY.

i. Transferencia de derechos

Los derechos y obligaciones que se deriven del contrato no podran ser transferidos en forma parcial ni total
en favor de cualquier otra persona fisica 0 moral excepto los derechos de cobro, previa autorizaciéon expresa
y por escrito de la CONVOCANTE.

j. Patente, marcas y derechos de autor

Al LICITANTE al que se le adjudique el contrato, asumira la responsabilidad total que resulte, en el caso de
que, al prestar los servicios a la CONVOCANTE, infrinja patentes, marcas o viole el registro de derechos de
autor.

k. Danosy perjuicios

De conformidad con lo establecido en los articulos 2108, 2109 y 2110 del Cédigo Civil Federal, el proveedor
sera directamente responsable de los dafios y perjuicios que se causen a la CONVOCANTE y/o a terceros
con motivo de la prestacion de los servicios en materia de este procedimiento, por negligencia, impericia,
dolo o mala fe, o por mal uso que éste haga de las instalaciones de la CONVOCANTE y estara obligado a
resarcir a ésta de los mismos, cubriendo los importes que determine al respecto este ultimo.

De conformidad con el articulo 53 segundo parrafo de LA LEY, el proveedor quedara obligado ante la
CONVOCANTE a responder por la calidad de los bienes y servicios, asi como de cualquier otra
responsabilidad en la que hubiere incurrido, mediante una pdliza de fianza de acuerdo al Modelo de Pdliza
de Fianza para responder por los defectos y vicios ocultos de los bienes o calidad de los Servicios, asi como
cualquier otra responsabilidad en contratos de Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios, ante la
Administracion Publica Federal (Anexo 30), por $300,000.00 (Trescientos mil pesos 00/100 M.N.), la cual
deberd ser entregada dentro de los diez dias siguientes a la fecha del fallo.

I. Condiciones contenidas en la convocatoria del procedimiento

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 26 séptimo parrafo de LA LEY no podra ser negociada
ninguna de las condiciones contenidas en la presente convocatoria, asi como las proposiciones presentadas
por los LICITANTES.

Los anexos administrativos y técnicos forman parte integrante de la presente convocatoria. La presente
convocatoria y sus respectivos anexos formaran parte del contrato que de la misma se derive.

m. Controversias en los medios remotos de comunicacion electrénica

Por tratarse de un procedimiento de contratacion electrénica, los LICITANTES deberan de emplear medios
remotos de comunicacidn electréonica para ingresar al Sistema CompraNet, por lo que en el supuesto de
gue se suscite una controversia relacionada con la informacién enviada por estos medios, la autoridad
competente podra solicitar a la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno que exhiba los archivos
electrénicos que obran en poder de CompraNet, asi como la impresion de éstos debidamente certificados,
a efecto de desahogar las pruebas a que haya lugar conforme a las disposiciones normativas que resulten
aplicables.

n. Confidencialidad

El proveedor, se comprometen a guardar la confidencialidad debida y, por ende, a no divulgar ni dar a
conocer a terceros distintos de la CONVOCANTE, la informacién que con motivo de la celebracién del
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contrato respectivo llegue a tener acceso. Esta obligacién se mantendra vigente aun después de la
conclusion o rescision del Contrato.

o.

Lugar para la prestacién del servicio

El servicio especificado en el ANEXO 1 “Anexo Técnico”, serd prestado en las instalaciones del Instituto
Mexicano del Transporte ubicadas en Km. 12+000 de la Carretera Estatal No. 431 “El Colorado-Galindo”, San
Fandila, Municipio de Pedro Escobedo, Querétaro, México, C.P. 76703.

p.

Vigencia

La vigencia del servicio se establece de acuerdo con lo siguiente:

PARTIDA DESCRIPCION VIGENCIA
UNICA SERVICIO DE VIGILANCIA EN LAS INSTALACIONES DEL 01 de abril al
INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE 31 de diciembre de 2025

El contrato que se derive de este procedimiento indicara el nombre y cargo del administrador del contrato
y verificara que la prestaciéon del servicio se realice conforme a las caracteristicas contenidas en el ANEXO 1
"Anexo Técnico", en términos del articulo 84 del REGLAMENTO. La CONVOCANTE no aceptard prérrogas
cuando el PROVEEDOR no preste los servicios en el plazo estipulado por causas imputables a él.

q.

Condiciones del procedimiento de Licitacion Publica Nacional Electrénica que entre otras se
incluirdn en el contrato correspondiente.

1. Condiciones de pago que se aplicaran

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 51de LA LEY, el pago se realizara dentro de los 20 (veinte)
dias naturales contados a partir del dia siguiente a la fecha en que el proveedor concluya a entera
satisfaccion de la CONVOCANTE la prestacion del servicio sefialado en el ANEXO 1 “Anexo Técnico”,
previa aceptacion y entrega de la factura respectiva debidamente requisitada. Dicho pago se tramitara
a través de la Coordinacién de Administracién y Finanzas y, serd cubierto via electrénica, a través de la
Tesoreria de la Federacién; para lo cual, el LICITANTE que resulte adjudicado deberd entregar en la
Unidad de Adquisiciones, Almacenes e Inventarios, la documentaciéon siguiente:

- Copia de la Constancia de Situacidn Fiscal que muestre el Registro Federal de Contribuyentes con
homoclave a nombre del proveedor expedido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

- Comprobante del domicilio fiscal a nombre del beneficiario.

- Para el caso de personas fisicas, Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) del beneficiario, Acta de
Nacimiento, asi como identificaciéon oficial con fotografia y firma.

- Para el caso de personas morales, poder notarial del representante legal, identificacion oficial con
fotografia y firma.

- Constancia de Institucién Financiera firmada y sellada sobre la existencia de la cuenta de cheques
abierta a nombre del beneficiario que incluya el nUmero de cuenta con once posiciones, asi como la
Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) con 18 posiciones que permita realizar transferencias
electrénicas de fondos, a través de los sistemas de pago.

- Copia de la identificacién oficial del proveedor, o en su caso, del representante legal.

- Para el caso de personas morales, poder notarial del representante legal.

Todos los documentos deberan ser totalmente legibles y no mayor a tres meses de antigledad, en su
caso.

El pago correspondiente sera por mensualidad vencida de acuerdo con el servicio efectivamente

prestado. Respecto a los meses de noviembre y diciembre, podra considerarse mediante el
procedimiento de ADEFAS (Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores).
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El proveedor debera seguir el procedimiento de pago que se describe a continuacion:

Deberd presentar en la Coordinaciéon de Administracién y Finanzas, la o las facturas debidamente
requisitadas conforme al Anexo 4 "INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FACTURAS", para su autorizacion,
anexando a cada una de ellas la bitacora de verificacion debidamente validado por el Administrador del
Contrato para la aprobacién correspondiente.

La Coordinacion de Administracion y Finanzas en un plazo de 3 (tres) dias habiles siguientes al de la
recepcion de la o las facturas correspondientes, llevara a cabo la verificacién de los datos tales como:
requisitos fiscales, descripcién de los bienes, precios unitarios, cantidad, calculos, importe, etc., y si los
datos son correctos continuara con el procedimiento para el pago de los bienes recibidos en el término
de los 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la fecha de aceptacién de la o las facturas.

En caso de errores o deficiencias en las facturas y/o su documentacion anexa, dentro del plazo de 3 (tres)
dias habiles siguientes al de su recepcidn, la Coordinaciéon de Administraciéon y Finanzas rechazara la
operaciéon indicando por escrito al proveedor, las deficiencias que deberd corregir para que la presente
de nueva cuentay reiniciar el tramite de pago, por lo que el plazo de los 20 (veinte) dias naturales iniciara
a partir de la fecha de la nueva presentacion.

En las facturas que presente el proveedor deberd desglosarse por separado el impuesto al valor
agregado correspondiente.

Para la prestacion del servicio, NO se otorgaran anticipos.

Tratdndose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor, éste deberd reintegrarlos mas los
intereses correspondientes, conforme a la tasa que serd igual a la establecida por la Ley de Ingresos de
la Federacién en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales. Los intereses se calcularan sobre
las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computardn por dias naturales desde la fecha del
pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién de la CONVOCANTE.

El pago del servicio quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar
por concepto de penas convencionales y deductivas por incumplimiento en la prestacién del servicio.

2. Afiliaciéon a cadenas productivas

Con base a lo establecido en el Presupuesto de Egresos de la Federacidn para el Ejercicio Fiscal que
corresponda, la CONVOCANTE hace una atenta invitacién a los proveedores para que se afilien al
programa de Cadenas Productivas, con el Unico requerimiento para inscribirse, contar con el servicio
de internet o teléfono. En caso de interesarse en conocer mas a fondo este programa, podran acceder
a la direccion electrénica https://www.nafin.com/portalnf/content/cadenas-productivas/. Anexo 5
"CADENAS PRODUCTIVAS".

El proveedor, con base en la informacién que se indica en el Anexo 5 "CADENAS PRODUCTIVAS" podra
iniciar su afiliacién en un plazo no mayor a cinco dias naturales posteriores al fallo, comunicandose al
nudmero telefénico 800 Nafinsa (623 4672), CDMX 53256000, o acudiendo a las oficinas de Nacional
Financiera. S.N.C. donde se |le atendera para el proceso de afiliacion.

También cuenta con un esquema de factoraje que estd a disposicién de todos los PROVEEDORES de la

Administracion Federal. La afiliacion al programa es por Unica vez, por lo que no es necesario realizar el
proceso de nueva cuenta en alguna otra dependencia o entidad, ademas de que no tiene ningdn costo.

3. Penas convencionales y deductivas

3.1. Penas convencionales:
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De conformidad con lo establecido en los articulos 45 fraccion XIX, 53 de LA LEY y 96 de su
REGLAMENTO, la CONVOCANTE aplicara penas convencionales al proveedor, conforme a los términos
establecidos en la siguiente tabla.

Causa de penalizacién Pena convencional
Por incumplimiento en el inicio del contrato para | 2.0% por cada dia natural de demora por los

la prestacion del servicio, de acuerdo con o | servicios no prestados, sin incluir el impuesto al
establecido en el anexo técnico y la presente | | 4 or agregado.

convocatoria.
Por el atraso en el cumplimiento de las consignas, | 2.0% por cada dia natural de demora en la

establecidos en el Anexo 1, Anexo Técnico. prestacion del servicio respecto al monto total
de los servicios no prestados en tiempo y forma,
sin incluir el impuesto al valor agregado.

La suma de las penas convencionales no excederd del importe de la garantia de cumplimiento, a partir
del cual se podra rescindir el contrato.

La pena enunciada se estipula por atraso en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor
y suimporte se hard efectivo aplicando la cantidad correspondiente por concepto de pena convencional
sobre el monto de la factura respectiva.

Para el pago de las penas convencionales la CONVOCANTE, a través del administrador del contrato
designado, informara por escrito al Proveedor el calculo de la pena correspondiente indicando el
nudmero de dias de atraso, asi como la base para su calculo y el monto de la pena a que se haya hecho
acreedor.

Una vez que sea notificada la penalizacién a través del oficio correspondiente, para el pago de la misma,
el Proveedor contard con un plazo que no excedera de cinco dias habiles contados a partir de la fecha
de recepciéon de la notificacion, cuyo pago se realizara a favor de La Tesoreria, segudn corresponda,
(cerrado a pesos, el monto se ajustara para que las que contengan cantidades que incluyan hasta 50
centavos, se ajusten a la unidad inmediata anterior y las que contengan de 51 a 99 centavos, se ajusten
a la unidad inmediata superior).

De no realizar el pago dentro de dicho plazo la CONVOCANTE lo descontard de la factura, realizando el
entero a la Tesoreria de la Federacidon por cuenta y riesgo del "Proveedor", de conformidad con lo
previsto en el segundo parrafo del articulo 95 del Reglamento de la Ley y del capitulo V, Lineamiento
Sexto, Ultimo parrafo de los Lineamientos para Promover la Agilizacién del Pago a Proveedores emitidos
por virtud del Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de septiembre de 2010.

Dicha Pena Convencional, se impondra sin que por ello la CONVOCANTE pierda el ejercicio de sus
acciones legales que procedan para demandar la rescisién y/o el pago de dafos y perjuicios por otros
conceptos ante las autoridades competentes, dado que la misma solamente se establece por el simple
hecho de no prestar el servicio en tiempo y forma para ese efecto.

3.2. Deductivas:

De conformidad con lo establecido en el articulo 53 BIS de LA LEY y 97 de su REGLAMENTO, la
CONVOCANTE podra establecer deducciones al pago del servicio por motivo del incumplimiento parcial
o deficiente en que pudiera incurrir el proveedor.

INCUMPLIMIENTO: CRITERIO $ INCIDENCIA A:
No asistencia del supervisor del
servicio por semana y/o cuando
sea requerido por el
administrador del contrato de
la CONVOCANTE.

Por
Inasistencia

Por incumplimiento de

asistencia $2,000
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No entrega de la bitacora de

novedades diaria elaborada por | Por incumplimiento de entrega $200.00 Por dia
el supervisor de vigilancia
Instalacién de rondineros Unico
En la instalacion de rondineros electrénicos, 1§ estacione§ $3,000 Posterigr
electrénicos en los edificios del (completo) amas tardar 5 dias A |o§ 5 dias
Metituto conforme a solicitud posteriores al inicio del contrato indicados
de la convocatoria. (completos)
Posterior a la fecha limite $300 Por dia
En la entrega del reporte de
rondinero de forma semanal | Porincumplimiento de entrega $600 Semana
(entrega lunes)
En el apagado de luces y
reflectores exteriores durante el L
dia, y luces interiores en los Al mqmento d.e !a supervision .
edificios durante la noche, con del drea administradora del $600 Por dia
excepcion de las luces de contrato
acceso a los edificios.
No asistencia del personal en el Al momento de la supervision Salario diario Por dia

del drea administradora del

turno correspondiente integrado Por elemento
contrato
Cuando el personal asignado L
g Al momento de la supervisidon .
doble turno para cubrir no - s Por dia
. . del area administradora del $500.00
asistencia del personal de turno Por elemento
contrato
entrante
Cuando el personal asignado L
. . Al momento de la supervisidon ;
como jefe de turno o guardia de - s Por dia
; . del drea administradora del $400.00
seguridad no cubra el perfil Por elemento
2~ contrato
solicitado en el contrato
Por incumplimiento en Ia
entrega de constancias de| Al momento de la supervision .
2 ! o Por dia
capacitacion del personal al del area administradora del $300.00

inicio del contratoy cada que se
sustituya algun elemento.

contrato

Por elemento

3 retardos del personal en el

30 minutos posteriores a la hora
de entrada, al momento de la

Salario diario

Por dia

turno correspondiente supervision del area integrado Por elemento
administradora del contrato
Por cambio de turno fuera del| Al momento de la supervision
horario establecido (entre 7.00y del area administradora del $1,000.00 Por dia
8:00 am) contrato
Falta de equipo de| Al momento de la supervision Por dia
comunicaciéon  (completo):de del area administradora del $200.00 Sin equipo
acuerdo con el Anexo Técnico. contrato (completo)
Falta de equipamiento
vehicular: ~_ de|  Almomento de la supervision Por cada equipo
acuerdo con el Anexo Técnico. del rea administradora del $200.00 e implemento
contrato faltant,e,
Por dia
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Falta de implementos: )
Igmear’:as sordas de tres pilas| Al momento de la supervision p:]rr;a?:neqzﬁ»l[go
tipo “D" de largo alcance. del area administradora del $200.00 fallljtante
contrato Por dl’av
Por descompostura o falta L
asolina a algin vehiculo Al momento de la supervisidn
gaso . del area administradora del $500.00 Por dia
solicitado en el Anexo Técnico. contrato
Presentarse dos o mas faltas de Al momento de la supervision
. P del area administradora del $400.00 Por dia
personal en un mismo dia contrato

El importe de las deductivas no podra ser superior al importe de la garantia de cumplimiento, a partir
del cual se podra rescindir el contrato. El pago de la contraprestacion pactada quedara condicionado,
proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por concepto de deductivas con base en
los servicios prestados, que se aplicardn conforme al procedimiento siguiente:

a) Una vez determinado el incumplimiento que provoque la aplicacion de la deductiva, se procederd a
cuantificar el importe de la misma;

b) Hecho lo anterior, se le notificara al proveedor, para que presente su factura y la Nota de Crédito por
el importe que corresponda;

c) El pago se realizard una vez que el proveedor cumpla con el punto inmediato anterior.

4. Garantia de cumplimiento del contrato

Con fundamento en lo previsto en el articulo 45 fraccidn Xl, 48 fracciéon |1y 49 fraccion | de LA LEY y 103
del REGLAMENTO, el proveedor debera garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones del
contrato mediante fianza expedida en los términos sefalados en el Anexo 6 "MODELO POLIZA DE
FIANZA DE CUMPLIMIENTO", misma que debera ser constituida por el 10% (diez por ciento) del monto
total del contrato correspondiente, antes de incluir el impuesto al valor agregado. Esta fianza debera ser
expedida por una Instituciéon Mexicana de Fianzas autorizada, a favor de la Tesoreria de la Federacion.

La garantia de cumplimiento del contrato debera presentarse a mas tardar dentro de los diez dias
naturales siguientes a la firma del contrato en la Unidad de Apoyo Juridico de la CONVOCANTE.

Por las caracteristicas del servicio, las obligaciones objeto del mismo, se consideran divisibles y en
consecuencia la garantia de cumplimiento se aplicard de manera proporcional al monto maximo de las
obligaciones incumplidas.

En su caso, la garantia de cumplimiento se hara efectiva una vez que se haya efectuado la rescisién del
contrato, de conformidad con lo sefalado en el articulo 54 de LA LEY.

Para la liberacion de la garantia de cumplimiento del contrato, se requerird la manifestacion expresa y
por escrito por parte del CONVOCANTE, mediante oficio de cancelacién a la compafia afianzadora.

5. Modificaciones al contrato

La CONVOCANTE, de conformidad con lo establecido por el articulo 52 de LA LEY, podrd acordar el
incremento del monto total del contrato mediante modificaciones en el contrato.

Dichas modificaciones se hardn dentro de la vigencia del contrato y no podran rebasar en conjunto el
20% (veinte por ciento) del monto total, cantidad de los conceptos y volumenes originalmente
establecidos en el mismo. Los precios unitarios, correspondientes a las cantidades adicionales, deberan
ser iguales a los pactados inicialmente.
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En caso de que se convengan modificaciones al contrato, la fecha de |la prestacion del servicio deberd
ser pactada de comun acuerdo entre la CONVOCANTE y el proveedor.

Cualquier modificacion al contrato serd formalizada por escrito por parte de la CONVOCANTE vy el
proveedor.

En caso de celebrarse convenio modificatorio al contrato, el proveedor debera presentar la modificaciéon
a la fianza correspondiente en los mismos términos que sefala en el numeral 4. GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO de esta convocatoria.

6. Terminacion anticipada del contrato

Conforme a lo establecido en el articulo 54 Bis de LA LEY, la CONVOCANTE podréa dar por terminado
anticipadamente el contrato correspondiente sin necesidad de que medie resolucién judicial alguna,
por razones de interés general o cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los
servicios originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de los
actos que dieron origen al contrato con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencién
de oficio emitido por la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno, lo anterior sin responsabilidad para
la CONVOCANTE.

De darse este supuesto, la CONVOCANTE reembolsara al proveedor los gastos no recuperables en que
haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y los mismos se
relacionen directamente con el contrato correspondiente.

El reembolso de los gastos no recuperables que en su caso haya incurrido el proveedor, se efectuara en
un término que no exceda de los 45 (cuarenta y cinco) dias naturales a partir de que la CONVOCANTE
haya revisado y aceptado la procedencia de la documentacion que le presente el proveedory en la que
se acrediten los gastos no recuperables.

Asimismo, se aplicara lo establecido en el articulo 102, fraccién | del Reglamento y se incluiran las
clausulas estipuladas en el modelo de contrato que se adjunta como Anexo 11 “MODELO DEL
CONTRATO".

FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION

El procedimiento de Licitacién Publica Nacional, Electrénica, se efectuard considerando el plazo normal de
al menos quince dias naturales contados a partir de la fecha de la publicacién de la convocatoria.

Los eventos publicos como son junta de aclaraciones, presentacién y apertura de proposiciones, y fallo
relativos al procedimiento de licitacién, se llevardn a cabo en el domicilio de la CONVOCANTE y a través de
la CompraNet por tratarse de una licitacién electrénica.

a.

b.

C.

Visita a las instalaciones de los LICITANTES.
No aplica

Visita del LICITANTE a los sitios donde se prestara el servicio.

La visita a las instalaciones se llevard a cabo el dia 13 de marzo de 2025 a las 13:00 horas en el domicilio
ubicado en KM. 12+000 Carretera Estatal No. 431, El Colorado Galindo S/N, San Fandila, Pedro Escobedo,
C.P.76703, Querétaro.

Los participantes registraran asistencia y el acta de visita que se derive de este evento, sera publicada a
través de CompraNet, al menos 5 dias naturales posteriores a la fecha de la misma.

Junta de aclaracién a la Licitacion Publica Nacional Electrénica.
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La junta de aclaraciones se llevara a cabo el dia 18 de marzo de 2025 a las 16:00 horas via electrénica a
través de CompraNet.

A partir de la fecha de publicacion de la convocatoria en CompraNet y hasta 24 horas antes de la fecha
y hora previstos para la celebracién de la junta de aclaraciones, los interesados que deseen solicitar
aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria, deberdn presentarlas via CompraNet, estas
deberdn plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos contenidos en
la convocatoria, indicando el numeral o punto especifico con el cual se relacionan; las solicitudes que
no cumplan con los requisitos sefalados podran ser desechadas por la CONVOCANTE, haciendo
hincapié que la CONVOCANTE tomarad como momento de recepcidén de las solicitudes la hora que
registre el sistema CompraNet al momento de su envio.

De conformidad con el articulo 33 Bis de LA LEY, 45y 46 del REGLAMENTO, los LICITANTES interesados
deberdn enviar junto con sus solicitudes de aclaracién a la convocatoria un escrito en el que expresen
su interés en participar en el presente procedimiento, por si o en representacién de un tercero,
manifestando el nimero y nombre del procedimiento y los datos generales del representante y del
representado de acuerdo al Anexo 7 "ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS QUE
PARTICIPEN EN LA JUNTA DE ACLARACIONES" de este procedimiento.

Los LICITANTES deberan presentar los documentos mencionados via electrénica, a través del Sistema
denominado CompraNet, a la direccién electronica https://upcp-compranet.buengobierno.gob.mx/; el
envio de preguntas se realizara a través de la plataforma Compranet, manifestando su interés de
participacion al procedimiento.

En caso de que los LICITANTES presenten fuera del plazo previsto en el articulo 33 Bis de LA LEY el citado
Anexo 7 "ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS QUE PARTICIPEN EN LA JUNTA DE
ACLARACIONES", solo tendran derecho a formular las preguntas sobre las respuestas emitidas en la
Junta de Aclaraciones.

La CONVOCANTE a través del personal que designe, para asistir a la junta de aclaraciones, quienes serdn
los responsables de la atencién de dar respuesta a todas las preguntas de caracter técnico que realicen
los LICITANTES.

Se dard respuesta a todas las preguntas que se hayan recibido hasta 24 horas antes de la fecha y hora
prevista para la Junta de Aclaraciones, o en su caso, las que formulen los LICITANTES derivadas de las
respuestas otorgadas en este evento, los LICITANTES deberdan abstenerse de cuestionar aspectos
distintos al contenido de la convocatoria.

De conformidad con el articulo 33 Bis cuarto parrafo de LA LEY y 46 fracciéon Il del REGLAMENTO, al
concluir la junta de aclaraciones podr3, si asi se requiere; sefalarse |la fecha y hora para la celebracién
de una segunda junta de aclaraciones.

Al término del evento, se levantara el acta correspondiente, seflialando en su caso, conforme al articulo
33 Bis de LA LEY, la fecha y hora de la celebraciéon de la siguiente junta; dado que el presente
procedimiento es de caracter electrénico, dicha acta sera cargada en el sistema CompraNet el mismo
dia de su realizacidon, poniéndose a disposicién de los interesados, constituyéndose la Notificaciéon
Personal.

No se dara respuesta a cuestionamientos que no tengan relacién con la forma y términos en que los
LICITANTES deban elaborar sus proposiciones, ya que el objeto del acto de junta de aclaraciones es
resolver en forma clara y precisa las dudas o planteamientos que sobre la convocatoria formulen los
interesados.

El contenido del acta de este evento formara parte integrante de la presente convocatoria y debera ser
considerada por los LICITANTES para la elaboracion de sus proposiciones.

d. Acto de presentacion y apertura de proposiciones.
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De conformidad con los articulos 34 y 35 de LA LEY, el acto de presentaciény apertura de proposiciones
se llevard a cabo el dia 26 de marzo de 2025 a las 10:00 horas, a través de sistema CompraNet. Después
del inicio del acto en la hora y fecha sefialada en el Sistema CompraNet se bloquea automaticamente.

De conformidad con el articulo 29 fracciéon VI de LA LEY, los LICITANTES interesados deberan integrar
en su propuesta un escrito bajo protesta de decir verdad que cuentan con facultades suficientes para
comprometerse por si 0 por su representada, manifestando el nimero y nombre del procedimiento y
los datos generales del representante y del representado, de acuerdo al ANEXO 8 "Escrito que deberan
presentar las personas que participen en el acto de presentacidon y apertura de proposiciones" de este
procedimiento.

Se solicita a los LICITANTES que envien sus proposiciones técnicas, asi como los anexos y formatos
requeridos en el cuerpo de la presente convocatoria, debidamente firmados y preferentemente en
formato PDF y la propuesta econdmica en formato PDF debidamente firmada y en hoja de calculo
formato Excel debiendo compactar dichos archivos con el formato ZIP.

Conforme al articulo 47 del REGLAMENTO, los asistentes a dicho evento deberdn de registrar su
asistencia en la lista que para tal efecto se les proporcione.

Se procederd a descargar las proposiciones presentadas por medio del Sistemma CompraNet; acto
seguido se procederd a su apertura, llevando a cabo la revisidon cuantitativa de las proposiciones dejando
constancia de las proposiciones recibidas, sin que esto signifique la evaluacidén de su contenido.

En términos de la fraccion Il del articulo 35 de LA LEY, y 39 fraccion I, inciso j del REGLAMENTO, en el
acto de presentacidn y apertura de proposiciones, el servidor publico que presida el acto rubricara la
propuesta econdmica y las diez primeras hojas de la propuesta técnica, asi como las diez hojas finales
de esta.

Una vez recibidas las proposiciones y la documentacién distinta de ésta en la fecha, hora y lugar
establecidos en el presente punto no podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que se
considerardn vigentes dentro del presente procedimiento hasta su conclusion.

En el acta del evento se hard constar la documentacidn presentada por cada LICITANTE mediante el
"Acuse de presentacién de proposicidn electronica a través de CompraNet" que emite el mismo sistema,
y se dard lectura al importe de cada una de las proposiciones recibidas, dejando constancia de las
proposiciones presentadas para su posterior analisis legal-administrativo, técnico y econdmico; el acta
sera firmada por los servidores pUblicos entregandoles copia de la misma, poniéndose a la disposicion
de los demas interesados en el Sistema de CompraNet a partir de esa fecha para efectos de su
notificacién personal, de conformidad con el articulo 37 Bis de LA LEY.

Toda vez que las proposiciones se enviaran via CompraNet, de conformidad con lo establecido en el
numeral V115 los LICITANTES deberdn manifestar por escrito su aceptacién de que se tendran por no
presentadas sus propuestas cuando los archivos con su informacién contengan virus informaticos, o no
puedan abrirse por cualquier causa ajena a la CONVOCANTE.

En el supuesto de que, durante el acto de presentacidn y apertura de proposiciones por causas ajenas
a la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno y a la CONVOCANTE, no sea posible abrir las
proposiciones enviadas por medios remotos de comunicaciéon electronica, el acto se reanudara a partir
de que desaparezcan las condiciones que permitan continuar con el desarrollo del evento.

La CONVOCANTE, podra verificar en cualguier momento que, durante este tiempo de interrupciéon, no
se haya suscitado alguna modificacidn a las proposiciones que obren en poder de la CONVOCANTE.

Los LICITANTES sélo podrdn presentar una proposicidn por partida

e. Participacion conjunta de los LICITANTES.
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De acuerdo con lo sefalado en el articulo 34 de LA LEY, dos o mas personas podran presentar
conjuntamente proposiciones sin necesidad de constituir una sociedad, o nueva sociedad en caso de
personas morales, siempre que, para tales efectos, en la propuesta y en el contrato se establezcan con
precisidon y a satisfaccion del CONVOCANTE las partes a que cada persona se obligard, asi como la
manera en que se exigiria el cumplimiento de las obligaciones.

En este supuesto la propuesta debera ser firmada por el representante comidn que para ese acto haya
sido designado por el grupo de personas. Debera ser escaneado el documento que contenga todas las
firmas, en alguno de los formatos autorizados en esta convocatoria, y ser parte de la documentacion
gue se anexa al sobre que contiene la propuesta.

De conformidad con lo establecido en el articulo 44, fraccidon |l del REGLAMENTO, en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones el representante comun de la agrupacion deberd seflalar que
la proposicion se presenta en forma conjunta, y deberan anexar convenio original debidamente
celebrado en los términos de la legislaciéon aplicable, teniendo derecho a participar solo uno de los
integrantes de este convenio, debiendo ser el que participe como representante comun en todos los
actos que se realicen en la presente licitacion. Dicho convenio debe contener al menos:

- Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes, sefialando,
en su caso, los datos de los instrumentos publicos con las que se acredita la existencia legal de las
personas morales, y de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como el nombre de los socios
que aparezcan en éstas;

- Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas, sefialando, en
su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion;

- La designaciéon de un representante comun, otorgdndole poder amplio y suficiente, para atender
todo lo relacionado con la proposicién y con el procedimiento de licitacion;

- La descripciéon de las partes objeto del contrato que corresponderd cumplir a cada persona
integrante, asi como la manera en que se exigirad el cumplimiento de las obligaciones, y

- La estipulacién expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los demas
integrantes, de forma solidaria, para efectos del procedimiento de contratacién y del contrato, en
caso de que se les adjudigque el mismo

En caso de ser adjudicado a los LICITANTES que presentaron una proposicion conjunta, deberdn
presentar en original dicho convenio previo a la firma del contrato; este convenio indicado en la fraccion
Il del articulo 44 del REGLAMENTOYy las facultades del apoderado legal de la agrupacién que formalizara
el contrato respectivo, deberan constar en escritura publica, salvo que el contrato sea firmado por todas
las personas que integran la agrupacion que formula la proposicién conjunta o por sus representantes
legales, quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal
de la nueva sociedad que se constituya por las personas que integran la agrupacién que formuld la
proposicidon conjunta, antes de la fecha fijada para la firma del contrato, lo cual deberd comunicarse
mediante escrito a la convocante por dichas personas o por su apoderado legal, al momento de darse
a conocer el fallo o a mas tardar en las veinticuatro horas siguientes.

f. Fallo
Por tratarse de un procedimiento de contrataciéon realizado de conformidad con lo previsto en el
articulo 26 Bis, fraccion Il de LA LEY, el acto de fallo se dard a conocer y se difundird a través del sistema
CompraNet.

De conformidad con el articulo 37 quinto parrafo de LA LEY, el acto de fallo de la presente licitacion se
llevard a cabo el dia 28 de marzo de 2025 a las 13:00 horas, via electrénica por la plataforma de
CompraNet. Cabe sefnalar que, con la notificacién del fallo antes sefialado, por el que se adjudicara el
contrato, las obligaciones derivadas de este, seran exigibles, sin perjuicio de la obligaciéon de las partes
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de firmarlo en los términos senalados en el fallo y la fecha limite que establece LA LEY y la presente
convocatoria.

La fecha sefalada anteriormente sera ratificada o rectificada en el acto de presentacién y apertura de
proposiciones.

El Acta de Fallo se dard a conocer en el Sistema CompraNet el mismo dia que se celebre.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de cualquier otra
naturaleza, que no afecte el resultado de la evaluacién realizada por la convocante, dentro de los cinco
dias habiles siguientes a su notificacion y siempre que no se haya firmado el contrato, el titular del area
responsable del procedimiento de contratacidn procedera a su correccién, con la intervencion de su
superior jerarquico, aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta administrativa
correspondiente, en la que se haran constar los motivos que lo originaron y las razones que sustentan
su enmienda, hecho que se notificara a los proveedores que hubieran participado en el procedimiento
de licitacién, remitiendo copia de la misma al Organo Interno de Control en la Secretaria de
Infraestructura, Comunicaciones y Transportes, dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha
de su firma.

Contra la resoluciéon que contenga el fallo no procederd recurso alguno, sin embargo, procedera la
inconformidad en términos de LA LEY.

Notificaciones

Elactade la presentacidony apertura de proposicionesy fallo, se pondran a disposicién de los LICITANTES
en el sistema CompraNet al finalizar dichos actos para efectos de su notificacién y en la oficina de la
Unidad de Adquisiciones, Almacenes e Inventarios durante 5 (cinco) dias habiles posteriores a la fecha
de cada evento, siendo responsabilidad exclusiva de cada LICITANTE acudir a enterarse de su contenido
y obtener copia de las mismas.

Los LICITANTES se tendran por notificados cuando dichas actas se encuentren a su disposicidn a través
de la pagina electrénica de CompraNet, el dia en que se celebren los eventos, sin menoscabo de que
puedan recoger una copia en la Unidad de Adquisiciones, Almacenes e Inventarios.

Lo anterior, sustituye al procedimiento de notificacién personal.

Asistencia a las diversas etapas del proceso de contratacion.

De conformidad con el articulo 26 penultimo parrafo de LA LEY, a los actos de este Procedimiento de
licitacién podra asistir cualquier persona que manifieste su interés de estar presente en calidad de
observador en dichos actos, bajo la condicién de que debera registrar su asistencia y abstenerse de
intervenir en cualquier forma en el desarrollo de los mismos.

Encuesta de transparencia del procedimiento.

El LICITANTE podra evaluar el desarrollo de esta licitacién, a través del formato que se adjunta como
Anexo 10 "ENCUESTA DE TRANSPARENCIA DEL PROCEDIMIENTO", misma que debera ser enviada al
correo electrénico ibiais@imt.mx al final de cada evento.

Cancelar o declarar desierta el procedimiento de licitacién.

o a.Cancelar el procedimiento.
La cancelacién del procedimiento sera conforme al articulo 38 cuarto parrafo de LA LEY, en caso fortuito
o de fuerza mayor, o cuando existan circunstancias debidamente justificadas que provoquen la
extincion de la necesidad para la contratacion de los servicios, o que de continuarse con el
procedimiento se ocasionara un dafo o perjuicio a la Dependencia.
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o b. Declarar desierta la licitacion.
La licitaciéon se declarara desierta con fundamento en el articulo 38 parrafo primero de LA LEY; y 58 de
su REGLAMENTO.

Firma del contrato.

El LICITANTE que resulte adjudicado o su representante legal, deberd presentarse a entregar la
documentacioén legal y administrativa abajo sefialada el dia habil siguiente de la notificaciéon del fallo,
siendo el dia 31 de marzo de 2025, con el propdsito de que la CONVOCANTE, cuente con todos los
elementos necesarios para estar en condiciones de elaborar los contratos correspondientes de
conformidad al Anexo 11 "MODELO DEL CONTRATO" y procedera a su formalizacién a mas tardar el dia
12 de abril de 2025, fecha que se ratificard o se rectificard en el acto del fallo, la cual quedard
comprendida dentro del plazo maximo establecido en el articulo 46 de LA LEY, quedando bajo la
responsabilidad exclusiva del proveedor, la entrega de esta documentacion en el plazo sefialado, el cual
una vez vencido sin que la CONVOCANTE cuente con dicha documentacién, no le sera atribuible a ésta
la falta de formalizacién del contrato respectivo.

Laformalizacién del contrato se realizara a través del mdédulo de formalizacién de instrumentos juridicos
gue se encuentra disponible en COMPRANET, y seran realizadas mediante firma electrénica avanzada
gue emite el Servicio de Administracion Tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales.

El posible PROVEEDOR debera estar inscrito en el médulo de formalizacién de instrumentos juridicos
que se encuentra disponible en COMPRANET.

Las obligaciones derivadas de los contratos serdn exigibles a partir de la notificacion del fallo por el que
se adjudica el contrato correspondiente, sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en la
fechay términos sefialados en la presente CONVOCATORIA, con fundamento en el articulo 46 de la LEY.

El horarioy ubicacién donde serd entregada tal documentacion serd de 09:00 a 15:00 horas, en la Unidad
de Apoyo Juridico adscrita a la Coordinacion de Administracion y Finanzas, sita en el Mdédulo de
Investigacion 3 (Carlos Vallejo Marquez) en Km. 12+000 Carretera Estatal No. 431 “El Colorado-Galindo”,
C.P. 76703, San Fandila, Pedro Escobedo, Querétaro. La falta de cualquier documento o requisito legal
de los mismos serd motivo para tener como no presentada en su totalidad la documentacidén requerida.

Presentar original y fotocopia de:

o Acta constitutiva debidamente inscrita en el Registro PuUblico que corresponda y de sus
modificaciones en su caso, con la cual se acredite la nacionalidad mexicanay la existencia legal
de la empresa con domicilio en territorio nacional, salvo que quien participe sea persona fisica.

o Tratdndose de personas fisicas deberdn presentar acta de nacimiento correspondiente o, en su
caso, carta de naturalizacidn respectiva expedida por autoridad competente y la
documentacién con la que demuestre tener su domicilio legal en el territorio nacional.

o Poder notarial en el cual se faculte expresamente al representante para firmar contratos.

o Cédula de identificacion fiscal del proveedor ganador (persona fisica o moral) actualizada.

o Identificacion oficial vigente del proveedor ganador o de su representante legal (persona fisica
o moral).

o Comprobante de domicilio a nombre del proveedor ganador, con una antigiedad no mayor a
3 meses.

o Opinién POSITIVA sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, emitidos por el Servicio
de Administracidn Tributaria atento a lo establecido en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacion, el cual debera estar emitido por lo menos 5 dias naturales anteriores a la firma del
contrato.

o Constancia de situacion Fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos
del INFONAVIT en sentido POSITIVO, para contratarse como proveedor en el Gobierno Federal,
el cual deberd estar emitido dentro de los 5 dias naturales anteriores a la firma del contrato.
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o Opinidon POSITIVA sobre el Cumplimiento de Obligaciones en materia de Seguridad Social,
emitido por el Instituto Mexicano del Seguro Social donde acredite estar al corriente en sus
obligaciones en materia de seguridad social de conformidad con las "Reglas de obtencidén de la
opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social", publicadas
en el DOF el 22 de septiembre de 2022, el cual debera estar emitido por lo menos 5 dias
naturales anteriores a la firma del contrato.

Toda la documentaciéon debera ser totalmente legible.

Para el caso del LICITANTE que resulte adjudicado, las opiniones de cumplimiento de obligaciones
fiscales de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables seran necesarias para llevar a cabo la
formalizacidn del contrato correspondiente, por lo que de no presentarse no se podra formalizar
contrato alguno.

Si la CONVOCANTE, previo a la formalizacidn del contrato, recibe del SAT una opinidén en sentido
negativo del proveedor, dard cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacién y remitird a la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, la documentacién de los hechos
presumiblemente constitutivos de infraccién por la falta de formalizacidén del contrato por causas
imputables al adjudicado, ya que dicha opinidn negativa serd causa suficiente para la no formalizacidn
de éste; asimismo, en el caso de que el LICITANTE o su representante legal no se presente a firmar el
contrato dentro del plazo establecido para tal efecto por causas imputables al mismo, sera sancionado
conforme a lo previsto por el articulo 60 fraccién | de LA LEY, sin menoscabo de las sanciones sefaladas
en el articulo 59 de la misma LEY y, la CONVOCANTE podrd adjudicarlo al LICITANTE que ocupe el
segundo lugar, dentro del margen del 10% (diez por ciento) con respecto a la ganadora en primera
instancia, y asi sucesivamente en caso de que éste no acepte la adjudicacién, de conformidad con el
articulo 46 parrafo segundo de LA LEY.

Asimismo, el proveedor junto con la entrega de la documentacion arriba sefialada, deberan presentar
los originales de los documentos que integraron su proposicidon, conforme a lo sefalado en esta
convocatoria.

Con base en lo previsto por los articulos 57 tercer parrafo de LA LEY y 107 del REGLAMENTO, el proveedor
ganador deberd proporcionar la informacién y/o documentacion relacionada con el contrato que se
genere en su ejecucion y que en su momento requiera la Secretaria Anticorrupciéon y Buen Gobierno
con motivo de las auditorias, visitas e inspecciones que practiquen.

El proveedor ganador o su representante legal que firme y recoja el contrato deberd entregar la fianza
de cumplimiento, Anexo 6 “MODELO POLIZA DE FIANZA DE CUMPLIMIENTQO", dentro del plazo de 10
(diez) dias naturales posteriores a la firma del contrato.

La formalizacion del contrato se realizara en términos del Manual de Operacidon para la utilizacion en
CompraNet, del Médulo de Formalizacidn de Instrumentos Juridicos, derivados de los procedimientos
de contratacidn al amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y
la Ley de Obras PuUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicado el 21 de julio de 2023 en el
Diario Oficial de la Federacion.

https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5696328&fecha=21/07/2023#gsc.tab=0

Rescision de contrato

La CONVOCANTE podrd, en términos y de acuerdo con el procedimiento sefalado en el articulo 54 de
LA LEY, rescindir administrativamente el contrato cuando el proveedor incurra en el incumplimiento de
sus obligaciones sefialadas en el contrato y sus Anexos, asi como de manera especifica en los siguientes
Casos:

o Lacontravencion a los términos pactados para la prestacion de los servicios, establecidos en el
contrato.
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Si transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del contrato a un tercero ajeno a
la relacion contractual.

Si cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previay por
escrito de la CONVOCANTE.

Si no se realiza |la prestacion del servicio en tiempo y forma, o suspende total o parcialmente y
sin causa justificada la prestacion del servicio del presente contrato y sus respectivos anexos.
Cuando el PROVEEDOR no otorgue a los CONVOCANTES las facilidades y datos necesarios para
la administracion y verificacidon del servicio materia del contrato.

Sino proporciona a los Organos de Fiscalizacion, la informacién que le sea requerida con motivo
de las auditorias, visitas e inspecciones que realicen.

Si es declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o analoga que afecte
su patrimonio.

Si no entrega dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del contrato, la
garantia de cumplimiento del mismo.

Si divulga, transfiere o utiliza la informacién que conozca en el desarrollo del cumplimiento del
objeto del presente contrato, sin contar con la autorizacién de los CONVOCANTES en los
términos de lo dispuesto en la clausula de confidencialidad y proteccién de datos personales
del contrato.

Si se comprueba la falsedad de alguna manifestacién, informacién o documentaciéon
proporcionada para efecto del contrato.

Cuando el PROVEEDOR o su personal, impidan el desempefio normal de labores de la
CONVOCANTE.

En general, incurra en incumplimiento total o parcial de las obligaciones que se estipulen en el
contrato y sus anexos o de las disposiciones de LA LEY y su REGLAMENTO.

El llegar al monto maximo del cobro de las penas convencionales o deductivas.

El no entregar la Pdliza de Fianza de Responsabilidad Civil.

La CONVOCANTE podra optar entre exigir el cumplimiento del contrato aplicando las penas convenidas
por el retraso, o bien, podra iniciar el procedimiento de rescision administrativa correspondiente, en
cuyo caso procederd ante las autoridades competentes hacer efectiva la garantia de cumplimiento de
manera proporcional al monto de las obligaciones incumplidas.

Para efectos de lo anterior, el CONVOCANTE hara saber al proveedor mediante escrito las causas que
originaron el inicio del procedimiento de rescisién, a efecto de que este manifieste lo que a su derecho
convenga en un término no mayor a 5 (cinco) dias habiles contados a partir de la fecha en que ello le
sea notificado.

Transcurrido el término a que se refiere el parrafo anterior, la CONVOCANTE procederd a emitir la
resolucion o determinacién correspondiente en un plazo que no excedera de 15 (quince) dias.

REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR.

con las mismas, deberan presentarse en
idioma espanol y cotizarse en moneda
nacional. Los precios que componen los
SERVICIOS solicitados en este
procedimiento y que coticen los
LICITANTES en la presente licitacién,
serdn fijos a partir de la fecha del acto de
presentacion y apertura de proposiciones
y hasta el término del contrato, debiendo
incluir todos los costos involucrados. No

Requisito que se debe cumplir Causa de desechamiento
1 Presentar una proposicidn por LICITANTE | No presentar una proposicién por LICITANTE.
para el presente procedimiento.
2 | Las proposiciones y todo lo relacionado | Si las proposiciones y todo lo relacionado con las

mismas, Nno se estan en idioma espanol y no se
cotizé en moneda nacional.
Que los precios no sean fijos.
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se aceptan proposiciones con escalacion
de precios. Los impuestos y derechos que
se causen serdn pagados tanto por la
CONVOCANTE como por el PROVEEDOR,
en la forma y términos que sefhalen los
ordenamientos fiscales vigentes.

3 | Para la partida Unica deberdn presentar
proposiciones por la totalidad del servicio.
Para efectos de cotizacidon, deberan
tomarse las especificaciones del servicio
gue se encuentran contenidas y
sefaladas en el ANEXO 1"Anexo Técnico",
y al ANEXO 3 "Propuesta Econdmica" de
esta convocatoria.

No cotizar la totalidad del servicio sefalado en la
partida Unica.

4 | Por tratarse de un procedimiento de
caracter electrénico, los LICITANTES
deberdn emplear la firma electrénica
avanzada que emite el SAT para el
cumplimiento de obligaciones fiscales, la
que para tal fin deberd certificarse
previamente por la SHCP, conforme al
numeral 14 del "Acuerdo por el que se
establecen las disposiciones que se
deberdn observar para la utilizacion del
Sistema electrénico de Informacién
Publica Gubernamental denominado
CompraNet", publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 28 de junio de 2011.

La falta de firma electrénica (e.firma) del LICITANTE
o Representante Legal del LICITANTE, en alguno de
los documentos solicitados en la Seccién VI o que
estos no se firmen al momento de subir la
proposicidon en el Sistema CompraNet.

5 | Deberan cotizar precios con un maximo
de dos decimales e incluir en sus precios
unitarios el descuento que en su caso
ofrezcan a esta CONVOCANTE.

Si se cotiza de otra forma que no esté sefialada en la
convocatoria o si se tiene alguna discrepancia en sus
propuestas.

6 | Es indispensable que el LICITANTE
presente toda la documentacion que
integra su proposicion debidamente
foliada en todas y cada una de las hojas
qgue lo integren. Al efecto, se deberd
numerar de manera individual la
propuesta técnica y econémica, asi como
el resto de los documentos que entregue.

La carencia total de folio de la proposicion.

7 | La documentacidn que se incluya deberd
ser legible, en la fecha y hora establecidas
para la celebracion del acto de
presentacidny apertura de proposiciones.

Si la documentacién presentada no esta legible.

8 | Debera entregar su proposicién
indicando el nudmero, nombre del
procedimiento y nombre de la empresa,
incluyendo la documentacién que se
solicita en el numeral VI. DOCUMENTOS Y
DATOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS
LICITANTES

El no indicar el nUmero, nombre del procedimiento
y nombre de la empresa en la documentacion
solicitada.

9 | Es indispensable que el LICITANTE
presente las manifestaciones bajo
protesta de decir verdad en los

documentos que asi se requiera en la
Seccion de VI. DOCUMENTOS Y DATOS

La falta de la manifestacidén "bajo protesta de decir
verdad" en los documentos que asi se requiera en la
Seccion de DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBEN
PRESENTAR LOS LICITANTES.
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QUE DEBEN PRESENTAR LOS
LICITANTES

10 | Es indispensable que los documentos | La omisidon de alguna de las especificaciones de los
obligatorios que integran la proposicidon | requisitos técnicos solicitados. Que no exista
del LICITANTE cumplan todas y cada una | congruencia entre la propuesta técnica, el ANEXO 1
de las formalidades y requisitos que se | "Anexo Técnico"y ANEXO 3 "Propuesta Econdmica",
verificardn conforme a lo establecidoenla | y las modificaciones derivadas de las juntas de
Secciéon VI. DOCUMENTOS Y DATOS QUE | aclaraciones.

DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES
T | Si el LICITANTES tiene acuerdo con otros | Si se comprueba que el LICITANTE tiene acuerdo
LICITANTES para elevar el precio del | con otros LICITANTES.

servicio objeto de esta Licitacion o
cualquier otro acuerdo que tenga como
fin obtener una ventaja sobre los demas
LICITANTES.

CRITERIOS DE EVALUACION.

La evaluaciéon técnica y econdmica de las proposiciones se llevard a cabo, con base a lo establecido en
el articulo 36 y 36 Bis de LA LEY, conforme al sistema de evaluacién binario, dejando constancia de su
justificacion en el expediente del procedimiento de contrataciéon, conforme al articulo 51 del
REGLAMENTO, y seré realizada por el Area requirente de los servicios, y se determinard como ganadora
aquella proposicidén que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas
y que ofrezca las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes establecidas en LA LEY.

La partida Unica serd adjudicada a un solo LICITANTE, conforme al precio mas bajo, y cuya oferta resulte

solvente porque cumple, conforme a los requisitos legales, técnicos y econdmicos de la presente
convocatoria y que garanticen el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Con fundamento en el articulo 36 Bis, fraccion Il de LA LEY, a través del sistema binario "Cumple"/'No
Cumple" en los procedimientos de contrataciéon, una vez hecha la evaluacién de las proposiciones y
cumpla con los requisitos legales administrativos, técnicos y econémicos requeridos y establecidos en
la Convocatoria y oferte el precio MAS BAJO.

Para efectos de evaluacion, los proveedores deberan cotizar en moneda nacional (pesos mexicanos) sin
incluir el .V.A. conforme al formato del Anexo econdmico, considerando cada uno de los conceptos que
comprenden el presente ANEXO 1"Anexo Técnico".

Los criterios que se aplicaran para evaluar las proposiciones serdn los siguientes:

a. Se verificard que cumplan con los requisitos obligatorios solicitados en los puntos IV y VI de esta
convocatoria que afectan la solvencia de las proposiciones.

b. Se verificard que presenten debidamente requisitados conforme a los datos requeridos, los
formatos del punto Il. "OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION".

c. Se verificard que la proposicién técnica cumpla con todos los requisitos solicitados en el Anexo 1
"Anexo Técnico".

d. Se verificard que presenten las proposiciones foliadas.
e. Se verificard que la proposiciéon a adjudicar resulte solvente para la CONVOCANTE.

f. Se verificard que no exista discrepancia entre las caracteristicas técnicas del servicio propuesto y
el servicio solicitado.
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. En caso de discrepancia entre la proposicién técnica y econdmica, por lo que se refiere a las

caracteristicas, especificaciones y cantidades de los bienes propuestos, prevalecera lo asentado
en la propuesta técnica.

Para fines de evaluacién econémica, en caso de error de calculo conforme al articulo 55 primer
parrafo del REGLAMENTO, prevaleceran los precios unitarios.

La determinacion de quien es el LICITANTE ganador se llevara a cabo con base en el resultado de
la evaluacion técnica y econdmica elaborada para tal efecto.

DESECHAMIENTO DE PROPOSICIONES DE ACUERDO CON LOS CRITERIOS DE EVALUACION.

Se desechara a los LICITANTES que incurran en alguna de las situaciones siguientes:

a.

C.

En caso de que no presenten la totalidad de los escritos y documentos obligatorios que afectan
la solvencia de las propuestas requeridos en los puntos IV y VI, o que éstos no se apeguen a las
caracteristicas solicitadas.

En caso de que los formatos solicitados en el punto II. "OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION
PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA " no se presenten debidamente requisitados conforme a los
datos requeridos.

En caso de que la proposiciéon técnica no cumpla con todos los requisitos solicitados en el Anexo
1, Anexo Técnico de la partida Unica establecida en la convocatoria.

En caso de que no se presenten las proposiciones foliadas, salvo que en caso de que alguna hoja
de los documentos de la proposiciéon carezca de folio y se constate que la o las hojas no foliadas
mantienen continuidad la convocarte no podra desechar la proposiciéon.
En caso de que su propuesta no resulte solvente para la CONVOCANTE.

En caso de que los precios no sean aceptables o convenientes para la CONVOCANTE.

Cuando exista discrepancia entre las caracteristicas técnicas del servicio propuesto y el servicio
solicitado.

Si se comprueba que servidores publicos forman parte de la sociedad de la empresa y/o en caso
de personas fisicas, si son servidores publicos o se encuentran inhabilitados para ejercer un cargo.

En el caso de que se detecte que los proveedores presenten propuestas y se encuentran
vinculados entre si por algun socio o asociado comun.

Si se comprueba que tienen acuerdo con otros proveedores para elevar el precio de los bienes o
servicios objeto de esta licitacion o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una
ventaja sobre los demas proveedores.

Cuando el LICITANTE se encuentre en alguno de los supuestos establecidos en los articulos 50 y
60 penultimo parrafo de LA LEY.

Cuando las personas fisicas o0 morales estén inhabilitadas por resolucién de la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno en los términos de LA LEY.

Las proposiciones seran desechadas cuando el objeto social del LICITANTE no sea acorde al
servicio solicitado en las presentes bases de licitacion.
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n. Cuando el LICITANTE no entregue los escritos en los que manifieste que entregara en caso de ser
adjudicado, a la firma del contrato, las opiniones positivas sobre el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales, emitidos por el Servicio de Administracién Tributaria, el Instituto Mexicano
del Seguro Social y Constancia de situacion Fiscal en materia de aportaciones patronalesy entero
de descuentos del INFONAVIT, atento a lo establecido en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la

Federacion.

o. Cuando el LICITANTE presente documentos donde se solicite bajo protesta de decir verdad, y esta
leyenda sea omitida en el documento correspondiente, o que el LICITANTE no presente éstos, de
conformidad con lo establecido en el articulo 39 del Reglamento de LA LEY.

VI. DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES.
No. Documentos Fundamento Formalidades que se
verificaran
DOCUMENTOS DE PRESENTACION OPCIONAL

1 Relacién de documentos. REGLAMENTO, articulos Que se encuentre conforme
Podré adjuntar para facilitar la verificacion de | 39 fraccion VI, inciso f) y al ANEXO 9
los documentos enviados para el acto de | 48 Fracciéon 1 "Relacion de documentos
presentacidén y apertura de proposiciones el requeridos para
formato que servirdA como constancia de participar.
recepcioén de la documentacién que se envien
en dicho acto. ANEXO 9 "Relacion de
documentos requeridos para participar.

2 Correo electréonico LEY articulo 29 fraccidn Que el escrito contenga el
Direccién de correo electrénico o manifiesto | VII REGLAMENTO articulo | correo electrénico del
en donde indique que no cuenta con algun | 39, fraccién--VI, inciso d) LICITANTE, o en su caso el
correo electréonico. ANEXO 29. seflalamiento de que no

cuenta con este medio de
contacto.

Que el escrito contenga la
firma electrénica (e.firma) o
autoégrafa digitalizada por
parte del LICITANTE o del
representante legal de la
persona fisica o moral.

3 Estratificacion de la empresa LEY articulo 36 Bis Que el documento:

En el supuesto de participar con caracter de
MIPYMES en este procedimiento de
contratacioén, deberan integrar el documento
expedido por autoridad competente que
determine su estratificacion como micro,
pequefa o mediana empresa, 0 bien escrito
bajo protesta de decir verdad en donde
indique la clasificacion de su empresa
conforme al ACUERDO por el que se establece
la estratificacion de las micro, pequefas y
medianas empresas, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién del 30 de junio de
20009.

ANEXO 14 "Estratificacion de la empresa".

penultimo parrafo,
REGLAMENTO articulo 34

1-Indique la manifestaciéon

"Bajo protesta de decir
verdad".
2. Indique el nivel de

estratificacion empresarial al
gue corresponde.

3. Incluya  toda la
informacién requerida del
ANEXO 14 "Estratificacion de
la empresa" de esta
CONVOCATORIA.

4, Que el escrito
contenga la firma
electronica (efirma) o
autdgrafa digitalizada por
parte del LICITANTE o del
representante legal de la
persona fisica o moral.
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En caso de documento
emitido por la Secretaria de
Economia:
5. Que el documento se
encuentra a nombre del
LICITANTE.
6.-Que indique el nivel de
estratificacion del
LICITANTE.

4 Escrito conflicto de interés Que el documento:
Escrito en el que manifiesta la no existencia de 1-Indique la manifestacion
conflicto de intereses debidamente firmado, requerida
con el propdsito de que los actores en los 2. Incluya toda la
procedimientos de contratacidn manifiesten informacién requerida del
cuando lleguen a tener conocimiento, de Anexo 15 “CARTA DE NO
cualquier conflicto de intereses que pudiera CONFLICTO DE INTERESES".
surgir, bien sea de ellos o de sus accionistas, 4, Que el escrito
directivos o empleados gerenciales, y que contenga la firma
afecte la imparcialidad en la toma de electrénica (e.firma) o
decisiones, operaciones, actividades o autoégrafa digitalizada por
negociaciones de forma real, potencial o parte del LICITANTE o del
aparente durante el desarrollo del representante legal de la
procedimiento de contratacién. Anexo 15 persona fisica o moral.
“CARTA DE NO CONFLICTO DE INTERESES". En caso de documento

emitido por la Secretaria de
Economia:
5. Que el documento se
encuentra a nombre del
LICITANTE.

5 Domicilio Articulo 49 del Que el documento:

Escrito mediante el cual el LICITANTE | REGLAMENTO 1-Indique la manifestacion

manifieste su domicilio para oir y recibir
notificaciones, ANEXO 27.

requerida

2. Incluya toda la
informacién requerida

3. Que el escrito contenga la
firma electrdnica (e.firma) o
autdgrafa digitalizada por
parte del LICITANTE o del
representante legal de la
persona fisica o moral

DOCUMENTOS DE PRESENTACION OBLIGATORIA

QUE AFECTAN LA SOLVENC

IA DE LAS PROPOSICIONES

6

Propuesta Técnica

Que la persona fisica o moral LICITANTE
indique los servicios objeto del procedimiento
de contratacién, asi como sus respectivas
especificaciones, caracteristicas o requisitos
técnicos solicitados dentro del ANEXO 1"Anexo
Técnico".

Que exista congruencia con el ANEXO 1"Anexo
Técnico", las modificaciones derivadas de las
juntas de las juntas aclaracionesy la propuesta
econémica.

Contenga la firma electrénica (efirma) o
autdgrafa digitalizada del LICITANTE o del
Representante Legal de la persona fisica o
moral en la Jltima hoja que integra la
proposicion técnica.

LEY articulos 34y 35
REGLAMENTO, articulos
39, 47,48 y 50

Que el documento:
1.-Indigue los servicios objeto
del procedimiento de
contratacion por los que dice
participar la persona fisica o
moral;

2.-Sefale de manera clara y
precisa todos y cada uno de

los requisitos,
especificaciones o)
caracteristicas técnicas

solicitados en el ANEXO 1
"Anexo Técnico" de esta
CONVOCATORIA \Y% las
modificaciones derivadas de

las juntas de aclaraciones;
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ANEXO 1"Anexo Técnico"

3.-Contenga la firma
electrénica (e.firma) o
autografa digitalizada del
LICITANTE o del

Representante Legal de la
persona fisica o moral en la
dltima hoja que integra la
proposicidn técnica.

4.-Que exista congruencia
con el ANEXO 1 "Anexo
Técnico" las modificaciones
derivadas de las juntas de
aclamaciones a la
CONVOCATORIA y la
propuesta econémica.

Propuesta econémica

Que la persona fisica o moral LICITANTE
indique la partida por la que dice participar,
conforme a los servicios objeto del
procedimiento de contratacion.

Sefale de manera claray precisa la descripcién
del servicio ofertado, la cantidad requerida y el
precio unitario por cada uno de ellos.

Que exista congruencia con el ANEXO 3
"Propuesta Econdmica" las modificaciones
derivadas de las juntas de aclaraciones y la
propuesta técnica.

Con el Impuesto al
Desglosado conforme a las disposiciones
fiscales aplicables. Contenga la firma
electrénica (efirma) o autégrafa digitalizada
del LICITANTE o del Representante Legal de la
persona fisica o moral en la ultima hoja que
integra la proposicion econémica.

ANEXO 3 "Propuesta Econémica"

Valor Agregado

LEY articulos 34y 35
REGLAMENTO, articulos
39, 47,48y 50

Que el documento indique:
a) Indique la partida
por la que dice participar la
persona fisica o moral;

b) Seflale de manera
clara y precisa la descripcidon
del servicio ofertado, la
cantidad requerida y el
precio unitario por cada uno
de ellos.

c) Que exista
congruencia con la
propuesta técnica, el ANEXO
1 "Anexo Técnico" y las
modificaciones derivadas de
las  aclaraciones a la
CONVOCATORIA.

d) Desglose el
Impuesto al Valor Agregado.
Desglosado conforme a las

disposiciones legales
aplicables.

e) Contenga la firma
electronica (e.firma) o
autdgrafa digitalizada del
LICITANTE o del

Representante Legal de la
persona fisica o moral en la
dltima hoja que integra la
proposicion econémica.

Garantia de cumplimiento de contrato

El LICITANTE deberd manifestar que, en caso
de resultar ganador, entregard a favor de la
Tesoreria, en un plazo no mayor a 10 dias
naturales siguientes contados a partir de la
firma del contrato, la garantia de
cumplimiento por el 10% del monto total del
contrato antes de incluir el IV.A.

ANEXO 6 "Modelo Pdliza de fianza de
cumplimiento"

LEY articulo 48 Fraccion Il

Escrito mediante el cual el
LICITANTE se compromete
en caso de resultar
adjudicado, a la entrega a
favor de la Tesoreria, en un
plazo no mayor a 10 dias
naturales siguientes
contados a partir de la firma
del contrato, de la garantia
de cumplimiento por el 10%
del monto total del contrato
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antes de incluir el VA
(ANEXO 6).

9 Participacion en actos LEY articulo 29 Fraccién VI | Que el escrito contenga:
Escrito en el que el LICITANTE o su 1.-La leyenda "bajo protesta
Representante  Legal manifieste, "bajo de decir verdad" que, para
protesta de decir verdad", que, para intervenir intervenir en el acto de
en el acto de presentacidén y apertura de presentaciéon y apertura de
proposiciones, cuenta con las facultades proposiciones, cuenta con
suficientes para comprometerse por si o por su las facultades suficientes
representada. para comprometerse por si o
ANnexo 8 "ESCRITO QUE DEBERAN por su representada.
PRESENTAR LAS PERSONAS QUE PARTICIPEN 2.-La firma electrénica
EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA (e.firma) o autografa
DE PROPOSICIONES". digitalizada del LICITANTE o

del Representante Legal de
la persona fisica o moral, asi
como el nombre del mismo.

10 Acreditacion de personalidad LEY articulo 29 Fraccion | Que el escrito contenga:

Que el LICITANTE acredite su existencia legal,
asi como la de su Representante Legal.

Escrito que contenga:

1. Bajo protesta de decir verdad que cuenta con
facultades suficientes para comprometerse
por si o por su representada.

2. La manifestacion de que el LICITANTE
o el Representante Legal del LICITANTE,
cuenta con facultades suficientes para

suscribir proposiciones y en su caso firmar el
contrato respectivo.

3. Seflale el Registro Federal de
Contribuyentes (R.F.C), nombre, domicilio y
actividad conforme a su Constancia de
Situacion Fiscal.

4, La firma electrénica (efirma) o
autoégrafa digitalizada del LICITANTE o del
Representante Legal de la persona fisica o
moral, asi como el nombre del mismo.
Adicionalmente, en los casos de personas
morales:

a. Objeto social del LICITANTE, conforme al
acta constitutiva acorde al objeto de
contratacion.

b. Sefale los datos de las escrituras publicas, de
haberlas, sus reformas y modificaciones.

c. Seflale nombre de los socios.

d. Senale los datos de las escrituras publicas en
las que le fueron otorgadas las facultades al
Representante Legal para suscribir las
propuestas

e. Teléfono y cuenta de correo electrénico.
ANEXO 12 "Formato de Informacién para
acreditar la existencia y personalidad del
LICITANTE"

VI

1. Leyenda “Bajo protesta de
decir verdad” que cuenta
con facultades suficientes
para comprometerse por si o
por su representada.

2. La manifestacion de
que el LICITANTE o el
Representante Legal del
LICITANTE, cuenta con
facultades suficientes para
suscribir proposiciones y en
su caso firmar el contrato
respectivo.

3. Sefale el Registro
Federal de Contribuyentes
(R.F.C), nombre, domicilio y
actividad conforme a su

Constancia de Situacién
Fiscal.

4, La firma electrénica
(e.firma) o autografa

digitalizada del LICITANTE o
del Representante Legal de
la persona fisica o moral, asi
como el nombre del mismo.
5. Objeto social del
LICITANTE, conforme al acta
constitutiva acorde al objeto
de contratacion.

6. Senale los datos de las
escrituras publicas, de
haberlas, sus reformas vy
modificaciones.

7. Sehale nombre de los
socios.

8. Senale los datos de las
escrituras publicas en las
que le fueron otorgadas las
facultades al Representante

Pagina 25 de 95




COMUNICACIONES |‘|\4‘

PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA
NACIONAL ELECTRONICA
No. LA-09-A00-009A00001-N-12-2025

Legal para suscribir las
propuestas
9. Teléfono y cuenta de

correo electrénico.

n Manifiesto de Nacionalidad. REGLAMENTO articulos 35 | Que el escrito contenga:
Que la persona fisica o moral LICITANTE | y 39, fraccidn VI, inciso b) |.-La manifestacion de que la
manifieste que es de nacionalidad mexicana. persona fisica o moral
Incluya la manifestaciéon "Bajo protesta de LICITANTE es de
decir verdad", firma electrénica (e.firma) o Nacionalidad Mexicana.
autégrafa digitalizada del LICITANTE o del 2.-Incluya la manifestacion
Representante Legal de la persona fisica o "Bajo protesta de decir
moral, asi como el nombre del mismo. verdad".

ANEXO 18 "ESCRITO DE NACIONALIDAD 3.-La firma electrénica
MEXICANA". (e.firma) o) autoégrafa
digitalizada del LICITANTE o
del Representante Legal de
la persona fisica o moral, asi
como el nombre del mismo.

12 Manifiesto de no existir impedimento para | LEY articulo 29, Fraccién | Que el escrito contenga:
participar VIII 1. La manifestacion "bajo
Que la persona LICITANTE manifieste "bajo | REGLAMENTO articulo 39, | protesta de decir verdad" por
protesta de decir verdad" que no se encuentra | fraccién VI, inciso e) parte del LICITANTE o del
en alguno de los supuestos establecidos por Representante Legal de la
los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de persona fisica o moral.
la LEY. Incluya firma electrénica (e.firma) o 2. Manifestacion de no
autdgrafa digitalizada del LICITANTE o del encontrarse en alguno de los
Representante Legal de la persona fisica o supuestos sefalados en los
moral, asi como el nombre del mismo. articulos 50 \Y 60
ANEXO 13 "SUPUESTOS ESTABLECIDOS EN antepenudltimo parrafo de la
LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LEY". LEY.

3. La firma electronica
(efirma) o autografa
digitalizada del LICITANTE o
del Representante Legal de
la persona fisica o moral, asi
como el nombre del mismo.

13 Conocimiento de la CONVOCATORIA Que el escrito contenga la
Escrito en el que el LICITANTE manifieste, que leyenda que '"conoce vy
conoce y acepta el contenido y alcance de la acepta el contenido vy
CONVOCATORIA, de sus anexos y de las alcance de la
condiciones establecidas en la misma. CONVOCATORIA, de los
ANEXO 20 "ESCRITO EN EL QUE EL LICITANTE anexos y de las condiciones
MANIFIESTE, QUE CONOCE Y ACEPTA EL establecidas en la misma".
CONTENIDO Y ALCANCE DE LA La firma electrénica (e.firma)
CONVOCATORIA". o autoégrafa digitalizada del

LICITANTE o del
Representante Legal de la
persona fisica o moral, asi
como el nombre del mismo.
14 Declaracién de Integridad. LEY articulo 29, fraccién IX | Que el escrito contenga:

Que la persona fisica o moral LICITANTE,
declare "bajo protesta de decir verdad" que se
abstendra de adoptar conductas para que los
servidores publicos del IMT induzcan o alteren
las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos

REGLAMENTO articulo 39,
fraccién VI, inciso f)

1. La declaracién por
parte del LICITANTE o del
Representante Legal de la
persona fisica o moral, de
gue se abstendran por si o
por interpdsita persona de
adoptar conductas u otros
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gue otorguen condiciones Mmas ventajosas con
relacion a los demas LICITANTES.

Firma electronica (efirma) o autdgrafa
digitalizada del LICITANTE o del
Representante Legal de la persona fisica o
moral, asi como el nombre del mismo.
ANEXO 17 "CARTA DE DECLARACION DE
INTEGRIDAD".

aspectos para que los
servidores publicos de Ia
CONVOCANTE induzcan o
alterne las evaluaciones de
las proposiciones, el
resultado del procedimiento
u otros aspectos que
otorguen condiciones mas
ventajosas con relacidn a los
demas LICITANTES.

2. Incluya la
manifestacion "Bajo
protesta de decir verdad".

3. La firma electrénica
(e.firma) o) autografa
digitalizada del LICITANTE o
del Representante Legal de
la persona fisica o moral.

15 Carta de aceptacion de uso de medios | ACUERDO por el que se | Del documento
electrénicos. establecen las | La palabra "acepto".

Los LICITANTES gue envien su proposicién a | disposiciones que se | La manifestacion sefialada
través de medios electrénicos de | deberdn observar para la | La firma electrénica (e.firma)
comunicacion deberdn presentar carta de | utilizacion del Sistema | o autégrafa digitalizada del
aceptacion debidamente firmada por el | Electréonico de | LICITANTE o del
LICITANTE o el Representante Legal de la | Informacidon PuUblica | Representante Legal de la
persona fisica o moral, en la que manifiesten | Gubernamental persona fisica o moral, asi
qgue se tendrdan como no presentadas sus | denominado CompraNet, | como el nombre del mismo.
proposicionesy, en su caso, la documentacién | numeral 29

requerida por la CONVOCANTE, cuando el

archivo electrénico en el que se contengan las

proposiciones o demas informacién no pueda

abrirse por tener algudn virus informatico o por

cualquier otra causa ajena a la CONVOCANTE.

ANEXO 23 "VIRUS INFORMATICO"

16 Identificacion REGLAMENTO articulo 48, | Que el documento se
Copia simple por ambos lados de la | fracciéon X integre por ambos lados, se
identificaciéon oficial vigente con nombre, encuentre vigente,
fotografia y firma del LICITANTE o del contenga nombre, firma y
Representante Legal de la persona fisica o fotografia del LICITANTE o
moral. La cual puede ser: Pasaporte, Cédula del Representante Legal del
Profesional o Credencial para Votar. LICITANTE, sea legible en

todos sus datos.

17 Curriculum del LICITANTE REGLAMENTO articulo 40, | 1. Que acredite al menos un

Con el que se acredite al menos un afio de
experiencia en el ramo, incluyendo relacién de
principales clientes con domicilio y teléfono,
asi como el nombre y teléfono de los
responsables de los clientes que el LICITANTE
haya tenido durante los Ultimos 2 anos. Por
cada referencia presentada se incluird nombre
de la persona a contactar y teléfono. La
CONVOCANTE se reserva el derecho de
recurrir a otras referencias que no sean las
aportadas, asi como corroborar la informacién
establecida en la propuesta.

fraccion 1

aflo de experiencia.

2. Que incluya la relacién de
principales clientes con
domicilio y teléfono, asi
como el nombre y teléfono
de los responsables de los
clientes que el LICITANTE
haya tenido durante los
dltimos 2 anos.

3. Que los clientes que el
LICITANTE haya tenido sean
de en un plazo maximo de 5
anos.
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4, La firma autdgrafa
digitalizada del LICITANTE o
del Representante Legal de
la persona fisica o moral.

Que las personas fisicas o morales que se
agrupen lo acrediten a través de un acuerdo
de voluntades.

El escrito debe corresponder:

1.- Convenio de Participacion Conjunta,

2.- Este debidamente firmado por los
representantes legales de los LICITANTES, de
cada empresa participante.

REGLAMENTO.

18 Opinién positiva de obligaciones fiscales REGLAMENTO articulo 39, | Que los escritos
Que los LICITANTES presenten por cada una | fraccién VI, inciso ) 1. Manifieste que se
de las obligaciones respecto a IMSS, SAT e compromete, en caso de ser
INFONAVIT, un escrito en el que se adjudicado, a presentar las
comprometen, en caso de ser adjudicados, a opiniones de cumplimiento
presentar las opiniones de cumplimiento vigentes respecto de las
vigentes a la fecha de la firma del contrato en obligaciones del IMSS, SAT e
las que conste la opinidn positiva y de no INFONAVIT
adeudo, de las obligaciones mencionadas ante 2. La firma autdgrafa
la Autoridad Fiscal competente, respecto del digitalizada del LICITANTE o
cumplimiento de sus obligaciones fiscales, de del Representante Legal de
conformidad con las disposiciones juridicas la persona fisica o moral.
aplicables.

19 Cumplimiento de NOMS Articulo 31 del | Escrito mediante el cual
Deberd cumplir en todo tiempo con las | REGLAMENTO manifieste observar el
disposiciones contenidas en las Normas cumplimiento de las Normas
Oficiales Mexicanas que debido a su actividad Oficiales Mexicanas
deban observar. ANEXO 19. solicitadas.

La firma autografa
digitalizada del LICITANTE o
del Representante Legal de
la persona fisica o moral

20 En su caso Convenio de Participacidon | Articulo 39, Fraccion VI, | Que el escrito corresponda:
Conjunta. inciso i) del | 1.- Convenio de Participacion

Conjunta,

2.-Este debidamente
firmado por los
representantes legales de

los LICITANTES, de cada
empresa participante.

Recomendaciones generales para la preparacion e integraciéon de proposiciones

Elaborar sus PROPOSICIONES por escrito, en idioma ESPANOL, preferentemente en papel

membretado del LICITANTE.
Evitar tachaduras y enmendaduras.

Para el caso de la propuesta econdmica, debera considerarse entre otros aspectos lo siguiente:

—_

Los precios cotizados deberdn cubrir todos los gastos inherentes del servicio.

Cotizar en pesos mexicanos.

Establecer precios fijos durante la vigencia del CONTRATO considerando que la cotizacion debera

presentarse hasta centavos.

Cuidar que las operaciones aritméticas realizadas sean correctas en los importes unitarios y totales.

La CONVOCANTE se reserva el derecho de verificar la veracidad de la informacién contenida en los documentos

presentados, y los proveedores a conservar la informacién incluso la que les permita sustentar en todo momento
el contenido de las manifestaciones elaboradas en su proposicién, ello a efecto de que, en caso de ser necesario,
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dicha informacién sea presentada ante la Secretaria Anticorrupcidn y Buen Gobierno y la Secretaria de
Economia en ejercicio de sus atribuciones respectivas, o bien, por conducto del Organo Interno de Control en
la Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y Transportes, cuando asi lo solicite por motivo de una
verificacion del cumplimiento de lo previsto en la normatividad aplicable.

VII. DOMICILIO DE LAS OFICINAS DE LA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA COMPETENTE Y LA DIRECCION
ELECTRONICA DE COMPRANET, EN QUE PODRAN PRESENTARSE INCONFORMIDADES CONTRA
LOS ACTOS DE ESTA LICITACION.

De conformidad con el articulo 66 de LA LEY, los LICITANTES que hayan participado en este procedimiento
podran inconformarse por escrito o a través de medios remotos de comunicacion electréonica ante la Secretaria
Anticorrupcién y Buen Gobierno, direccidon electrénica https://www.gob.mx/buengobierno en los términos
previstos en el articulo en sita.

La Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno se encuentra ubicada en Av. Insurgentes Sur No. 1735, Col.
Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01020, en la Ciudad de México.

Lo anterior, sin perjuicio de que las personas interesadas previamente manifiesten al Organo Interno de Control
en la Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y Transportes, las irregularidades que a su juicio se hayan
cometido en el proceso de Licitacién.

Se hace del conocimiento de los LICITANTES que el dia 20 de agosto del 2015, se publicé en el DOF el Acuerdo
por el que se expide el Protocolo de Actuacidn en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamientoy Prorroga
de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones, mismo que se modificd mediante las publicaciones de 19
de febrero de 2016y 28 de febrero de 2017, el cual tiene por objeto expedir el Protocolo de Actuacidén que deben
observar los Servidores Publicos de las Dependencias y Entidades inscritos en el Registro de la Funcién Publica
de quienes participan de las Contrataciones Publicas. El cual puede ser consultado en la siguiente pagina de
internet: https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5473260&fecha=28/02/2017#gsc.tab=0

VIII. FORMATOS QUE FACILITAN Y AGILIZAN LA PRESENTACION Y RECEPCION DE LAS PROPOSICIONES

ANEXO DESCRIPCION

“ANEXO TECNICO".

“UBICACION EN DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO".

“PROPUESTA ECONOMICA”".

“INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FACTURAS".

“CADENAS PRODUCTIVAS".

“MODELO POLIZA DE FIANZA DE CUMPLIMIENTO”,

“ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS QUE PARTICIPEN EN LA JUNTA DE
ACLARACIONES”

"ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS QUE PARTICIPEN EN EL ACTO DE PRESENTACION

N ||| WIN|—

8 Y APERTURA DE PROPOSICIONES".

9 "RELACION DE DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR",

10 “ENCUESTA DE TRANSPARENCIA DEL PROCEDIMIENTO".

1L “MODELO DE CONTRATO"”

12 “FORMATO DE INFORMACION PARA ACREDITAR LA EXISTENCIA Y PERSONALIDAD DEL LICITANTE

12 Formato para la manifestacion de no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los articulos
50 y 60, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

14 "ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA".

15 “CARTA DE NO CONFLICTO DE INTERESES”.
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ANEXO DESCRIPCION
16 “MODELO DE DOCUMENTO DE COMPROMISO CON LA TRANSPARENCIA”.
17 “CARTA DE DECLARACION DE INTEGRIDAD".
18 Escrito en el que el LICITANTE manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de NACIONALIDAD
MEXICANA.
19 “ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS"

“ESCRITO EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE, QUE CONOCE Y ACEPTA EL CONTENIDO Y ALCANCE DE

20 LA CONVOCATORIA”".

51 ;‘-(E.Zgz::A DE LA IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DE LA PERSONA FiSICA O DEL REPRESENTANTE

22 “CURRICULUM DE LA EMPRESA O PERSONA FiSICA PARTICIPANTE".

>3 Escrito en el que se manifieste la aceptacion de que se tendran por no presentadas las propuestas que
contengan “VIRUS INFORMATICO*.

24 Escrito en el que manifieste la entrega en caso de ser adjudicado, a la firma del contrato, la “OPINION DE

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EMITIDA POR EL SAT".

Escrito en el que manifieste la entrega en caso de ser adjudicado, a la firma del contrato, la “OPINION DE
25 CUMPLIMIENTO EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL O ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTEN QUE NO LES ES
APLICABLE".

Escrito en el que manifieste la entrega en caso de ser adjudicado, a la firma del contrato, la “OPINION DE
26 CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE VIVIENDA EMITIDA POR EL INFONAVIT O
ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTEN QUE NO LES ES APLICABLE".

27 “ESCRITO EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES".

28 “Carta confidencialidad”

29 ESCRITO EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE LA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO.

MODELO DE POLIZA DE FIANZA REQUERIDA PARA RESPONDER DE LOS DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS
DE LOS BIENES O LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, ASi COMO DE CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD
EN CONTRATOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS, ANTE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL. (DEPENDENCIAS)

30

La presente convocatoria y sus respectivos anexos formaran parte del instrumento contractual que de la misma
se derive.

Pedro Escobedo, Querétaro, a 10 de marzo de 2025.

M.A.P. ALINE MIRANDA NIETO
COORDINADORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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ANEXO1
ANEXO TECNICO

SERVICIO DE VIGILANCIA EN LAS INSTALACIONES DEL
INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

“EL PROVEEDOR” debera anexar a la propuesta técnica, un escrito firmado por el representante legal de la empresa en el
gue manifieste que, en caso de resultar adjudicado, cumplird con las condiciones establecidas en el Anexo 1, Anexo Técnico,
pudiendo presentar un solo escrito.

DESCRIPCION DEL SERVICIO. - Brindar el servicio de vigilancia en el Instituto Mexicano del Transporte , en forma continua y
permanente, en las instalaciones ubicadas en el Km 12+000 Carretera Estatal No.431 “El Colorado — Galindo, San Fandila,
Municipio de Pedro Escobedo, en el Estado de Querétaro, cubriendo los puestos de servicio ubicados segun las
especificaciones y caracteristicas establecidas en el presente anexo técnico, a fin de garantizar la proteccién de bienes
muebles, inmuebles propiedad del Instituto Mexicano del Transporte (IMT) y salvaguardar la integridad fisica de sus
trabajadores, clientes y demas usuarios.

PARTIDA UNICA. - La adjudicacion se realiza por partida completa a un solo prestador del servicio.
VIGENCIA DEL CONTRATO. - Del 01 de abril al 31 de diciembre de 2025
DOCUMENTACION QUE DEBERA INTEGRAR A LA PROPUESTA TECNICA

1. Autorizacidn vigente para prestar el servicio de seguridad privada expedido por la Secretaria de Seguridad y
Proteccién Ciudadana por conducto de la Direccion General de Seguridad Privada, que contemple lo establecido en
el articulo 15 de la Ley Federal de Seguridad Privada, fraccion |y Il.

2. Autorizacidén vigente para prestar el servicio de seguridad privada, expedido por la Secretaria de Seguridad
Ciudadana del estado de Querétaro, que contemple la modalidad de “Vigilancia en Inmuebles”.

3. Designar por escrito a un responsable o supervisor del servicio con el cual el administrador del contrato estara en
comunicacion constante para el reporte de las mejoras que se requieran en el servicio, atencidn y respuesta a quejas
y sugerencias en un lapso no mayor a 24 horas a efecto de dar solucién inmediata a la problematica que se presente
con respecto al servicio que se brinda, para ello debe proporcionar:1teléfono celular con linea Telcel, este responsable
debera ser diferente al jefe o jefes de turno. (Solo para el procedimiento de Licitacién)

4. Deberd anexar a la propuesta técnica el mosaico fotografico del uniforme, equipo y vehiculos solicitados en el anexo
técnico, adjuntando la constancia de equipo que emite la Direccidon General de Seguridad Privada de la Secretaria
de Seguridad y Proteccion Ciudadana, con fecha de expedicion al menos del afio 2024.

5. Debera contar con oficinas en la ciudad de Querétaro, con servicio las 24 horas, las cuales podra ser visitados por el
administrador del contrato para la corroboracion de este punto, deberd integrar un escrito sefialando el domicilio,
teléfonos, celulares, correos electrénicos, radio de comunicaciéon, nombre de los contactos para atender llamadas de
emergencia derivadas de la prestacion del servicio, incluyendo los nombres y teléfonos del supervisor o supervisores
que estén como responsables del servicio prestado.

1. Presentar la relacién de la plantilla de elementos de seguridad que estaran asignados al servicio, indicando los
nombres, horarios y puestos a cubrir a partir del primer dia de la prestacién del servicio.

2. Constancia de personal expedida por la Direccion General de Seguridad Privada, mediante la cual sefale la fuerza
de trabajo y acredite el registro del 100% del personal requerido por la convocante, adjuntando CIP del de cada uno
de ellos.

3. Entregar al administrador del contrato dentro de los 8 primeros dias posteriores al inicio del contrato el curriculum
de cada elemento que prestard el servicio indicando su experiencia laboral.

4. El licitante debera estar autorizado por la Secretaria del Trabajo y Previsién Social para capacitar personal, en los

cursos de

- Seguridad privada a personas;
- Seguridad privada en los bienes muebles e inmuebles;
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- Formacién basica del guardia, seguridad en instalaciones y control de accesos.
- Supervision de los servicios de vigilancia

- Uso de tolete (PR-24), bastén retractil

- Como se utiliza un radio portatil de comunicacion

- Trato adecuado a las personas con discapacidad

- Relaciones humanas; Derechos Humanos;

- Defensa personal y uso de equipo para la defensa personal;

- Conocimiento basico en procedimientos de contingencia;

- Proteccion Civil.

Debiendo presentar el registro emitido a nombre del licitante por la entidad correspondiente y el formato DC-5
(solicitud de registro de agente capacitador externo).

5. Constancias de al menos 1 capacitador externos autorizados por la Secretaria del Trabajo y Previsidn Social, para
capacitar personal, en los cursos:

- Seguridad privada a personas;

- Seguridad privada en los bienes muebles e inmuebles;

- Formacién basica del guardia, seguridad en instalaciones y control de accesos.
- Supervision de los servicios de vigilancia

- Uso de tolete (PR-24), baston retractil

- Como se utiliza un radio portatil de comunicacion

- Trato adecuado a las personas con discapacidad

- Relaciones humanas; Derechos Humanos;

- Defensa personal y uso de equipo para la defensa personal;
- Conocimiento basico en procedimientos de contingencia;

- Proteccion Civil.

Debiendo presentar el registro emitido a nombre de los capacitadores y el formato DC-5 (solicitud de registro de
agente capacitador externo), mismos que deberan estar registrados en la Direccién General de Seguridad Privada,
para lo cual, debera presentar una Constancia expedida por la citada Direccidén con fecha de emisién al menos del
afo 2024.

6. Curriculum de la empresa, que acredite contar con experiencia y especialidad en seguridad, sefalando los nombres
de las Dependencias o Entidades en que ha prestado sus servicios, domicilios, teléfonos y niumero de identificacion
del contrato, asi como copia de al menos 5 contratos concluidos, celebrados durante el ejercicio fiscal 2024 con la
Administracion Publica Federal o sector privado, con lo que acredite que brinda servicios de seguridad y vigilancia,
acompafiados de los CFDI de 3 meses diferentes de prestacion del servicio previos a la presentacion de propuestas,
se verificard en cada instrumento la contratacidén al menos de la totalidad de los elementos requeridos por la
convocante.

7. Presentar la relacion del equipo operativo con el que se prestara el servicio, asi como los implementos de trabajo, en
buen estado y funcional el cual al menos debe contener:

e 1 (un) radio portatil para cada elemento de seguridad en funciones y un radio para el administrador del
contrato de servicios generales del IMT.

e 2 (dos) bicicletas en excelente estado, para el patrullaje en el IMT y su periferia interior y exterior.
e 4 (cuatro) lamparas sordas de largo alcance (por cada turno en servicio).

e 1 (una) cuatrimoto o motocicleta todo terreno para los recorridos de los rondines perimetrales
correspondientes, con un minimo de 5 rondines por turno, 2 en horario diurno y 3 horario nocturno), para el
apoyo en el servicio. El conductor formara parte de la plantilla de elementos solicitados, y debera contar con
licencia para conducirla. La cuatrimoto o motocicleta estara disponible como base dentro del inmueble. El
operador asignado a este vehiculo sera responsable de supervisar al personal de seguridad en las distintas
zonas del lugar. En caso de presentarse una contingencia en cualquier area del inmueble, se desplazara
para brindar el apoyo necesario en el momento requerido, informando de inmediato al coordinador de
seguridad.

e 1(uno)sistema electrénico (software) de rondines con dieciséis estaciones, para implementar dentro de las
instalaciones del IMT, cuya logistica de recorrido, sera presentada en servicios generales para su aprobacion.
Dicho sistema serd instalado por el licitante adjudicado. El sistema no podra alterar la estructura de
ingenieria ni arquitecténica de las instalaciones. Deberd reprogramarse al menos una vez al mes. Debera
acreditar ante el administrador del contrato el cambio de estaciones.
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e 1 (una) tableta con capacidad de almacenamiento de la memoria 128 GB de 11 pulgadas, con hasta 8 GB de
memoria RAM, con capacidad para ampliar el almacenamiento con una tarjeta MicroSD de hasta 1 TB con
sistema Android

ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO

Vigilar y proteger los inmuebles y todos los bienes muebles que se encuentren en las instalaciones de Instituto
Mexicano del Transporte, como son: equipo de oficina, equipo de laboratorios, bienes propios del Instituto o a su
disposicidon y demas contenidos y que, por diversos motivos se encuentren dentro de dichas instalaciones, siendo
responsable de evitar que se comentan cualquier tipo de dafio, hurtos o siniestros intencionales.

Reportar y realizar acciones para prevenir, en la medida de sus responsabilidades, dafios que se pudiera causar a los
bienes muebles e inmuebles propiedad del IMT, asi como la salvaguarda de sus empleados, clientes, proveedores y
demas visitantes a las instalaciones.

Mantener el ordeny la seguridad en las instalaciones del Instituto Mexicano del Transporte, que permita la adecuada
operacion del Instituto, mediante el registro de visitas, ingresos a los inmuebles, reporte de incidencias como
movimientos de bienes muebles no autorizados, indicar a los visitantes los lugares permitidos de estacionamiento,
etc.

Participar en los protocolos de seguridad que sean necesarios realizar en el Instituto Mexicano del Transporte, como
eventos de evacuacion, simulacros, auxiliar al personal de las diferentes brigadas de proteccién civil y emergencia,
entre otros.

Realizar rondines de acuerdo con la cantidad de estaciones, estableciendo una estrategia de vigilancia con mayor
presencia en aquellos lugares que pudieran identificarse con riesgo elevado dentro de las instalaciones del Instituto
Mexicano del Transporte.

Controlar el acceso y salida de los colaboradores del IMT, clientes, proveedores y demas visitantes en las instalaciones
de Instituto Mexicano del Transporte, siguiendo los protocolos establecidos por la empresa adjudicada y aprobados
por el IMT correspondientes para dicho fin.

Coordinarse con el administrador del contrato para atender las quejas y sugerencias del servicio prestado, dando
atencion mediante respuesta por escrito de las incidencias sefialadas. con la premisa de mantener debidamente
vigilado y protegido el patrimonio del Instituto.

Cubrir los puestos del servicio las 24 horas durante la vigencia del contrato, de acuerdo con lo especificado en la
distribucién en los inmuebles, necesidades del servicio y lo especificado en este Anexo Técnico.

Los elementos del personal de vigilancia asignado deberan contar con papeleria membretada de la empresa
adjudicada, asi como libretas de control, partes de novedades, lista de asistencia y los que considere necesarios a fin
de realizar los reportes de incidencias durante las actividades de trabajo y demas reportes solicitados en el presente
anexo, los cuales deberan ser presentados al administrador del contrato al inicio del servicio y entregados a sus
elementos oportunamente para el desempefno de sus funciones. Queda estrictamente prohibido hacer uso de
papeleria, materiales y equipos propiedad del Instituto Mexicano del Transporte, para la impresion de formatos o
informes.

El licitante adjudicado sera responsable de los dafios ocasionados al Instituto Mexicano del Transporte por el personal
asignado a la prestacién del servicio en caso de un desempefio deficiente o accidentes. Debera restituir los bienes
dafados o cubrir el pago correspondiente al deducible del seguro, segun aplique, en un plazo maximo de 15 dias a
partir de la fecha en que el Instituto Mexicano del Transporte lo solicite formalmente. Asimismo, en los casos en que,
debido a deficiencias en el servicio de vigilancia, se produzcan extravios o sustracciones de bienes propiedad del
Instituto Mexicano del Transporte ubicados dentro de sus instalaciones, el licitante adjudicado estara obligado a
responder por dichos bienes realizando las denuncias ante las autoridades correspondientes.

Se presentara diariamente al administrador del contrato un reporte elaborado por el responsable de turno del
servicio, sefalando las actividades que haya ejecutado, asi como las incidencias o recomendaciones que considere
indispensables para corregir cualquier deficiencia en el servicio. El reporte diario de servicio sera firmado y sellado
por el administrador del contrato del IMT.

El administrador del contrato informard por correo electrénico al supervisor o representante de la empresa las
acciones y tareas que se deberan implementar para corregir deficiencias en el servicio, las cuales se deriven de
observaciones, quejas mejoras o recomendaciones en la identificadas durante la vigencia del contrato.
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Se verificara que los elementos de seguridad cumplan con las siguientes especificaciones:

Los elementos de seguridad y vigilancia deberan cumplir con las consignas e indicaciones del administrador del
contrato realizadas de manera verbal o por escrito.

Todo elemento de seguridad y vigilancia podra ser reubicado o removidos del area asignada por asi convenir a las
necesidades y requerimientos del Instituto.

Los elementos deben presentarse fisica y mentalmente en condiciones éptimas.

Queda estrictamente prohibido presentarse a su servicio con aliento alcohdlico o bajo el influjo de alguna droga o
estupefaciente.

El elemento de seguridad no debera retirarse antes de concluir su jornada de trabajo, salvo alguna excepcidn que
lo amerite y previa autorizacién del responsable de turno y, sobre todo, del administrador del contrato del IMT.
Cuando esto suceda deberdn ser relevados por otro elemento en un tiempo maximo de 90 minutos. Por ningun
motivo abandonara el elemento su puesto si no es relevado por otro, en el mismo punto o puesto de servicio.
Todos los elementos deberan presentarse debidamente aseados, afeitados, con el cabello corto, uniforme limpioy
completo, sin prendas o distintivos ajenos al mismo.

Los elementos de seguridad y vigilancia deben presentarse a cubrir su servicio con 15 minutos de anticipacién a su
horario de inicio de labores.

Debera presentar dentro de su propuesta los horarios para el cambio de turno invariablemente no podra coincidir
con el horario de entrada del personal del IMT por lo que debera preverse realizarlo a mas tardar a las 8:00 am.
Cuando se realice posterior al horario establecido, se contabilizard como retardo por persona.

En caso de sustituir a cualquier elemento operativo, debera notificarlo por escrito en tiempo y forma a la oficina de
servicios generales del IMT, con la justificacidon correspondiente y la experiencia del trabajador sustituto.

Los elementos de seguridad y vigilancia deberan registrarse en la lista de asistencia correspondiente. El olvido o la
omision de firma se considerara como falta al servicio.

Los elementos de seguridad y vigilancia, al recibir el servicio, deberan enterarse en el parte de novedades que se
hayan generado en el turno anterior, asi como de las indicaciones que realice el administrador del contrato vigentes
para ese dia.

El elemento de seguridad y vigilancia deberd portar su identificacidon vigente, en un lugar visible durante su
permanencia dentro de las instalaciones del IMT.

El elemento de seguridad y vigilancia no deberd permanecer en las instalaciones después del horario de trabajo,
salvo autorizacion del administrador del contrato del Instituto Mexicano del Transporte o por necesidades del
servicio, por fuerza mayor, caso fortuito, deba permanecer una vez concluido su servicio.

El elemento de seguridad y vigilancia deberd cumplir y respetar el horario establecido para el consumo de
alimentos, que serd determinado por su supervisor o jefe de turno, sin afectar el servicio durante las horas de mayor
movimiento dentro de las instalaciones.

Para el ingreso y salida de los elementos de seguridad y vigilancia, sera obligatoria la revisién de sus pertenencias
por parte del personal de seguridad y vigilancia en turno.

Debera portar y conservar adecuadamente su equipo de trabajo, observando las medidas de seguridad apropiadas
en el manejo de éste.

Debera permanecer despierto y alerta.

Durante su servicio, esta estrictamente prohibido:

Leer revistas, libros y periédicos en sus areas de trabajo.

El uso de lenguaje obsceno en forma verbal, con sefias o amenazante.

Faltar al respeto a los servidores publicos y visitantes del IMT.

El uso de teléfonos celulares, televisores, equipos portatiles de audio y/o video de cualquier tipo como son 1Pod,

Tablet, mp3, etc.

El uso de audifonos.

e Losjuegos de mesa o azar.

e Realizar actos de comercio, efectuar prestamos con los trabajadores, ya sea de forma directa o mediante
terceros.

e Portar placas, insignias o aditamentos que no sean parte del uniforme.

e Consumir bebidas alcohdlicas.

e El personal que desempenfie el servicio se abstendra de hacerse acompanar o de recibir visitas de personas
ajenas al servicio.

e No deberan familiarizarse con el personal que labora en las instalaciones, debera guardar las consideraciones y

respeto que merecen los empleados y visitantes, tratandolos de forma cortes y amable.

La prestacion del servicio sera supervisado y evaluado en todo momento por el IMT, a través del administrador del
contrato. Asi mismo, el Instituto Mexicano del Transporte se reserva el derecho de aplicar, en forma aleatoria y en
cualguier momento, una revision fisica para determinar el estado de sobriedad o lucidez al personal asignado del
servicio al Instituto.
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De presentarse alguna autoridad verificadora en el Instituto Mexicano del Transporte, el licitante adjudicado del
servicio sera el Unico responsable de tener y mantener vigente su permiso para operar como empresa de seguridad
privaday, por ende, sera el Unico responsable de las consecuencias que pudieran acarrear la no vigencia o renovacién
de dichos documentos. Lo anterior, reiterando que deberd cumplir con el Reglamento y Lineamientos para la
prestacion de servicios de seguridad privada emitidos por la Secretaria de Seguridad Ciudadana del Estado de
Querétaro.

Que contara con un supervisor que llevard a cabo las labores de supervisidon juntamente con el personal designado
por el Instituto Mexicano del Transporte para tal fin.

Que esta de acuerdo en la aplicacion de las encuestas y/o cuestionarios de nivel de satisfaccion del servicio prestado,
asi como de la inspeccion / verificacion del servicio por parte del administrador del contrato, y que los resultados y
acuerdos derivados de éstas, seran utilizados para efecto de evaluar a dicho proveedor, asi como para que el
prestador del servicio realice las acciones correctivas y preventivas para la mejora del servicio

Manifiesto que es de su conocimiento que es obligaciéon del personal del servicio contratado que, durante el
desempenfo de sus funciones, que, al detectar algun dafo, o deterioro en los inmuebles, fugas de agua, gas, etc. den
aviso al drea de mantenimiento para su atencion y soluciéon inmediata.

El nUmero de elementos de seguridad deberd incluirse dentro de su propuesta técnica, sefialando los turnos y
horarios. El total de personal designado para la realizacion debera ser el suficiente para que se cubran los siguientes
inmuebles y horarios:

VIGILANCIA LAS 24 HORAS DE LUNES A DOMINGO

No. Puestos de trabajo No. elementos minimos requeridos
por turno
1 Jefe de turno 1
2 Caseta principal 3
3 Caseta de pista 1
4 Laboratorio de Hidraulica | 1
5 Simulador 1
6 Telematica y Médulos 1
Patrullaje perimetral zona estacionamiento general, ]
7 Hidraulica y almacén
Patrullaje perimetral zona deportiva, plana tratadora ]
8 |ycaminorural
9 Patrullaje perimetral en zona de pista 1
Total 11

VIGILANCIA DE 12 HORAS DE LUNES A VIERNES

No Puestos de trabaio No. elementos minimos requeridos
: J por turno
Laboratorio de la CIVIE 1
2 Laboratorio de infraestructura 1
Recepcién en Edificio de Gobierno, buena ]
presentacion, capacidad para atencién al publico
3
Total 3

Deberan nombrar una persona responsable de grupo por turno (jefe de turno).

Debera de cumplir con al menos 11 elementos por turno cubriendo cada puesto de trabajo las 24 horas de lunes a
domingo y 3 elementos por turno cubriendo cada puesto de trabajo 12 horas de lunes a viernes.

Debera entregar dentro de las primeras 24 horas a partir de la notificacién de adjudicacién la relacién de los
elementos, puestos de trabajo a cubrir, turnos y horarios para la prestacién del servicio.
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Il.I CARACTERISTICAS SOLICITADAS QUE SE REQUIEREN PARA LOS ELEMENTOS QUE DESEMPENARAN EL SERVICIO:

Perfil del jefe de turno:

Sexo: masculino y/o femenino

Edad: minima 25 afios, maxima: 50 afos preferentemente.

Escolaridad: Preparatoria terminada (Unicamente jefe de turno y recepcionistas).
Habilidad: Capacidad para redactar parte de novedades, llenado de formatos y reportes.
Experiencia: 1aflo minimo en servicio similar

Perfil del elemento de seguridad:

Sexo: masculino y/o femenino (conforme a las necesidades del servicio).

Edad: minima 22 afios, maxima: 45 aflos preferentemente.

Escolaridad: secundaria terminada

Habilidad: Que sepa leer y escribir, asi como redactar parte de novedadesy reportes.
Experiencia: 1aflo minimo en servicio similar

Capacitacion y adiestramiento que deben contar:

Tareas y procedimientos de operacion: patrullaje y rondines, control de accesos.

Procedimientos de contingencia: asalto, incendio, amenaza de bomba, disturbio civil, entre otros.

Atencioén y trato al publico.

Primeros auxilios.

Manejo de armas contundentes: tolete, bastdn policiaco o tonfa.

Defensa personal.

Conocer el manejo de los equipos de emergencia tales como extinguidores, bombas de agua, hidrantes, etc.

Conocimientos administrativos:

Habilidad para la redaccién de informes y partes de novedades, y registros de entrada y salida de personal.
Conciencia de los deberes que emita el IMT, responsabilidades y presencia.

Habilidad de observacion y retentiva.

Capacidad para la aplicacién de instrucciones verbales y escritas.

Conocimiento de las instrucciones de llenado de formatos normados para la operaciéon del servicio.

Aspecto humano:

Disciplina y lealtad

Honestidad.

Responsabilidad.

Discrecion en la informacion que maneje sobre el servicio.
Percepciéon y sentido comun.

Il RESPONSABILIDAD LABORAL

1. Asi mismo, el licitante adjudicado asumira la responsabilidad total en materia de seguridad social referente a sus
trabajadores y/o a las que haya lugar, en caso de que alguno de éstos sufra un accidente, enfermedad o riesgo de
trabajo.

2. Ellicitante queda obligado durante la vigencia del servicio de vigilancia, a cumplir con la inscripcion y pago de cuotas
al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) y Constancia de situacion Fiscal en materia de aportaciones patronales
y entero de descuentos del INFONAVIT, atento a lo establecido en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién
del personal que brinde el servicio de vigilancia. Para verificar su cumplimiento, deberd entregar mensualmente al
IMT los listados del Sistema Unico de autodeterminaciéon (SUA), asi como su concerniente comprobante de pago
debidamente efectuado y Constancia de presentacion de movimientos afiliatorios, en caso de no presentar los
documentos, se aplicaran las penas establecidas en los contratos especificos y sus respectivos anexos

3. Lo anterior, a reserva de que el personal del IMT verificara la vigencia de derechos ante el IMSS del personal que
brinde el servicio, por lo que, en caso de presentar algun incumplimiento, se procederd con la aplicacion de las
deductivas establecidas en el presente anexo técnico y, en su caso, a iniciar con el procedimiento de rescision del
contrato por incumplimiento.

4. Dada la ubicacion geogréfica del Instituto Mexicano del Transporte el licitante sera el responsable del traslado del
personal asignado al servicio.
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1. CONSIGNAS GENERALES:

Estas consignas son enunciativas, una vez que el proveedor sea adjudicado, se entregaran las consignas particulares
para cada uno de los inmuebles, ademas de las que se vayan incorporando conforme a las necesidades del servicio

1. El supervisor de vigilancia elaborara diariamente la bitacora de novedades reportadas las 24 horas del dia, mediante
el parte de novedades correspondiente, durante, y que, en caso de presentarse una novedad urgente, el supervisor
le comunicard de inmediato al administrador del contrato para la atencién que corresponda.

2. El personal de seguridad y vigilancia se compromete a atender las siguientes actividades (consignas) para garantizar
la adecuada prestaciéon del servicio:

Personas:

a. No permitir la entrada al IMT de vendedores ambulantes o personas sin identificaciéon previa, proveedores, vistas
de caracter personal y toda persona ajena al Instituto que no cuente con la autorizacién expresa por el area
correspondiente. Para lo cual, el personal de vigilancia debera solicitar la autorizacidén de acceso por conmutador
al drea correspondiente que se visita. Debera estar al tanto de no permitir el ingreso de animales (perros o gatos).

b. Permitira el acceso a empleados, clientes, proveedores y demas visitantes a las instalaciones, indicandoles con
cortesia el lugar hacia donde se dirijan y no permitir que se estacionen vehiculos en lugares no autorizados
(vialidad o pasillos, zona descenso y ascenso de personas con capacidades diferentesy dreas de carga y descarga.

c. Dar aviso al administrador del contrato de la entrada de proveedores al Instituto, ademas de hacer entrega de
la correspondencia que llegue por cualquier medio.

d. Prohibir el acceso al Instituto a toda persona armada, con excepcion del personal autorizado por la institucion
bancaria, que abastece al cajero, el cual ingresara en un horario de 09:00 a 17:00 horas.

e. No permitir la entrada a personas que se encuentran bajo la influencia de alguna bebida alcohdlica, droga o
estimulante, asi como no permitir que personal de este instituto introduzca bebidas alcohdlicas. Reportar al area
de servicios generales del IMT en caso de sospecha de que alguna persona dentro del Instituto se encuentra
bajo la influencia del alcohol.

f.  El ingreso de personal externo al Instituto, por motivos de visita, serd en un horario de 9:00 a 17:00 horas
verificando previamente si la persona que se solicita se encuentra dentro del Instituto, anotando quien autoriza
la entrada del visitante.

g. No permitir el acceso a las instalaciones después de las 18:00 horas, salvo que la persona cuente con la
autorizacion correspondiente por parte del area de servicios generales y/o Coordinacién de Administraciéon y
Finanzas del IMT.

h.  No se permitira el acceso a las instalaciones del IMT los sabados, domingos y festivos. De ser necesario el acceso
al personal que labora en el Instituto en estos dias, deberd presentar un oficio con la autorizacion
correspondiente en caseta de vigilancia, firmado por el area de servicios generales y/o Coordinacion de
Administracion y Finanzas del IMT. Dicho escrito debera contener, el nombre del trabajador, actividad a
desarrollar, area a la que pertenece y horario autorizado; si es personal externo de servicios o de algun proyecto
del Instituto, deberd contener nombre de la empresa, nombres y nimero de empleados, describiendo
brevemente los trabajos y/o servicios a realizar. En todo momento, se le permitira el acceso a las Instalaciones al
Director General del Instituto, situacidon que deberd ser reportada en el parte de novedades de caseta de
vigilancia para el conocimiento del drea de servicios generales del IMT.

i.  Controlar los accesos al Instituto y a los edificios del personal, llevando el registro de ingreso en las listas y
formatos correspondientes. El personal de servicios tiene autorizacion de acceso a las areas para realizar sus
funciones, realizando el registro previo en los registros correspondientes. No se permitira la suplencia de
identidad, por lo que no se permite el registro para la sustitucién de otra persona.

Instalaciones:

a. Evitar que el estacionamiento sea usado con otro objeto diferente para lo que fue creado.

b. Revisar que después de la salida del personal, las instalaciones interiores y/o edificios se encuentren en perfectas
condiciones, con ventanas y puertas cerradas, equipos eléctricos y luces interiores apagados con excepcion de
las luces de acceso a edificios y luces exteriores, las cuales seran encendidas por la noche, y en las areas que aun
se encuentre personal laborando en las instalaciones.

c. Evitar que se fije propaganda de cualquier tipo fuera de las carteleras, pasillos de los mdédulos y sitios destinados
especialmente para tal efecto, asi como en la malla ciclénica perimetral que delimita el Instituto.

d. Actuar de forma inmediata ante cualquier irregularidad o accidente detectado, e informar de manera oportuna
al administrador del contrato. Esto permitird tomar las medidas y acciones necesarias con el apoyo de las
autoridades o instituciones correspondientes, como bomberos, Cruz Roja, policia preventiva, entre otros.

e. Solicitar a quienes utilicen vehiculo oficial el pase o autorizacion de salida del vehiculo. Registrar los vehiculos
que pernocten en las instalaciones.

f.  Que, durante el desempefio de sus funciones, al detectar algun dafo, o deterioro en los inmuebles, fugas de
agua, gas, o fallas en el servicio de energia eléctrica, deberan tomar las medidas preventivas necesarias en el
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acto y avisar a los teléfonos e emergencia, e informar al administrador del contrato para su atencién y soluciéon
inmediata. Para el caso especifico de las fallas en el servicio eléctrico se deberan reportar de manera inmediata
al administrador del contrato, y a la empresa encargada del servicio de mantenimiento eléctrico, ademas de
realizar el reporte correspondiente a CFE para su atencidn. Se realizard el registro en la bitdcora y en el parte de
novedades la hora de inicio de la falla y la hora del restablecimiento del servicio, asi como de la verificacion del
encendido de las plantas de emergencia eléctricas.

Vigilar y proteger los bienes muebles e inmuebles, asi como equipo de oficina, equipo de laboratorios, obras de
arte propios del IMT o a su disposicién y demas contenidos, a fin de evitar que se cometan hurtos, dafos o
siniestros intencionales.

Reportar y llevar acciones para prevenir, en la medida de sus posibilidades, los dafios que se pudieran causar a
los bienes muebles en inmuebles propiedad del IMT, asi como la salvaguarda de sus trabajadores y visitantes.
Mantener el ordeny la seguridad en las instalaciones de IMT, que permita la adecuada operaciéon del Instituto.
Participar en dispositivos de seguridad emitidos por el IMT, realizar rondines de acuerdo al programa suscrito
por ambas partes para lo cual el licitante debera presentar el protocolo del mismo, cumplir y hacer cumplir
reglas de seguridad, elaborar informes de incidencias o partes de novedades utilizando los formatos normados
para este servicio.

Acatar los lineamientos normativos del IMT que previamente se den a conocer a la empresa adjudicada, asi
como las consignas genéricas emitidas por instancias federales y estatales en materia de los servicios de
seguridad, aunado a las consignas especificas por inmueble establecidas por el Instituto.

Contar con un directorio de los nombres y cargos de los funcionarios responsables de las unidades
administrativas y técnicas del Instituto, para efectos de comunicacioén, la cual serd proporcionada por el
administrador del contrato.

Llevar en un registro el control de las visitas al inmueble, asi como el registro de entradas y salidas de bienes
muebles.

No permitir la salida de ningln equipo, mueble o material, sin contar con el formato correspondiente de salida,
y autorizado por el drea de servicios generales. Para tal efecto, el personal de vigilancia cotejara fisicamente la
descripcion y cantidades de los bienes contra lo sefalado en el formato de entrada o salida de los bienes
indicados.

En el caso de los bienes personales, estos deberdn ser registrados al momento de ingresarlos al inmueble, mismo
que sera verificado al momento de su retiro, dicho registro deberd realizarse en los reportes y formatos
designados para tal fin y deberd darse aviso de inmediato al administrador del contrato.

Vigilar el buen uso de las instalaciones deportivas, dreas comunes y estacionamientos, reportando cualquier
incidente al drea de servicios generales.

Verificar que, en los depdsitos de basura, no se oculten o se sustraigan bienes muebles instrumentales o de
consumo propiedad de la Dependencia.

Vigilar y evitar que se obstruyan los accesos a los inmuebles objeto del servicio.

Dar parte de manera inmediata, en el caso de encontrar objetos de valor olvidados por el personal de la
dependencia durante los rondines que se efectlen, indicando en el parte de novedades lo siguiente: lugar, hora,
fecha y estado en el que se encuentre el objeto. Después de esto lo pondra bajo su resguardo para entregarlo al
area correspondiente.

Entregar diariamente al area de servicios generales, las listas de asistencia del personal, aforo de transporte de
personal institucional y el parte de novedades con fecha y firma del responsable de su elaboracion.

Coadyuvar en el cumplimiento del programa interno de Proteccion Civil, y otros programas en materia de
seguridad e higiene, mismos que se dara a conocer al momento de iniciar la prestacion del servicio.

Cumplir las instrucciones especificadas, emitidas en cualguier momento por el drea de servicios generales y/o
Coordinaciéon de Administracion y Finanzas.

Realizara los rondines de vigilancia correspondientes al sistema de rondinero electréonico que el licitante
adjudicado instale dentro de las instalaciones del Instituto, de acuerdo con el programa establecido entre el area
de servicios generales y el licitante adjudicado. El sistema del rondinero electrénico tendra 16 estaciones de
servicio y deberdn modificarse los puntos de control al menos una vez al mes.

Requiisitar los formatos establecidos por el Instituto para el ingreso de vehiculos oficiales registrando el
conductor y ocupante, vehiculos particulares del personal del IMT y visitantes, asi como registrar los datos del
personal que ingresa de manera peatonal.

Llevar un registro de salida de vehiculos, para el caso de vehiculos oficiales el registro debe incluir el kilometraje
de ingreso y salida de las instalaciones. Dicho registro se realizara en los formatos establecidos por el Instituto
para tal efecto.

Revisar todos los vehiculos al salir de las instalaciones (cajuelas de vehiculos, camion de carga y de basura,
camionetas, etc.), bolsas y cestos de basura, equipaje de mano del personal de servicios, sin subestimar la
vigilancia de las entradas y salidas del acceso principal, con la finalidad de evitar cualquier extracciéon o ingreso
de bienes al instituto (materiales, bultos, bolsas, cajas, etc.) que no hayan sido autorizadas para su ingreso o
salida.
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El personal de vigilancia no podra permanecer mas de 36 horas continuas en el Instituto, de ser el caso, se solicitara
el retiro del personal por el administrador del contrato, misma que sera registrada por el administrador del contrato
como ausencia en la plantilla de la lista de asistencia correspondiente y se aplicaran las deductivas y penalizaciones
correspondientes.

El personal que no cuente con su equipo de seguridad y uniforme completo no podra tener acceso a los edificios
para la realizacion de sus labores y su inasistencia sera registrada por el administrador del contrato como ausencia
en la plantilla de la lista de asistencia correspondiente.

Los uniformes e implementos de trabajo serdn suministrados por su cuenta, (2 uniformes cada 6 meses), mismos
gue estard integrado por: pantaldn de algoddn; camisola manga larga o corta, con sectores e insignias de la empresa
prestadora del servicio, en el cual predomine el texto “seguridad privada”; fajilla con porta bastén y porta radio; gorra
o tocado con bordado del logotipo de la empresa prestadora del servicio predominando la frase “seguridad privada”;
zapatos tipo bota militar de piel; chamarra abrigadora con bordado del logotipo de la empresa prestadora del
servicio, predominando la frase “seguridad privada”; impermeable y credencial de identificacion. Se anexara en la
propuesta técnica de la presente licitacion, la fotografia de dicho uniforme. el uniforme debera contemplar las
condiciones climatoldgicas del instituto, sobre todo en época de invierno.

Elaboro:

M.A.C. Julieta Mejia Zepeda
Jefa de Oficina de Recursos
Materiales, Servicios
Generales, Mantenimiento y
Supervisién de Obras

Revisé y Autorizé:

Lic. Maria del Sol Hernandez
Escalante

Jefa de Divisién de Recursos
Materiales y Servicios
Generales
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Anexo 1A

MODELO DE ENCUESTA DE NIVEL DE SATISFACCION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA DEL IMT, APLICADA AL
PERSONAL DEL IMT. CON CARACTER INFORMATIVO MAS NO LIMITATIVO.

1. En relacion con el servicio de vigilancia que se brinda en el Instituto, ¢Estd usted?
Muy satisfecho
Satisfecho
Poco satisfecho
Nada satisfecho
2. En relacion a la calidad del servicio de vigilancia, ¢Estd usted?
Muy satisfecho
Satisfecho
Poco satisfecho
Nada satisfecho
3. En relacion al trato de los vigilantes esta usted, ¢Estd usted?
Muy satisfecho
Satisfecho
Poco satisfecho
Nada satisfecho
4. En relacion a la presentacion de los vigilantes, ¢Esta usted?
Muy satisfecho
Satisfecho
Poco satisfecho
Nada satisfecho
5. En relacion a la empresa que presta el servicio de vigilancia, ¢Estd usted?
Muy satisfecho
Satisfecho
Poco satisfecho
Nada satisfecho
6. En relacion al cumplimiento de consignas por parte del servicio de vigilancia, ¢ Estd usted?
Muy satisfecho
Satisfecho
Poco satisfecho
Nada satisfecho
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Instituto Mexicano del Transporte
Coordinacién de Administraciéon y Finanzas
Km. 12 Carretera Estatal No.431 “El Colorado-Galindo”, San Fandila
Municipio Pedro Escobedo, Querétaro, C.P. 76703
ANEXO 2

“UBICACION EN DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO”

Me comprometo a que el caso de ser adjudicado en la prestacidn del servicio sera en la siguiente ubicacioén:
(El licitante debera de escribir el lugar en donde se compromete a prestar sus servicios.)

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE
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Instituto Mexicano del Transporte

Coordinacién de Administraciéon y Finanzas

Km. 12 Carretera Estatal No.431 “El Colorado-Galindo”, San Fandila
Municipio Pedro Escobedo, Querétaro, C.P. 76703

ANEXO 3
PROPUESTA ECONOMICA

De conformidad con el articulo Articulo 39 fraccién VIII, inciso a) del reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector PUblico, se presenta la siguiente:

“FORMATO A"
APLICABLE A LA PARTIDA UNICA
PARA LA INTEGRACION DEL PRESUPUESTO

ANALISIS DE COSTOS POR ELEMENTO
(PRESENTAR FORMATO POR CADA CATEGORIA/FUNCION DE ELEMENTOS)
1) COSTO DE MANO DE OBRA:
SALARIO BASE

¢ AGUINALDO $
¢+  PRIMA VACACIONAL $
¢ VACACIONES $
¢+  OTROS (ESPECIFICAR) $
SUBTOTAL 1) $
2) IMPUESTOS:
¢ IMSS. $
¢ INFONAVIT $
¢ NOMINAS $
¢ AFORE $
SUBTOTAL 2) $
3) ACCESORIOS: $
4) UNIFORMES Y GAFETES: $
$

5) EQUIPO Y MAQUINARIA:

6) INDIRECTOS:

+ GASTOS DE OFICINA, DE ADMINISTRACION, DE |$
SUPERVISION, VIATICOS, HONORARIOS DIVERSOS,
ETC.

7) OTROS (ESPECIFICARY):

8) UTILIDAD:
SUBTOTAL

LV.A.
TOTAL

©#r A A R23 R23
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Instituto Mexicano del Transporte

Coordinacién de Administraciéon y Finanzas

Km. 12 Carretera Estatal No.431 “El Colorado-Galindo”, San Fandila
Municipio Pedro Escobedo, Querétaro, C.P. 76703

ANEXO 3
PROPUESTA ECONOMICA

De conformidad con el articulo Articulo 39 fraccién VIII, inciso a) del reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector PUblico, se presenta la siguiente:

“FORMATO B”
APLICABLE A LA PARTIDA UNICA
PARA LA INTEGRACION DEL PRESUPUESTO

COSTO POR TURNO HOMBRE
(PRESENETAR FORMATO POR CADA CATEGORIA/FUNCION DE ELEMENTOS)

CONCEPTO

A) COSTO TOTAL DE MATERIALES
B) SALARIO REAL INTEGRADO
Q) GASTOS INDIRECTOS

D) PORCENTAJE DE UTILIDAD
E) TOTAL

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

(ANOTAR CON LETRAYY EN MONEDA NACIONAL EL IMPORTE TOTAL)
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Instituto Mexicano del Transporte

Coordinaciéon de Administracién y Finanzas

Km. 12 Carretera Estatal No.431 “El Colorado-Galindo”, San Fandila
Municipio Pedro Escobedo, Querétaro, C.P. 76703

De conformidad con el articulo Articulo 39 fraccién VIII, inciso a) del reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos

ANEXO 3
PROPUESTA ECONOMICA

y Servicios del Sector Publico, se presenta la siguiente:

“FORMATO C”
APLICABLE A LA PARTIDA UNICA
PARA LA INTEGRACION DEL PRESUPUESTO

SAN FANDILA, QUERETARO

A)

CONCEPTO

COSTO UNITARIO MENSUAL
(EQUIPO POR OPERARIO MES)

COSTO UNITARIO MENSUAL
(MATERIALES POR OPERARIO MES)

COSTO UNITARIO MENSUAL
(MANO DE OBRA POR OPERARIO MES)

COSTO UNTARIO MENSUAL POR EL ENCARGADO DEL SERVICIO

INDIRECTOS

UTILIDAD
COSTO UNITARIO

COSTO UNITARIO POR OPERARIO MES (C)

COSTO UNTARIO MENSUAL POR EL ENCARGADO LOS ENCARGADOS DEL SERVICIO (D)

XX ELEMENTOS MENSUAL

SUBTOTAL MENSUAL

MAS 16% IVA

TOTAL MENSUAL

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

(ANOTAR CON LETRAYY EN MONEDA NACIONAL EL IMPORTE TOTAL)
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(Lugary Fecha)

Instituto Mexicano del Transporte

Coordinacién de Administraciéon y Finanzas

Km. 12 Carretera Estatal No.431 “El Colorado-Galindo”, San Fandila
Municipio Pedro Escobedo, Querétaro, C.P. 76703

ANEXO 3
PROPUESTA ECONOMICA

De conformidad con el articulo Articulo 39 fraccién VIII, inciso a) del reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, se presenta la siguiente:

“FORMATO D PARA LA PROPUESTA ECONOMICA”
PARTIDA UNICA

Vigencia del servicio: 01 de abril al 31 de diciembre del 2025

Partida Descripcion del servicio Unidad Cant. P.U. Importe
M (2) (3) (4) (5) (6)
SERVICIO DE VIGILANCIA EN LAS INSTALACIONES DEL

UNICA | |NSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE mes 9

(7) Subtotal $
(7)LV.A. $
(7) Total $

Importe con letra:

(1) Senalar el nimero de la partida en la que participa.

(2) Colocar la descripcion segun corresponda al numero de la partida por la que participa.
(3) Senalar unidad de medida.

(4) Senalar la cantidad requerida.

(5) Precio Unitario.

(6) Importe del servicio, antes de IVA.

(7) Subtotal, Impuesto al Valor Agregado, Total en pesos mexicanos.

FECHA DE COTIZACION:
VIGENCIA DE COTIZACION:
TIEMPO DE ENTREGA:
CONDICIONES DE PAGO:

Nota: Se debera integrar el presupuesto conforme se solicita en el Anexo 3, desglosado.

(Nombre y firma del representante legal)
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Instituto Mexicano del Transporte

Coordinacién de Administraciéon y Finanzas

Km. 12 Carretera Estatal No.431 “El Colorado-Galindo”, San Fandila
Municipio Pedro Escobedo, Querétaro, C.P. 76703

ANEXO 4
“INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FACTURAS”

DEPENDENCIA DESCRIPCION DE UNIDAD CANTIDAD PARTIDA
LOS SERVICIOS PRESUPUESTAL

INSTRUCCIONES:

Para elaborar correctamente las facturas electrénicas se debera observar lo establecido en el articulo 29-a del Cédigo
Fiscal de la Federacién vigente; dicho ordenamiento contempla los requisitos minimos que deben contener los
comprobantes fiscales de facturacion, para tal efecto, se deberd facturar tal y como se indica en el siguiente ejemplo, en
el que menciona entre otras instrucciones, que la factura debera llevar el nombre y R.F.C. de la Unidad Administrativa
que solicito el bien correspondiente, como a continuacién se indica:

Facturar a nombre de: (Ejemplo)
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA COMUNICACIONES Y TRANSPORTES INSTITUTO MEXICANO DEL
TRANSPORTE

RFC: SCT060601 G50
Domicilio Fiscal: KM 12+000 CARRETERA ESTATAL NO. 431 EL COLORADO GALINDO, S/N, SAN FANDILA, PEDRO
ESCOBEDO, QUERETARO

CODIGO POSTAL: 76703

CONTRATO NO. (IMT-XX-XXXX)

El cuerpo de la factura deberd contener los siguientes campos:

PARTIDA CLAVE DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD COSTO SUBTOTAL LV.A. IMPORTE OBSERVACIONES
UNIDAD DE LOS UNITARIO TOTAL
ADMINISTRATIVA SERVICIOS

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE
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(Lugary Fecha)

Instituto Mexicano del Transporte

Coordinacién de Administraciéon y Finanzas

Km. 12 Carretera Estatal No.431 “El Colorado-Galindo”, San Fandila
Municipio Pedro Escobedo, Querétaro, C.P. 76703

ANEXO 5
En caso de que sea de mi interés, me sujetard a las cadenas productivas de acuerdo con lo siguiente:

“CADENAS PRODUCTIVAS”
SOLICITUD DE AFILIACION

Incorporaciéon de informacion relativa al programa de "Cadenas Productivas" y la documentacién necesaria para afiliarse al
mismo PROMOCION A PROVEEDORES SOBRE LOS BENEFICIOS DEL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS.

Programa de Cadenas Productivas del Gobierno Federal

El programa de Cadenas Productivas es una solucién integral que tiene como objetivo fortalecer el desarrollo de las micro,
pequefas y medianas empresas de nuestro pais, con herramientas que les permitan incrementar su capacidad productiva y
de gestion.

Al incorporarse a Cadenas Productivas se tendra acceso a los siguientes beneficios:

Conocer oportunamente al consultar desde la comodidad de su negocio, los pagos que le realizaran la Dependencia con la
posibilidad de obtener la liquidez que requiere sobre sus cuentas por cobrar, derivadas de la proveeduria de bienesy servicios.
Si requiere Capital de Trabajo podra acceder a los programas de financiamiento que Nacional Financiera instrumenta a través
de los bancos.

Incrementar sus ventas, al pertenecer al Directorio de Proveedores del Gobierno Federal, mediante el cual las Dependencias
y/o Entidades u otras empresas podran consultar su oferta de productos y servicios en el momento que lo requieran, al mismo
tiempo, conocera otras empresas con la posibilidad de ampliar su base de proveedores.

Profesionalizar su negocio, a través de los cursos de capacitacién en linea o presenciales sobre temas relacionados al proceso
de compra del Gobierno Federal, que le ayudaran a ser mas efectivo al presentar sus propuestas.

Identificar oportunidades de negocio, al conocer las necesidades de compra del Gobierno Federal a través de nuestros
boletines electrénicos.

Para mayores informes Ilamar desde el area metropolitana al 5089-6107 o al 01 800 623-4672 sin costo desde el interior de la
republica o bien, a través de la pagina de internet www.NAFIN.com

PROMOCION A LOS PROVEEDORES PARA AFILIARSE AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS

Ciudad de México, __de de

Nombre de la Empresa

En Nacional Financiera. S.N.C. estamos coordinando una iniciativa sin duda histérica, para apoyar a las PyMES en el pais.
La estrategia principal consiste en establecer un Programa Obligatorio de Compras del Gobierno Federal hacia las
pequefas y medianas empresas mexicanas. Dicho programa pretende que en el afio 2012, el

35% de las adquisiciones publicas se canalicen a este segmento productivo, principal generador del Producto Interno
Brutoy de empleo.

Para tal fin, un primer paso es la incorporacion obligatoria de todas las Dependencias y Entidades al Programa Cadenas
Productivas de Nacional Financiera, S.N.C,, lo que nos permitira conocer en forma consolidada la
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situacion actual de la proveeduria gubernamental y proponer metas anuales en materia de compras de gobierno a
PYMES a partir del 2008.

En este contexto, tengo el agrado de invitarte a incorporar tu empresa al programa, para que goce de los beneficios que
éste le brinda:

Cadenas Productivas ofrece:

-Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electrénico,

- Obtener liquidez para realizar mas negocios,

- Mejorar la eficiencia del capital de trabajo,

- Agilizar y reducir los costos de cobranza,

- Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo, www.nafin.com

- Realizar en caso necesario, operaciones via telefénica a través del Centro de llamadas 50 89 61 07 y 01800 NAFINSA (623
4672),

- Acceder a capacitacion y asistencia técnica gratuita

- Recibir informaciéon

- Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal Caracteristicas descuento 6 factoraje electrénico:

- Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)

- Descuento aplicable a tasas preferenciales - Sin garantias, ni otros costos 6 comisiones adicionales

- Contar con la disposicion de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs, en forma electrénica y eligiendo al intermediario
financiero de su preferencia.

Afiliarse al programa es por Unica vez y no es necesario realizar el proceso nuevamente en alguna otra
dependencia o entidad. No tiene ningldn costo; en caso de requerirlo podras hacer el cobro anticipado en la pagina
www.nafin.com o bien via telefénica.

A fin de facilitar tu afiliacion, te agradeceré comunicarte a los teléfonos 50.89.61.07 y 01800 NAFINSA, donde el
personal de Nacional Financiera, S.N.C. te orientara para la entrega de los documentos relacionados en el documento
anexoy la formalizacion del convenio en un término de cinco dias.

Al concretar tu afiliacién tendras como beneficio formar parte del Directorio de Comprasy contar con la oportunidad de
ampliar tus ventas a todas las dependencias y entidades del Gobierno Federal.

Reitero nuestro agradecimiento por tu participaciéon y aprovecho la ocasion para enviarte un cordial saludo.
Atentamente

LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION AL PROGRAMA DE CADENAS
PRODUCTIVAS.

1.- Carta Requerimiento de Afiliaciéon, Fallo o Contrato. Debidamente firmada por el drea usuaria compradora

2.- Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la empresa). Esta escritura debe estar
debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio. Debe anexarse completa y legible en todas
las hojas.

3.- Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa) Cambios de razdn social,
fusiones, cambios de administracién, etc. Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio. Completa y legible en todas las hojas.

4.- Copia simple de la escritura publica mediante la cual se haga constar los Poderes y Facultades del Representante
Legal para Actos de Dominio. Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio. Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.
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5.- Comprobante de domicilio Fiscal. Vigencia no mayor a 2 meses Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua.
Luz, Teléfono fijo, predio). Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de arrendamiento,
comodato.

6.- Identificacion Oficial Vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio. Credencial de elector;
pasaporte vigente 6 FM2 (para extranjeros). La firma deberé coincidir con la del convenio

7.- Alta en Hacienda y sus modificaciones. Formato R-16 R-2 en caso de haber cambios de situacion fiscal (razén social
o domicilio fiscal). En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de la pagina del SAT.

8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)

9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos. Sucursal, plaza, CLABE interbancaria. Vigencia no
mayor a 2 meses. Estado de cuenta que emite la Instituciéon Financiera y llega su domicilio.

La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los contratos que le permitirdn terminar
el proceso de afiliacion una vez firmados, los cuales constituyen una parte fundamental del expediente:

Contrato de descuento automatico Cadenas Productivas
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
2 convenios con firmas originales

Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
(* Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-6234672) o al 50-89-
61-07; 6 acudir a las oficinas de Nacional Financiera en:

Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacién Alvaro Obregén, en el Edificio Anexo, nivel Jardin,
area de Atencién a Clientes.

ESTIMADO PROVEEDOR DEL GOBIERNO FEDERAL:
Con el propdsito de iniciar su proceso de afiliacion a la Cadena Productiva, es importante que me proporcione la
informacion abajo indicada; con lo anterior, estaré en posibilidad de generar los contratos y convenios, mismos que a la

brevedad le enviaré via correo electrénico.

Informacion requerida para Afiliaciéon a la Cadena Productiva.
Cadena(s) a la que desea afiliarse:

NUmero(s) de proveedor (opcional):

Datos generales de la empresa.

Razdn Social:

Fecha de alta SHCP:

RF.C.:

Domicilio Fiscal: Calle:

No.: C.P.

Colonia: Ciudad:

Teléfono (incluir clave LADA): Fax (incluir clave LADA):
e-mail: Nacionalidad:

Datos de constitucion de la sociedad: (Acta Constitutiva / Persona Moral)
No. de la Escritura:

Fecha de la Escritura:
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Datos del Registro Publico de Comercio
Fecha de Inscripcion:

Entidad Federativa:

Alcaldia 6 municipio:

Folio: Fecha del folio:

Libro: Partida:

Fojas:

Nombre del Notario Publico:

No. de Notaria:

Entidad del Corredor o Notario:

Alcaldia o municipio del corredor é Notario:

Datos de inscripciéon y registro de poderes para actos de dominio (Persona Moral):
(Acta de poderes y/o acta constitutiva)

No. de la Escritura:

Fecha de la Escritura:

Tipo de Poder: Unico ( ) Mancomunado ( ) Consejo ( )

Datos del registro publico de la propiedad y el comercio (Persona Moral):
Fecha de inscripcion:

Entidad Federativa:

Alcaldia 6 municipio:

Folio:

Fecha del folio:

Libro:

Partida:

Fojas:

Nombre del Notario Publico:

No. de Notaria:

Entidad del Corredor 6 Notario:

Alcaldia o municipio del corredor 6 Notario:

Datos del representante legal con actos de administracién o dominio:

Nombre:

Estado civil:

Fecha de nacimiento:

RF.C.

Fecha de alta SHCP:

Teléfono:

Fax (incluir clave LADA):

e-mail:

Nacionalidad:

Tipo de identificacién oficial: Credencial IFE () Pasaporte Vigente () FM2 o FM3 extranjeros ()
No. de la identificacion (si es IFE poner el No. que esta en la parte donde esta su firma):
Domicilio Fiscal: Calle:

No.:

C.P.

Colonia:

Ciudad:

Datos del banco donde se depositaran recursos:
Moneda: pesos (X) dblares ( )
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Nombre del banco:

No. de cuenta (11 digitos):
Plaza:

No. de sucursal:

CLABE bancaria: (18 digitos):
Régimen: Mancomunada ( )
Individual ( ) Indistinta ( )
Organo colegiado ( )

Persona(s) autorizada(s) por la PyME para la entrega y uso de claves:

Nombre:

Puesto;

Teléfono (incluir clave LADA):
Fax:

e-mail:

Actividad empresarial:

Fecha de inicio de operaciones:
Personal ocupado:

Actividad ¢ giro:

Empleos a generar:

Principales productos:

Ventas (Ultimo ejercicio) anuales:
Netas exportacion:

Activo total (aprox.):

Capital contable (aprox.)
Requiere Financiamiento SI NO
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(Lugary Fecha)

Instituto Mexicano del Transporte

Coordinacién de Administraciéon y Finanzas

Km. 12 Carretera Estatal No.431 “El Colorado-Galindo”, San Fandila
Municipio Pedro Escobedo, Querétaro, C.P. 76703

ANEXO 6
Con fundamento en las DISPOSICIONES de caracter general por las que se aprueban los modelos de pdlizas de fianzas
constituidas como garantia en las contrataciones publicas realizadas al amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

En caso de ser adjudicado me comprometo a presentar la fianza de cumplimento de acuerdo con lo siguiente:

“MODELO POLIZA DE FIANZA DE CUMPLIMIENTO"

MODELO DE POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

(Afianzadora o Aseguradora)

Denominacién social: .en lo sucesivo (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”)
Domicilio:
Autorizacion del Gobierno Federal para operar: (NUmero de oficio y fecha)

Beneficiaria:
Tesoreria de la Federacién, en lo sucesivo “la Beneficiaria”.

Domicilio:

Dependencia contratante: . (En lo sucesivo “la Contratante”)
El medio electrénico, por el cual se pueda enviar la fianza a “la Contratante” y a “la Beneficiaria™

Fiado (s): (En caso de proposicién conjunta, el nombre y datos de cada uno de ellos) Nombre o denominacién social:

RFC:

Domicilio: . (El mismo que aparezca en el contrato principal)

Datos de la pdliza:

NUmero: . (NUmero asignado por la “Afianzadora” o la “Aseguradora”)
Monto Afianzado: (Con letra’y numero, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado)
Moneda:

Fecha de expedicion:

Obligacion garantizada: El cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el contrato, en los términos de la Clausula
PRIMERA de la presente pdliza de fianza.

Naturaleza de las Obligaciones: Divisible

La obligacién garantizada sera divisible y en caso de presentarse algun incumplimiento se hara efectiva por el monto total de
las obligaciones garantizadas.

Datos del contrato, en lo sucesivo el “Contrato”:
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Numero asignado por “la Contratante™

Objeto:

Monto del Contrato: (Con letray numero, sin el Impuesto al Valor Agregado)

Moneda:

Fecha de suscripcion:
Tipo: servicio
Obligacién contractual para la garantia de cumplimiento divisible.

Procedimiento al que se sujetara la presente pdliza de fianza para hacerla efectiva: El previsto en el articulo 282 de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Competencia y Jurisdicciéon: Para todo lo relacionado con la presente pdliza, el fiado, el fiador y cualquier otro obligado, asi
como “la Beneficiaria”, se someteran a la jurisdiccion y competencia de los tribunales federales de la Ciudad de México,
renunciando al fuero que pudiera corresponderle en razén de su domicilio o por cualquier otra causa.

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los articulos 48, fraccion Il y ultimo parrafo, y articulo 49,
fraccion |, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 103 de su Reglamento.

Validacién de la fianza en el portal de internet, direccion electrénica www.amig.org.mx

(Nombre del representante de la Afianzadora o Aseguradora)

CLAUSULAS GENERALES A QUE SE SUJETARA LA PRESENTE POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

PRIMERA. - OBLIGACION GARANTIZADA.

Esta pdliza de fianza garantiza el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el “Contrato” a que se refiere esta pdliza y
de sus convenios modificatorios que se hayan realizado o a los anexos del mismo, cuando no rebasen el porcentaje de
ampliacién indicado en la clausula siguiente, aun y cuando parte de las obligaciones se subcontraten.

SEGUNDA. - MONTO AFIANZADO.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”), se compromete a pagar a “la Beneficiaria”, hasta el monto de esta pdliza, que es (con
ndmero y letra sin incluir el Impuesto al Valor Agregado) que representa el __ % (sefalar el porcentaje con letra) del valor del
“Contrato”.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”) reconoce que el monto garantizado por la fianza de cumplimiento se puede modificar
en el caso de que se formalice uno o varios convenios modificatorios de ampliacién del monto del “Contrato” indicado en la
caratula de esta pdliza, siempre y cuando no se rebase el % de dicho monto. Previa notificacién del fiado y cumplimiento
de los requisitos legales, (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”) emitira el documento modificatorio correspondiente o endoso
para el solo efecto de hacer constar la referida ampliacién, sin que se entienda que la obligacidon sea novada.

En el supuesto de que el porcentaje de aumento al “Contrato” en monto fuera superior a los indicados, (la “Afianzadora” o la
“Aseguradora”) se reserva el derecho de emitir los endosos subsecuentes, por la diferencia entre ambos montos, sin embargo,
previa solicitud del fiado, (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”) podra garantizar dicha diferencia y emitird el documento
modificatorio correspondiente.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”) acepta expresamente que, en caso de requerimiento, se compromete a pagar el monto
total afianzado, siempre y cuando en el contrato se haya estipulado que la obligacion garantizada es divisible; de estipularse
que es divisible, (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”) pagara de forma proporcional el monto de la o las obligaciones
incumplidas.

TERCERA. - INDEMNIZACION POR MORA.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”), se obliga a pagar la indemnizaciéon por mora que en su caso proceda de conformidad
con el articulo 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

CUARTA. - VIGENCIA.
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La fianza permanecerd vigente durante el cumplimiento a la o las obligaciones que garantice en los términos del “Contrato”
y continuara vigente en caso de que “la Contratante” otorgue prérroga o espera al cumplimiento del “Contrato”, en los
términos de la siguiente clausula.

Asimismo, esta fianza permanecera vigente durante la substanciaciéon de todos los recursos legales, arbitrajes o juicios que se
interpongan con origen en la obligacidon garantizada hasta que se pronuncie resoluciéon definitiva de autoridad o tribunal
competente que haya causado ejecutoria.

De esta forma la vigencia de la fianza no podra acotarse en razdn del plazo establecido para cumplir la o las obligaciones
contractuales.

QUINTA. - PRORROGAS, ESPERAS O AMPLIACION AL PLAZO DEL CONTRATO.

En caso de que se prorrogue el plazo originalmente seflalado o conceder esperas o convenios de ampliacién de plazo para el
cumplimiento del contrato garantizado y sus anexos, el fiado dara aviso a (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”), la cual debera
emitir los documentos modificatorios o endosos correspondientes.

(La “Afianzadora o la “Aseguradora”) acepta expresamente garantizar la obligacion a que esta pdliza se refiere, aln en el caso
de que se otorgue prorroga, espera o ampliaciéon al fiado por parte de la “Contratante” para el cumplimiento total de las
obligaciones que se garantizan, por lo que no se actualiza el supuesto de extincién de fianza previsto en el articulo 179 de la
Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, sin que se entienda novada la obligacion.

SEXTA. - SUPUESTOS DE SUSPENSION.

Para garantizar el cumplimiento del “Contrato”, cuando concurran los supuestos de suspensiéon en los términos de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demadas disposiciones aplicables, “la
Contratante” debera emitir el o las actas circunstanciadas y, en su caso, las constancias a que haya lugar. En estos supuestos,
a peticion del fiado, (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”) otorgara el o los endosos conducentes, conforme a lo estatuido en el
articulo 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para lo cual bastard que el fiado exhiba a (la “Afianzadora o a la
Aseguradora”) dichos documentos expedidos por “la Contratante”.

El aplazamiento derivado de la interposicién de recursos administrativos y medios de defensa legales, no modifica o altera el
plazo de ejecucion inicialmente pactado, por lo que subsistiran inalterados los términos y condiciones originalmente previstos,
entendiendo que los endosos que emita (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”) por cualquiera de los supuestos referidos,
formaran parte en su conjunto, solidaria e inseparable de la pdliza inicial.

SEPTIMA. - SUBJUDICIDAD.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”) realizard el pago de la cantidad requerida, bajo los términos estipulados en esta pdliza
de fianza, y, en su caso, la indemnizacién por mora de acuerdo a lo establecido en el articulo 283 de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas, aun cuando la obligacion se encuentre subjudice, en virtud de procedimiento ante autoridad judicial,
administrativa o tribunal arbitral, salvo que el fiado obtenga la suspensién de su ejecucion, ante dichas instancias.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”) deberd comunicar a “la Beneficiaria” de la garantia, el otorgamiento de la suspension al
fiado, acompanandole las constancias respectivas que asi lo acrediten, a fin de que se encuentre en la posibilidad de
abstenerse del cobro de la fianza hasta en tanto se dicte sentencia firme.

OCTAVA. - COAFIANZAMIENTO O YUXTAPOSICION DE GARANTIAS.

El coafianzamiento o yuxtaposicion de garantias, no implicara novaciéon de las obligaciones asumidas por (la “Afianzadora” o
la “Aseguradora”) por lo que subsistirad su responsabilidad exclusivamente en la medida y condiciones en que la asumid en la
presente pdliza de fianza y en sus documentos modificatorios, de conformidad con lo expresamente estipulado para tales
efectos en el contrato principal materia del afianzamiento.

NOVENA. - CANCELACION DE LA FIANZA.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”) quedara liberada de su obligacion fiadora siempre y cuando “la Contratante” le
comunigue por escrito, por conducto del servidor publico facultado para ello, su conformidad para cancelar la presente
garantia.

El fiado podra solicitar la cancelacion de la fianza para lo cual deberad presentar a (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”) la
constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales. Cuando el fiado solicite dicha cancelacién derivado del
pago realizado por saldos a su cargo o por el incumplimiento de obligaciones, deberd presentar el recibo de pago
correspondiente. Esta fianza se cancelard cuando habiéndose cumplido la totalidad de las obligaciones estipuladas en el
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“Contrato”, “la Contratante” haya calificado o revisado y aceptado la garantia exhibida por el fiado para responder por los
defectos, vicios ocultos de los servicios entregados y por el correcto funcionamiento de los mismos o por la calidad de los
servicios prestados por el fiado, respecto del “Contrato” especificado en la caratula de la presente pdliza y sus respectivos
convenios modificatorios.

DECIMA. - PROCEDIMIENTOS.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”) acepta expresamente someterse al procedimiento previsto en el articulo 282 de la Ley
de Instituciones de Seguros y de Fianzas para hacer efectiva la fianza.

DECIMA PRIMERA REQUERIMIENTO.

“La Beneficiaria” podra realizar el requerimiento de pago a que se refiere el articulo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros
y de Fianzas en las oficinas principales, sucursales, oficinas de servicio o bien en los domicilios de los apoderados designados
por la Institucién para recibir requerimientos de pago, correspondientes a cada una de las regiones competencia de las Salas
Regionales del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

“La Beneficiaria” requerird de pago a la institucion acompanando los documentos justificativos siguientes:
1. El Acto o Contrato en que conste la obligacion a cargo del fiado.
2. La Pdliza de Fianza y endoso o endosos respectivos.

3. El Acta Administrativa, en la que se haran constar de manera cronolégica y circunstanciada los actos u omisiones que
constituyan el incumplimiento a las obligaciones garantizadas.

4, La Liquidaciéon de adeudo o documento en el cual conste el crédito o importe a requerir con cargo a la garantia.

5. Si los hubiere, la demanda o el escrito de cualquier otro medio de defensa legal procedente, presentado por el fiado,
resoluciones o sentencias firmes dictadas por autoridad competente y sus notificaciones.

6. Los demas documentos que la Tesoreria estime pertinentes.

Dichos documentos se acompafaran en original o en copia certificada, salvo la pdliza de fianza y su endoso o endosos, los
cuales deberan anexarse en original.

DECIMA SEGUNDA. - DISPOSICIONES APLICABLES.

Serd aplicable a esta pdliza, en lo no previsto por la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas la legislacion mercantil y a
falta de disposicion expresa el Cédigo Civil Federal.

DECIMA TERCERA. - ENTREGA DE FIANZAS.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”) deberd entregar a “la Beneficiaria”, una copia de esta podliza a través del medio
electrénico, la direccién de correo electrénico, o ambos conforme a lo seflalado en la caratula de esta pdliza.
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ANEXO 7
“ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS QUE PARTICIEN EN LA JUNTA DE ACLARACIONES”

Me refiero a la Licitacion Publica Nacional Electrénica en la que mi representada,
tiene interés en participar.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el articulo 33 Bis segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico manifiesto mi interés en solicitar aclaraciones, Por lo que a continuacién
manifiesto lo siguiente:

Para Persona Moral
DATOS DEL LICITANTE

Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio Fiscal:

Descripcion del objeto social:

Numero y fecha de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:

DATOS DEL REPRESENTANTE

Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio Fiscal:

Numero y fecha de Poder Notarial, mediante la cual fueron otorgadas facultades:

Nombre, nUmero y circunscripcion del Notario Publico o Fedatario Publico que la protocolizé:

Para Persona Fisica

1.-Acta de nacimiento

2.-Comprobante de domicilio

3.-Identificacion

4.-Cedula profesional

5.-Fecha de inscripcion ante la S.H.C.P.:

6.-Actividad Econémica preponderante: Sefalar la actividad econdmica con la que se dio de alta ante S.H.C.P

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE
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ANEXO 8

Para dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 29 Fraccién VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, presento el.

“ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS QUE PARTICIPEN EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA
DE PROPOSICIONES”

Me refiero a la Licitacion Publica Nacional Electrénica , Bajo protesta de decir verdad cuento con facultades
suficientes para comprometerme por si o por su representada tiene interés en participar,
para lo cual se difiere los datos legales siguientes:

Para Persona Moral
DATOS DEL LICITANTE

Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio Fiscal:

Descripcion del objeto social:

Numero y fecha de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:

DATOS DEL REPRESENTANTE

Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio Fiscal:

Numero y fecha de la escritura publica mediante la cual fueron otorgadas facultades:
Nombre, nUmero y circunscripcion del Notario Publico o Fedatario PUblico que la protocolizé:

Para Persona Fisica

1.-Acta de nacimiento

2.-Comprobante de domicilio

3.-ldentificacion

4.-Cedula profesional

5.-Fecha de inscripcion ante la S.H.C.P.:

6.-Actividad Econdmica preponderante: Sefalar la actividad econémica con la que se dio de alta ante S.H.C.P

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE
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ANEXO 9
De conformidad con el articulo 29 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 39 fraccién VIl
de su Reglamento, se presenta lo siguiente:
"RELACION DE DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR".

LISTA DE VERIFICACION PARA REVISAR PROPOSICIONES

LICITACION PUBLICA( )No.
(O INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS)

FECHA:
(Nota: Los documentos de la lista dependeran del tipo de contratacion)’
ANEXO DESCRIPCION ENTREGA
Sl NO
1 Formato de oferta “ANEXO TECNICO".
2 “UBICACION EN DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO".
3 Formato de oferta “PROPUESTA ECONOMICA”.
4 “INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FACTURAS".
5 “CADENAS PRODUCTIVAS".
“MODELO POLIZA DE FIANZA DE CUMPLIMIENTO", que presentara el licitante adjudicado
6 para: Garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato.
7 “ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS QUE PARTICIPEN EN LA JUNTA DE

ACLARACIONES”

"ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS QUE PARTICIPEN EN EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES". Escrito en el que el LICITANTE o su
8 representante legal manifieste, bajo protesta de decir verdad que, para intervenir en el acto de
presentaciéon y apertura de proposiciones, cuenta con las facultades suficientes para
comprometerse por si 0 por su representada

"RELACION DE DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR", el cual servird como

constancia de recepciéon de la documentacidon que se envie en la apertura de proposiciones.

10 “ENCUESTA DE TRANSPARENCIA DEL PROCEDIMIENTO"”. Aplicar la encuesta de transparencia
del procedimiento y presentarla debidamente firmada.

11 “MODELO DE CONTRATO”

12 “FORMATO DE INFORMACION PARA ACREDITAR LA EXISTENCIA Y PERSONALIDAD DEL
LICITANTE", el cual debera ser incluido en la plataforma Compranet. La persona que suscriba el
formato y la proposicion en la licitacion es la que debe contar con los documentos notariales que
la acrediten como representante legal con facultades.

13 Formato para la manifestacién de no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por
los articulos 50 y 60, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
"ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA". En el supuesto de participar con caracter de MIPYMES en
este procedimiento de contratacidn, deberan presentar copia del documento expedido por

14 autoridad competente que determine su estratificacion como micro, pequefia o mediana

empresa, o0 bien escrito bajo protesta de decir verdad en donde indique la clasificacion de su
empresa conforme al ACUERDO por el que se establece la estratificacion de las micro. pequeias
y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 30 de junio de 2009.
“CARTA DE NO CONFLICTO DE INTERESES”. Escrito en el que manifiesta el licitante, el no
conflicto de intereses debidamente firmado, con el propdsito de que los actores en los
procedimientos de contratacion manifiesten cuando lleguen a tener conocimiento, de cualquier
15 conflicto de intereses que pudiera surgir, bien sea de ellos o de sus accionistas, directivos o
empleados gerenciales, y que afecte la imparcialidad en la toma de decisiones, operaciones,
actividades o negociaciones de forma real, potencial o aparente durante el desarrollo del
procedimiento de contratacion.
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DESCRIPCION

ENTREGA

Sl NO

16

“MODELO DE DOCUMENTO DE COMPROMISO CON LA TRANSPARENCIA". Formato del
documento de. Escrito de compromiso con la transparencia debidamente firmado, con el
propodsito de mantener el compromiso de las partes de no influir en el proceso de contrataciéon
mediante conductas irregulares que afecten la imparcialidad del procedimiento.

Escrito en que el LICITANTE presente una “CARTA DE DECLARACION DE INTEGRIDAD", en la
gue manifieste, bajo protesta de decir verdad, que por si mismo o a través de interpdsita persona,
se abstendrd de adoptar conductas para que los servidores publicos de la CONVOCANTE
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, tanto técnicas como econdmicas, el
resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones ventajosas, con relacion
a los demas LICITANTES, el cual debera ser incluido en la plataformma Compranet.

18

Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de NACIONALIDAD
MEXICANA.

19

“ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS"

20

“ESCRITO EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE, QUE CONOCE Y ACEPTA EL CONTENIDO Y
ALCANCE DE LA CONVOCATORIA", de los anexos y de las condiciones establecidas en estos
documentos, asi como de las modificaciones que, en su caso, se deriven de la junta de
aclaraciones.

21

“COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DE LA PERSONA FiSICA O DEL
REPRESENTANTE LEGAL". La cual puede ser: Pasaporte, Cédula Profesional, Credencial para
Votar o Cartilla del Servicio Militar Nacional

22

“CURRICULUM DE LA EMPRESA O PERSONA FiSICA PARTICIPANTE". Con el gue se acredite al
menos un aflo de experiencia en el ramo, incluyendo relacidn de principales clientes con
domicilio y teléfono, asi como el nombre y teléfono de los responsables de los clientes que el
licitante haya tenido durante los Ultimos 2 afnos. Por cada referencia presentada se incluirad
nombre de la persona a contactar y teléfono. La CONVOCANTE se reserva el derecho de recurrir
a otras referencias que no sean las aportadas, asi como corroborar la informacién establecida en
la propuesta.

23

Escrito en el que se manifieste la aceptaciéon de que se tendran por no presentadas las propuestas
gue contengan “VIRUS INFORMATICO” o que no se puedan abrir por causas ajenas a la
convocante.

24

Escrito en el que manifieste la entrega en caso de ser adjudicado, a la firma del contrato, la
“OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EMITIDA POR EL SAT". El cual
deberad ser incluido en la plataforma Compranet.

25

Escrito en el que manifieste la entrega en caso de ser adjudicado, a la firma del contrato, la
“OPINION DE CUMPLIMIENTO EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL O ESCRITO EN EL QUE
MANIFIESTEN QUE NO LES ES APLICABLE”. El cual debera ser incluido en la plataforma
Compranet.

26

Escrito en el que manifieste la entrega en caso de ser adjudicado, a la firma del contrato, la
“OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE VIVIENDA
EMITIDA POR EL INFONAVIT O ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTEN QUE NO LES ES
APLICABLE". El cual debera ser incluido en la plataformma Compranet.

27

“ESCRITO EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE DOMICILIO PARA RECIBIR
NOTIFICACIONES".

28

“Carta confidencialidad”

29

ESCRITO EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE LA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO.

30

MODELO DE POLIZA DE FIANZA REQUERIDA PARA RESPONDER DE LOS DEFECTOS Y VICIOS
OCULTOS DE LOS BIENES O LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, AS| COMO DE CUALQUIER OTRA
RESPONSABILIDAD EN CONTRATOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS,
ANTE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. (DEPENDENCIAS)

La CONVOCANTE se reserva el derecho de verificar la veracidad de la informacién contenida en los documentos presentados,

y los proveedores a conservar la informacién incluso la que les permita sustentar en todo momento el contenido de las

manifestaciones elaboradas en su proposicion, ello a efecto de que en caso de ser necesario, dicha informacion sea presentada
ante la SFP y la Secretaria de Economia en ejercicio de sus atribuciones respectivas, o bien, por conducto del Area de

Especialidad en Control Interno en el Ramo de Infraestructura, Comunicaciones y Transportes de la Secretaria de

Infraestructura, Comunicaciones y Transportes cuando asi lo solicite por motivo de una verificacion del cumplimiento de lo
previsto en la normatividad aplicable.

Nota:

Para mejor conduccidn de este concurso, preferentemente se deberan utilizar los formatos integrados a la misma, los cuales
contienen los datos minimos necesarios.
Los licitantes podran utilizar documentos membretados de su empresa.
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ANEXO 10
“ENCUESTA DE TRANSPARENCIA DEL PROCEDIMIENTO”

Nombre o razén social:
Instrucciones: FAVOR DE CALIFICAR LOS SUPUESTOS PLANTEADQOS EN ESTA ESCUESTA CON UNA “X” SEGUN CONSIDERE:

CALIFICACION
TOTAL DE [EN GENERAL| EN GENERAL TOTAL EN
FACTOR SUPUESTOS ACUERDO DE EN DESACUERDO
ACUERDO |DESACUERDO

(EL CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA ES
1 CLARO PARA LA CONTRATACION QUE SE
PRETENDE REALIZAR?

¢LAS PREGUNTAS ADMINISTRATIVAS Y

2 TECNICAS EFECTUADAS EN EL EVENTO SE
CONTESTARON CON CLARIDAD?

3 (LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS EN LA
CONVOCATORIA SON CLAROS Y PRECISOS?

4 (LA CANTIDAD DE DOCUMENTOS
SOLICITADOS SON CONGRUENTES
CON EL TIPO DE CONTRATACION

QUE SE PRETENDE REALIZAR? _
(LA RESOLUCION TECNICAY ECONOMICA

5 FUE EMITIDA CONFORME A LOS

LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA

CONVOCATORIA?R
¢EN EL FALLO SE ESPECIFICARON CLAROS Y

PRECISOS LOS MOTIVOS DE
INCUMPLIMIENTO DE LOS PROVEEDORES
6 QUE NO RESULTARON ADJUDICADOS, ASI
COMO EL FUNDAMENTO QUE SUSTENTA LA
DETERMINACION DE LOS PROVEEDORES

ADJUDICADOS?
¢VOLVERIA A PARTICIPAR EN OTRA

7 LICITACION QUE PUBLIQUE LA
CONVOCANTE?

S| USTED DESEA AGREGAR ALGUN COMENTARIO RESPECTO AL CONCURSO, FAVOR DE ANOTARLO EN EL CUADRO
SIGUIENTE:
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ANEXO T
De conformidad con el articulo 29 fracciéon XVI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, me
cogeré a lo siguiente:

“MODELO DEL CONTRATO”

CONTRATO (ABIERTO O CERRADO) PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE (DESCRIPCION), QUE CELEBRAN, POR UNA
PARTE, EL INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE, ORGANO DESCONCENTRADO DE LA SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA, COMUNICACIONES Y TRANSPORTES, EN LO SUCESIVO “LA DEPENDENCIA”, REPRESENTADA
POR (NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA), EN SU CARACTER DE (SENALAR CARGO DEL
REPRESENTANTE), Y POR LA OTRA, (NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O RAZON SOCIAL DE LA MORAL), (SI ES CONJUNTA
MENCIONAR EL NOMBRE DE CADA UNO DE ELLOS) EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR”, (SOLO SI EL PROVEEDOR ES
PERSONA MORAL MOSTRAR EL SIGUIENTE TEXTO): REPRESENTADA POR (NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA
PERSONA FISICA O MORAL), EN SU CARACTER DE (SENALAR EN SU CASO EL CARACTER DEL REPRESENTANTE:
APODERADO, REPRESENTANTE LEGAL, ADMINISTRADOR UNICO O PRESIDENTE DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION),
(MENCIONAR CADA UNO DE LOS REPRESENTANTES DE LAS PERSONAS QUE DE MANERA CONJUNTA FORMALIZAN EL
CONTRATO) A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS
DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
1. “LA DEPENDENCIA” declara que:

I1 Es un o6rgano desconcentrado de la Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y Transportes, creado de
conformidad con el Acuerdo Presidencial publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de abril de 1987.

1.2 Conforme a lo dispuesto por __ (ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS FACULTADES O
INSTRUMENTO NOTARIAL EN EL QUE SE LE OTORGA LAS FACULTADES), el C. (NOMBRE Y CARGO DEL O LA
REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA), es el servidor publico que cuenta con facultades legales para celebrar el
presente contrato, quien podra ser sustituido en cualquier momento en su cargo o funciones, sin que por ello, sea
necesario celebrar un convenio modificatorio.

I3 De conformidad con __ (ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS FACULTADES)__ suscribe el
presente instrumento el C. (NOMBRE DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), (SENALAR CARGO DEL
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), con R.F.C. INCORPORAR RFC), designado para dar seguimiento y verificar
el cumplimiento de las obligaciones que deriven del objeto del presente contrato, quien podra ser sustituido en
cualquier momento, bastando para tales efectos un comunicado por escrito y firmado por el servidor publico
facultado para ello, informando a “EL PROVEEDOR" para los efectos del presente contrato.

1.4 De conformidad con___ (ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS FACULTADES) __suscribe el
presente instrumento el C. (NOMBRE DEL FIRMANTE X), (SENALAR CARGO DEL FIRMANTE X), R.F.C.
(INCORPORAR RFC DEL FIRMANTE X), facultado para _ (INCORPORAR FACULTADES Y PARTICIPACION EN EL
CONTRATO)_.

I.5 La adjudicacion del presente contrato se realizdé mediante el procedimiento de (TIPO DE PROCEDIMIENTO)
(INCORPORAR MEDIO DEL PROCEDIMIENTO) de caracter INCORPORAR EL CARACTER DEL PROCEDIMIENTO),
alamparo de lo establecido en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; (CITAR
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1.6

L7

1.8

IL.

II.1

IL.

II1

II.2

I1.3

II.4

IL.5

I1.6

IIIL.

II1.1
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LOS NUMERALES) de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “LAASSP”, y (CITAR
LOS NUMERALES) de su Reglamento.

“LA DEPENDENCIA” cuenta con suficiencia presupuestaria

Cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes N° (RFC DEPENDENCIA).

Tiene establecido su domicilio en mismo que sefala para los fines y efectos
legales del presente contrato.

“EL PROVEEDOR"” declara que (TRATANDOSE DE PERSONA FISICA):

Es una persona fisica, de nacionalidad lo que acredita con (EN EL CASO DE
PERSONAS EXTRANJERAS DESCRIBIR EL DOCUMENTO) , expedida por

“EL PROVEEDOR”, por conducto de su representante declara que (TRATANDOSE DE PERSONA MORAL):

Es una persona moral legalmente constituida mediante (DESCRIBIR EL INSTRUMENTO PUBLICO
QUE LE DAN ORIGEN Y EN SU CASO LAS MODIFICACIONES QUE SE HUBIERAN REALIZADO), denominada
(NOMBRE O RAZON SOCIAL), cuyo objeto social es , entre otros, (OBJETO SOCIAL), inscrita en el
Registro Publico de la Propiedad de conelfolio__ defecha__

La o el C. (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), en su caracter de , cuenta con facultades
suficientes para suscribir el presente contrato y obligar a su representada, como lo acredita con
(INSTRUMENTO NOTARIAL DE CONSTITUCION O PODER OTORGADO AL
REPRESENTANTE LEGAL) , mismo que bajo protesta de decir verdad manifiesta no le ha sido limitado
ni revocado en forma alguna.

Reune las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas, y cuenta con la organizacién y elementos necesarios para
el cumplimiento del presente contrato.

Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes (RFC PROVEEDOR).
Acredita el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en términos de lo dispuesto en el articulo 32-D del Codigo
Fiscal de la Federacion vigente, incluyendo las de Aportaciones Patronales y Entero de Descuentos, ante el Instituto

del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores y las de Seguridad Social.

Tiene establecido su domicilio en mismo que sefiala para los fines y efectos
legales del presente contrato.

De “LAS PARTES":

Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, por lo que de comun
acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.
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“EL PROVEEDOR" acepta y se obliga a proporcionar a “LA DEPENDENCIA” |a prestacién del servicio de (DESCRIPCION),
en los términos y condiciones establecidos en la convocatoria (TRATANDOSE DE LICITACIONES PUBLICAS O
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS), este contrato y sus anexos (NUMERARY DESCRIBIR LOS ANEXOS)
que forman parte integrante del mismo.

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO
INSTRUCCION: TRATANDOSE DE CONTRATO CERRADO Y ANUAL, MOSTRAR EL SIGUIENTE PARRAFO:

“LA DEPENDENCIA" pagara a “EL PROVEEDOR" como contraprestacion por los servicios objeto de este contrato, la
cantidad de $ (MONTO TOTAL DEL CONTRATO SIN IMPUESTOS) mas impuestos que asciende a $ (IMPUESTOS), que
hace un total de (MONTO TOTAL CON IMPUESTOS).

INSTRUCCION: EN CASO DE SER ABIERTO Y ANUAL INCORPORAR EL SIGUIENTE PARRAFO:

“LA DEPENDENCIA" pagara a “EL PROVEEDOR" como contraprestacion por los servicios objeto de este contrato, la
cantidad minima de (MONTO MINIMO TOTAL DEL CONTRATO) mas impuestos por $ (INDICAR LA
CANTIDAD EN LETRA) y un monto maximo de (MONTO MAXIMO TOTAL DEL CONTRATO), mds impuestos que
asciendea $ (INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA).

TERCERA. ANTICIPO.

INSTRUCCION: SOLO EN CASO DE QUE NO SE OTORGUE ANTICIPO, MOSTRAR EL SIGUIENTE TEXTO):
Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA” no otorgara anticipo a “EL PROVEEDOR"
INSTRUCCION: SOLO EN CASO DE QUE SE OTORGUE ANTICIPO, MOSTRAR LO SIGUIENTE):

Se otorgaran a “EL PROVEEDOR”, un anticipo del por ciento sobre el monto total del contrato equivalente
a

CUARTA. FORMA Y LUGAR DE PAGO.

“LA DEPENDENCIA” efectuara el pago a través de transferencia electrénica en pesos de los Estados Unidos Mexicanos,
a mes vencido (otra temporalidad o calendario establecido) o porcentaje de avance (pagos progresivos), conforme a
los servicios efectivamente prestados y a entera satisfaccién del administrador del contrato y de acuerdo con lo
establecido en el "ANEXO " que forma parte integrante de este contrato.

El pago se realizard en un plazo maximo de 20 (veinte) dias naturales siguientes, contados a partir de la fecha en que
sea entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o factura electrénica a “LA DEPENDENCIA”,
con la aprobacioén (firma) del Administrador del presente contrato.

El cdmputo del plazo para realizar el pago se contabilizara a partir del dia habil siguiente de la aceptacién del CFDI o
factura electronica, y ésta reuna los requisitos fiscales que establece la legislacién en la materia, el desglose de los
servicios prestados, los precios unitarios, se verifique su autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya
acompafiada con la documentacion soporte de la prestacién de los servicios facturados.

De conformidad con el articulo 90, del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de que el CFDI o factura electrénica
entregado presente errores, el Administrador del presente contrato o a quien éste designe por escrito, dentro de los 3
(tres) dias habiles siguientes de su recepcion, indicara a “EL PROVEEDOR” las deficiencias que debera corregir; por lo
que, el procedimiento de pago reiniciara en el momento en que “EL PROVEEDOR" presente el CFDI y/o documentos
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soporte corregidos y sean aceptados.

El tiempo que “EL PROVEEDOR" utilice para la correccién del CFDI y/o documentaciéon soporte entregada, no se
computara para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo 51 de la “LAASSP".

El CFDI o factura electrénica debera ser presentada (SENALAR LA FORMA Y EL MEDIO POR EL CUAL SE PRESENTARA)
El CFDI o factura electrénica se debera presentar desglosando el impuesto cuando aplique.

“EL PROVEEDOR" manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la verificacién, supervisién y
aceptacion de la prestacion de los servicios, no se tendradn como recibidos o aceptados por el Administrador del
presente contrato.

Para efectos de tramite de pago, “EL PROVEEDOR" debera ser titular de una cuenta bancaria, en la que se efectuara la
transferencia electrénica de pago, respecto de la cual debera proporcionar toda la informacién y documentacién que

le sea requerida por “LA DEPENDENCIA", para efectos del pago.

“EL PROVEEDOR" debera presentar la informacién y documentaciéon “LA DEPENDENCIA” |e solicite para el tramite de
pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de “LA DEPENDENCIA”".

El pago de la prestacién de los servicios recibidos, quedara condicionado al pago que “EL PROVEEDOR” deba efectuar
por concepto de penas convencionales y, en su caso, deductivas.

INSTRUCCION: EN CASO DE PAGO EN MONEDA EXTRANJERA, INDICAR LA FUENTE OFICIAL QUE SE TOMARA PARA
LLEVAR A CABO LA CONVERSION Y LA TASA DE CAMBIO O LA FECHA A CONSIDERAR PARA HACERLO:

La fuente oficial para la conversion de la moneda extranjera sera el Banco de México y la fecha a considerar serd

Para el caso que se presenten pagos en exceso, se estarad a lo dispuesto por el articulo 51, parrafo tercero, de la
“LAASSP".

QUINTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

La prestacion de los servicios, se realizara conforme a los plazos, condiciones y entregables establecidos por “LA
DEPENDENCIA” en el (ESTABLECER EL DOCUMENTO O ANEXO DONDE SE ENCUENTRAN DICHOS PLAZOS,
CONDICIONES Y ENTREGABLES O EN SU DEFECTO REDACTARLOS, LOS CUALES FORMAN PARTE DEL PRESENTE
CONTRATO).

Los servicios seran prestados en los domicilios sefialados en el (ESTABLECER EL DOCUMENTO O ANEXO DONDE SE
ENCUENTRAN LOS DOMICILIOS, O EN SU DEFECTO REDACTARLOS) y fechas establecidas en el mismo;

En los casos que derivado de la verificacion se detecten defectos o discrepancias en la prestacién del servicio o
incumplimiento en las especificaciones técnicas, “EL PROVEEDOR" contara con un plazo de para la reposicion
0 correccién, contados a partir del momento de la notificacidon por correo electrénico y/o escrito, sin costo adicional
para “LA DEPENDENCIA".

SEXTA. VIGENCIA

“LAS PARTES"” convienen en que la vigencia del presente contrato sera del (INCORPORAR FECHA DE INICIO) al
(INCORPORAR FECHA DE TERMINO DEL CONTRATO).
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SEPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” estan de acuerdo que “LA DEPENDENCIA" por razones fundadas y explicitas podra ampliar el monto o
la cantidad de los servicios, de conformidad con el articulo 52 de la “LAASSP”, siempre y cuando las modificaciones no
rebasen en su conjunto el 20% (veinte por ciento) de los establecidos originalmente, el precio unitario sea igual al
originalmente pactado y el contrato esté vigente. La modificacion se formalizarda mediante la celebracién de un
Convenio Modificatorio.

“LA DEPENDENCIA", podra ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no implique incremento

del monto contratado o de la cantidad del servicio, siendo necesario que se obtenga el previo consentimiento de “EL
PROVEEDOR".

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “LA DEPENDENCIA", se podra modificar el plazo
del presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos con las constancias respectivas. La

modificacién del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra ser solicitada por cualquiera de “LAS PARTES".

En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procedera la aplicacién de penas convencionales por
atraso.

Cualquier modificacidn al presente contrato debera formalizarse por escrito, y debera suscribirse por el servidor publico
de “LA DEPENDENCIA" que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté facultado para ello, para lo cual “EL PROVEEDOR”
realizara el ajuste respectivo de la garantia de cumplimiento, en términos del articulo 91, Ultimo parrafo del Reglamento
de la LAASSP, salvo que por disposicién legal se encuentre exceptuado de presentar garantia de cumplimiento.

“LA DEPENDENCIA" se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos,
especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor
comparadas con las establecidas originalmente.

OCTAVA. GARANTIA DE LOS SERVICIOS

INSTRUCCION: EN CASO DE NO SE REQUIERA GARANTIA SOBRE LA CALIDAD DEL SERVICIO, ANADIR LO SIGUIENTE:

Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PROVEEDOR" presente una
garantia por la calidad de los servicios contratados.

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE Si SE REQUIERA GARANTIA SOBRE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, ANADIR LO
SIGUIENTE:

“EL PROVEEDOR" se obliga con “LA DEPENDENCIA” a garantizar la calidad de los servicios, de conformidad con el
presente contrato y su anexo, por lo que se obliga a cumplir con las caracteristicas técnicas y la calidad de servicio.

NOVENA. GARANTIA(S)
INSTRUCCION: EN CASO DE OTORGAR ANTICIPO, ANADIR LO SIGUIENTE:
A) GARANTIA DE ANTICIPO
“EL PROVEEDOR" entregara a “LA DEPENDENCIA", previamente a la entrega del anticipo una garantia constituida por

la totalidad del monto del(os) anticipo(s) recibido(s).
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El otorgamiento de anticipo, debera garantizarse en los términos de los articulos 48, de la “LAASSP”; 81, parrafo
primero y fracciéon V, de su Reglamento.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de anticipo podra realizarse de manera
electrénica.

Una vez amortizado el cien por ciento del anticipo, el servidor publico facultado por “LA DEPENDENCIA"” proceder3
inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de dicha obligacién contractual y dara inicio a los tramites
para la cancelacion de la garantia, lo que comunicara a “EL PROVEEDOR".

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE PROCEDA LA CONSTITUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
INCORPORAR LO SIGUIENTE:

B) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Conforme a los articulos 48, fraccién 1II, 49, fraccion I (dependencias) o II (entidades), de la “LAASSP"; 85, fraccion III, y
103 de su Reglamento “EL PROVEEDOR" se obliga a constituir una garantia (EN CASO DE SER INDIVISIBLE) indivisible
por el cumplimiento fiel y exacto de todas las obligaciones derivadas de este contrato; (EN CASO DE SER INDIVISIBLE)
divisible y en este caso se hara efectiva en proporcién al incumplimiento de la obligacién principal, mediante fianza
expedida por compafiia afianzadora mexicana autorizada por la Comisién Nacional de Seguros y de Fianzas, a favor de
la_(TESORERIA DE LA FEDERACION O DE LA ENTIDAD), por un importe equivalente al INCORPORAR EL PORCENTAJE
DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO) del monto total del contrato, sin incluir el IVA.

Dicha fianza debera ser entregada a “LA DEPENDENCIA", a mas tardar dentro de los 10 dias naturales posteriores a la
firma del presente contrato.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de cumplimiento se podra realizar de
manera electrénica.

En caso de que “EL PROVEEDOR" incumpla con la entrega de la garantia en el plazo establecido, “LA DEPENDENCIA"
podré rescindir el contrato y dard vista al Organo Interno de Control para que proceda en el &mbito de sus facultades.

La garantia de cumplimiento no sera considerada como una limitante de responsabilidad de “EL PROVEEDOR",
derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el presente instrumento juridico, y no impedira que “LA
DEPENDENCIA" reclame la indemnizacién por cualquier incumplimiento que pueda exceder el valor de la garantia de
cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o modificacién al plazo, “EL PROVEEDOR" se obliga
a entregar a “LA DEPENDENCIA", dentro de los 10 (diez dias) naturales siguientes a la formalizacién del mismo, de
conformidad con el ultimo parrafo del articulo 91, del Reglamento de la “LAASSP”, los documentos modificatorios o
endosos correspondientes, debiendo contener en el documento la estipulacién de que se otorga de manera conjunta,
solidaria e inseparable de la garantia otorgada inicialmente.

Cuando la contratacién abarque mas de un ejercicio fiscal, la garantia de cumplimiento del contrato, podra ser por el
porcentaje que corresponda del monto total por erogar en el ejercicio fiscal de que se trate, y debera ser renovada por
“EL PROVEEDOR" cada ejercicio fiscal por el monto que se ejercera en el mismo, la cual debera presentarse a “LA
DEPENDENCIA" a mas tardar dentro de los primeros diez dias naturales del ejercicio fiscal que corresponda.
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Una vez cumplidas las obligaciones a satisfaccion, el servidor publico facultado por “LA DEPENDENCIA" procedera
inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales y dara inicio a los tramites
para la cancelacién de la garantia cumplimiento del contrato, lo que comunicara a “EL PROVEEDOR".

INSTRUCCION: PARA EL CASO DE EXCEPTUAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO POR TRATARSE DE SERVICIOS DE
ASEGURAMIENTO, MOSTRAR EL PARRAFO SIGUIENTE:

“EL PROVEEDOR" esta exceptuado de la presentacién de la garantia de cumplimiento, con fundamento en los articulos
15 y 294, fracciéon VI de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, ya que las aseguradoras no se encuentran
obligadas a presentar una pdliza de fianza que garanticé el cumplimiento de sus contratos.

INSTRUCCION: PARA EL CASO DE EXCEPTUAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO CUANDO SE PRESTEN LOS SERVICIOS
DENTRO DE LOS PRIMEROS 10 DIAS A LA FIRMA DEL CONTRATO, MOSTRAR EL PARRAFO SIGUIENTE:

Cuando la prestacién de los servicios, se realice en un plazo menor a diez dias naturales, “EL PROVEEDOR" quedara
exceptuado de la presentacion de la garantia de cumplimiento, de conformidad con lo establecido en el articulo 48
ultimo parrafo de la "LAASSP".

En términos de lo establecido en el articulo 48, sequndo parrafo de la "LAASSP" se exceptla a “EL PROVEEDOR" de la
presentacion de la garantia de cumplimiento, ya que la contratacién se fundamenta en el articulo 41, fraccién __ 0 42
de la "LAASSP".

INSTRUCCION: EN EL CASO DE QUE, POR LA NATURALEZA DE LOS SERVICIOS, SE REQUIERA LA GARANTIA PARA
RESPONDER POR VICIOS OCULTOS, ANADIR LO SIGUIENTE:

C) GARANTIA PARA RESPONDER POR VICIOS OCULTOS.

“EL PROVEEDOR" debera responder por los defectos, vicios ocultos y por la calidad de los servicios prestados, asi como
de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos sefialados en este Contrato, convenios
modificatorios respectivos y en la legislacién aplicable, de conformidad con los articulos 53, parrafo segundo de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 96, parrafo segundo de su Reglamento.

“EL PROVEEDOR”, quedara liberado de su obligacién, una vez transcurridos (INCORPORAR NUMERO DE MESES),
contados a partir de la fecha en que conste por escrito la recepcién fisica de los servicios prestados, siempre y cuando
“LA DEPENDENCIA"” no haya identificado defectos o vicios ocultos en la calidad de los servicios prestados, asi como
cualquier otra responsabilidad en los términos de este Contrato y convenios modificatorios respectivos.

INSTRUCCION: CUANDO LA GARANTIA DE ANTICIPO, CUMPLIMIENTO O VICIOS OCULTOS SE PRESENTE A TRAVES DE
UNA FIANZA, SE DEBERAN OBSERVAR LOS MODELOS DE POLIZA DE FIANZAS CONSTITUIDAS COMO GARANTIA EN LAS
CONTRATACIONES PUBLICAS REALIZADAS AL AMPARO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO Y LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, APROBADOS EN
LAS DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL PUBLICADAS EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, EL 15 DE ABRIL DE
2022, QUE SE ENCUENTRA DISPONIBLE EN COMPRANET.

DECIMA. OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR".
“EL PROVEEDOR?", se obliga a:

a) Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado en el presente
contrato y anexos respectivos.
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b) Cumplir con las especificaciones técnicas, de calidad y demas condiciones establecidas en el presente contrato
Yy sus respectivos anexos.

c) Asumir la responsabilidad de cualquier dafio que llegue a ocasionar a “LA DEPENDENCIA” o a terceros con
motivo de la ejecucién y cumplimiento del presente contrato.

d) Proporcionar la informacién que le sea requerida por la Secretaria de la Funcién Publica y el Organo Interno
de Control, de conformidad con el articulo 107 del Reglamento de la “LAASSP".
INSTRUCCION: EL SIGUIENTE INCISO, SERA OBLIGATORIO PARA EFECTOS DEL ARTICULO 80, PARRAFO
CUARTO DEL RLAASSP.

e) Entregar bimestralmente, las constancias de cumplimiento de la inscripciéon y pago de cuotas al Instituto
Mexicano del Seguro Social del personal que utilice para la prestacion de los servicios.

f) INSTRUCCION: EN CASO DE ESTIPULAR OBLIGACIONES ADICIONALES, AGREGAR LOS INCISOS QUE SE
REQUIERAN

DECIMA PRIMERA. OBLIGACIONES DE “LA DEPENDENCIA”
“LA DEPENDENCIA", se obliga a:

a) Otorgar las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PROVEEDOR” lleve a cabo en los términos convenidos
la prestacion de los servicios objeto del contrato.
b) Realizar el pago correspondiente en tiempo y forma.

INSTRUCCION: EL SIGUIENTE PARRAFO APARECERA SIEMPRE QUE HAYA EXISTIDO GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

c) Extender a “EL PROVEEDOR", por conducto del servidor publico facultado, la constancia de cumplimiento de
obligaciones contractuales inmediatamente que se cumplan éstas a satisfacciéon expresa de dicho servidor
publico para que se dé tramite a la cancelacién de la garantia de cumplimiento del presente contrato.

d) INSTRUCCION: EN CASO DE ESTIPULAR OBLIGACIONES ADICIONALES, AGREGAR LOS INCISOS QUE SE
REQUIERAN

DECIMA SEGUNDA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE LOS SERVICIOS

“LA DEPENDENCIA" designa como Administrador(es) del presente contrato a (INCORPORAR NOMBRE DE LA, EL O
LOS ADMINISTRADORES DEL CONTRATO), con RFC (INCORPORAR RFC), (INCORPORAR CARGO DEL
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), quien dara seguimiento y verificara el cumplimiento de los derechos y
obligaciones establecidos en este instrumento.

Los servicios se tendran por recibidos previa revision del administrador del presente contrato, la cual consistira en la
verificacion del cumplimiento de las especificaciones establecidas y en su caso en los anexos respectivos, asi como las
contenidas en la propuesta técnica.

“LA DEPENDENCIA”, a través del administrador del contrato, rechazara los servicios, que no cumplan las
especificaciones establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligandose “EL PROVEEDOR" en este supuesto a
realizarlos nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo adicional para “LA DEPENDENCIA”, sin perjuicio de la
aplicacion de las penas convencionales o deducciones al cobro correspondientes.

“LA DEPENDENCIA"”, a través del administrador del contrato, podra aceptar los servicios que incumplan de manera
parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este contrato y en los anexos respectivos, sin perjuicio de la
aplicacion de las deducciones al pago que procedan, y reposicion del servicio, cuando la naturaleza propia de éstos lo
permita.
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INSTRUCCION: CUANDO SE REQUIERA LA APLICACION DE DEDUCCIONES:
DECIMA TERCERA. DEDUCCIONES

“LA DEPENDENCIA” aplicara deducciones al pago por el incumplimiento parcial o deficiente, en que incurra “EL
PROVEEDOR” conforme a lo estipulado en las clausulas del presente contrato y sus anexos respectivos, las cuales se
calculardn por un (EN CASO DE EXISTIR SOLO UN PORCENTAJE, SENALAR PORCENTAJE DE DEDUCTIVA) % sobre el
monto de los servicios, (EN CASO DE ESTABLECER POR DIVERSOS CONCEPTOS DEDUCTIVAS REMITIR AL ANEXO
CORRESPONDIENTE), proporcionados en forma parcial o deficiente. Las cantidades a deducir se aplicaran en el CFDI o
factura electrénica que “EL PROVEEDOR” presente para su cobro, en el pago que se encuentre en tramite o bien en el
siguiente pago.

De no existir pagos pendientes, se requerird a “EL PROVEEDOR" que realice el pago de la deductiva a través del esquema
e5cinco Pago Electrénico de Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA’s), a favor de la Tesoreria de la Federacién, o
de la Entidad. En caso de negativa se procedera a hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

Las deducciones econémicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir impuestos.

El calculo de las deducciones correspondientes las realizara el administrador del contrato de “LA DEPENDENCIA”, cuya
notificacién se realizara por escrito o via correo electrénico, dentro de los (DIAS) posteriores al incumplimiento parcial o
deficiente.

DECIMA CUARTA. PENAS CONVENCIONALES

En caso que “EL PROVEEDOR" incurra en atraso en el cumplimiento conforme a lo pactado para la prestacion de los
servicios, objeto del presente contrato, conforme a lo establecido en el Anexo (No.__) parte integral del presente contrato,
“LA DEPENDENCIA” por conducto del administrador del contrato aplicara la pena convencional equivalente al
(INCORPORAR PORCENTAJE DE PENA CONVENCIONAL)%, (EN CASO DE EXISTIR SOLO UN PORCENTAJE O ESTABLECER
DIVERSOS PORCENTAJES REMITIR AL ANEXO CORRESPONDIENTE) por cada (CALCULAR PERIODICIDAD DE PENA) de
atraso sobre la parte de los servicios no prestados, de conformidad con este instrumento legal y sus respectivos anexos.

El Administrador determinara el calculo de la pena convencional, cuya notificacion se realizara por escrito o via correo
electronico, dentro de los _(DIAS) posteriores al atraso en el cumplimiento de la obligacion de que se trate.

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL PROVEEDOR" deba efectuar por
concepto de penas convencionales por atraso; en el supuesto que el contrato sea rescindido en términos de lo previsto
en la CLAUSULA VIGESIMA CUARTA DE RESCISION, no procedera el cobro de dichas penas ni la contabilizacién de las
mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

El pago de la pena podra efectuarse a través del esquema e5cinco Pago Electronico de Derechos, Productos y
Aprovechamientos (DPA’s), a favor de la Tesoreria de la Federacién, o la Entidad; o bien, a través de un comprobante de
egreso (CFDI de Egreso) conocido cominmente como Nota de Crédito, en el momento en el que emita el comprobante
de Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto de los servicios, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

El importe de la pena convencional, no podra exceder el equivalente al monto total de la garantia de cumplimiento del
contrato, y en el caso de no haberse requerido esta garantia, no debera exceder del 20% (veinte por ciento) del monto
total del contrato.

Cuando “EL PROVEEDOR" quede exceptuado de la presentacién de la garantia de cumplimiento, en los supuestos
previsto en la “LAASSP”, el monto maximo de las penas convencionales por atraso que se puede aplicar, sera del 20%

(veinte por ciento) del monto de los servicios prestados fuera de la fecha convenida, de conformidad con lo establecido
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en el tercer parrafo del articulo 96 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

INSTRUCCION: PARA EL CASO DE CONTRATACIONES CON CAMPESINOS O GRUPOS URBANOS MARGINADOS, COMO
PERSONAS FISICAS O MORALES, AL AMPARO DEL ARTICULO 41, FRACCION XI, DE LA LAASSP, EL AREA CONTRATANTE
DEBERA CONSIDERAR QUE EL MONTO MAXIMO DE LAS PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO SERA DEL 10% (DIEZ
POR CIENTO), CONFORME LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 96 DEL REGLAMENTO DE LA LAASSP

DECIMA QUINTA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS

“EL PROVEEDOR" se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones, permisos o registros
requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA SEXTA. POLIZA DE FIANZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
INSTRUCCION: CUANDO NO SE REQUIERA LA CONTRATACION DE SEGURO INCOPORAR EL SIGUIENTE PARRAFO:

Para la prestacién de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PROVEEDOR"” contrate una
poéliza de seguro por responsabilidad civil.

INSTRUCCION: CUANDO SE REQUIERA LA CONTRATACION DE SEGURO INCOPORAR LOS SIGUIENTES DOS PARRAFOS:
“EL PROVEEDOR" se obliga a contratar una péliza de seguro por su cuenta y a su costa, expedida por una Institucién
Nacional de Seguros, debidamente autorizada, en la cual se incluya la cobertura de responsabilidad civil, que ampare
los dafios y perjuicios y que ocasione a los bienes y personal de “LA DEPENDENCIA", asi como, los que cause a terceros
en sus bienes o personas, con motivo de la prestacion del servicio materia del presente contrato.

La poliza debera contener las siguientes coberturas:

INSTRUCCION: DESCRIBIR LAS COBERTURAS, ATENDIENDO A LAS NECESIDADES, TIPO Y CARACTERISTICAS DEL
SERVICIO

DECIMA SEPTIMA. TRANSPORTE

“EL PROVEEDOR" se obliga bajo su costa y riesgo, a trasportar los bienes e insumos necesarios para la prestacion del
servicio, desde su lugar de origen, hasta las instalaciones sefialadas en el (ESTABLECER EL DOCUMENTO O ANEXO
DONDE SE ENCUENTRAN LOS DOMICILIOS, O EN SU DEFECTO REDACTARLOS) del presente contrato.

DECIMA OCTAVA. IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestacion de los servicios, objeto del presente
contrato, seran pagados por “EL PROVEEDOR", mismos que no seran repercutidos a “LA DEPENDENCIA".

“LA DEPENDENCIA” sélo cubrira, cuando aplique, lo correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (IVA), en los

términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes.

DECIMA NOVENA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES
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“EL PROVEEDOR" no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del presente contrato, a
favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar
con la conformidad previa y por escrito de “LA DEPENDENCIA".

VIGESIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“EL PROVEEDOR" serd responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros de derechos de
propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del cumplimiento de las obligaciones del presente
contrato, por lo que se obliga a responder personal e ilimitadamente de los dafios y perjuicios que pudiera causar a
“LA DEPENDENCIA" o a terceros.

De presentarse alguna reclamacion en contra de “LA DEPENDENCIA”, por cualquiera de las causas antes mencionadas,
“EL PROVEEDOR", se obliga a salvaguardar los derechos e intereses de “LA DEPENDENCIA" de cualquier controversia,
liberandola de toda responsabilidad de caracter civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra indole, sacandola en
pazy a salvo.

En caso de que “LA DEPENDENCIA” tuviese que erogar recursos por cualquiera de estos conceptos, “EL PROVEEDOR"
se obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos erogados por aquella.

VIGESIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

"LAS PARTES" acuerdan que la informacién que se intercambie de conformidad con las disposiciones del presente
instrumento, se trataran de manera confidencial, siendo de uso exclusivo para la consecucién del objeto del presente
contrato y no podra difundirse a terceros de conformidad con lo establecido en las Leyes General y Federal,
respectivamente, de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley General de Proteccién de Datos Personales
en posesién de Sujetos Obligados, y demas legislacién aplicable.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES” recaben con motivo de la celebracién del presente
contrato, debera de realizarse con base en lo previsto en los Avisos de Privacidad respectivos.

Por tal motivo, “EL PROVEEDOR" asume cualquier responsabilidad que se derive del incumplimiento de su parte, o de
sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad descritas en el presente contrato.

Asimismo “EL PROVEEDOR" debera observar lo establecido en el Anexo aplicable a la Confidencialidad de la
informacién del presente Contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

Con fundamento en el articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 102,
fracciéon II, de su Reglamento, “LA DEPENDENCIA” en el supuesto de caso fortuito o de fuerza mayor o por causas que
le resulten imputables, podra suspender la prestacién de los servicios, de manera temporal, quedando obligado a
pagar a “EL PROVEEDOR”, aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados, asi como, al pago de gastos
no recuperables previa solicitud y acreditamiento.

Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspension, el contrato podra continuar produciendo
todos sus efectos legales, si “LA DEPENDENCIA" asi lo determina; y en caso que subsistan los supuestos que dieron
origen a la suspension, se podra iniciar la terminacién anticipada del contrato, conforme lo dispuesto en la cldusula
siguiente.

VIGESIMA TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO
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“LA DEPENDENCIA” cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga
la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento
de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio a “LA DEPENDENCIA", o se determine la nulidad
total o parcial de los actos que dieron origen al presente contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad
o intervencion de oficio, emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, podra dar por terminado anticipadamente el
presente contrato sin responsabilidad alguna para “LA DEPENDENCIA”, ello con independencia de lo establecido en
la cldusula que antecede.

Cuando “LA DEPENDENCIA"” determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo notificara a “EL
PROVEEDOR" hasta con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho, debiendo sustentarlo en un dictamen fundado
y motivado, en el que, se precisaran las razones o causas que dieron origen a la misma y pagara a “EL PROVEEDOR"
la parte proporcional de los servicios prestados, asi como los gastos no recuperables en que haya incurrido, previa
solicitud por escrito, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el presente contrato, limitandose segun corresponda a los conceptos establecidos en la fraccion I,
del articulo 102 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

VIGESIMA CUARTA. RESCISION

“LA DEPENDENCIA” podra iniciar en cualquier momento el procedimiento de rescisién, cuando “EL PROVEEDOR"
incurra en alguna de las siguientes causales:

a) Contravenir los términos pactados para la prestacién de los servicios, establecidos en el presente contrato;

b) Transferir en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un tercero ajeno a la relacién
contractual;

c) Ceder los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y por escrito de “LA
DEPENDENCIA";

d) Suspender total o parcialmente y sin causa justificada la prestacion de los servicios del presente contrato;

e) No realizar la prestacién de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido en el presente contrato y
sus respectivos anexos;

f)  No proporcionar alos Organos de Fiscalizacién, la informacién que le sea requerida con motivo de las auditorias,
visitas e inspecciones que realicen;

g) Ser declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o analoga que afecte su patrimonio;

h) En caso de que compruebe la falsedad de alguna manifestacién, informacion o documentacién proporcionada
para efecto del presente contrato;
INSTRUCCION: EL SIGUIENTE INCISO, SERA OBLIGATORIO PARA EFECTOS DEL ARTICULO 80, PARRAFO CUARTO
DEL RLAASSP

i) No presentar bimestralmente, las constancias de la inscripcién y pago de cuotas al Instituto Mexicano del Seguro
Social del personal que utilice para la prestacién de los servicios;

j) Noentregar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del presente contrato, la garantia
de cumplimiento del mismo;

k) Cuando la suma de las penas convencionales exceda el monto total de la garantia de cumplimiento del contrato;
INSTRUCCION: CUANDO NO SE HAYA REQUERIDO LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, SE UTILIZARA EL
SIGUIENTE TEXTO “En caso de que la suma de las penas convencionales exceda el 20% del monto total del
contrato.”

I) Cuando la suma de las deducciones al pago, excedan el limite maximo establecido para las deducciones;

m) Divulgar, transferir o utilizar la informacién que conozca en el desarrollo del cumplimiento del objeto del
presente contrato, sin contar con la autorizacion de “LA DEPENDENCIA” en los términos de lo dispuesto en la
CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA DE CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES del presente
instrumento juridico;

n) Impedir el desempefio normal de labores de “LA DEPENDENCIA";
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0) Cambiar su nacionalidad por otra e invocar la proteccion de su gobierno contra reclamaciones y 6rdenes de “LA
DEPENDENCIA”, cuando sea extranjero, y
p) Incumplir cualquier obligacién distinta de las anteriores y derivadas del presente contrato.

Para el caso de optar por la rescisién del contrato, “LA DEPENDENCIA” comunicara por escrito a “EL PROVEEDOR” el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias habiles contados a partir del dia
siguiente de la notificacién, exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso las pruebas que estime
pertinentes.

Transcurrido dicho término “LA DEPENDENCIA”, en un plazo de 15 (quince) dias habiles siguientes, tomando en
consideracion los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR", determinara de manera fundada
y motivada dar o no por rescindido el contrato, y comunicara a “EL PROVEEDOR" dicha determinacién dentro del citado
plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba
efectuar “LA DEPENDENCIA" por concepto del contrato hasta el momento de rescision, o los que resulten a cargo de
“EL PROVEEDOR".

Iniciado un procedimiento de conciliacién “LA DEPENDENCIA” podra suspender el tramite del procedimiento de
rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato se realiza la prestaciéon de los servicios, el
procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacién de “LA DEPENDENCIA” de que continla
vigente la necesidad de la prestacion de los servicios, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

“LA DEPENDENCIA" podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta
que la rescision del mismo pudiera ocasionar algun dafio o afectacion a las funciones que tiene encomendadas. En este
supuesto, “LA DEPENDENCIA” elaborara un dictamen en el cual justifique que los impactos econédmicos o de operacién
gue se ocasionarian con la rescisién del contrato resultarian mas inconvenientes.

De no rescindirse el contrato, “LA DEPENDENCIA" establecerd con “EL PROVEEDOR”, otro plazo, que le permita
subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento, aplicando las sanciones
correspondientes. El convenio modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las condiciones previstas por los
dos ultimos parrafos del articulo 52 de la “LAASSP".

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo anterior, si se presenta de
nueva cuenta el incumplimiento, “LA DEPENDENCIA” quedara expresamente facultada para optar por exigir el
cumplimiento del contrato, o rescindirlo, aplicando las sanciones que procedan.

Si se llevara a cabo la rescision del contrato, y en el caso de que a “EL PROVEEDOR" se le hubieran entregado pagos
progresivos, éste debera de reintegrarlos mas los intereses correspondientes, conforme a lo indicado en el articulo 51,
parrafo cuarto, de la “LAASSP".

Los intereses se calcularan sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computaran por dias naturales
desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de “LA
DEPENDENCIA”.

VIGESIMA QUINTA. RELACION Y EXCLUSION LABORAL

“EL PROVEEDOR" reconoce y acepta ser el Unico patron de todos y cada uno de los trabajadores que intervienen en la
prestacién del servicio, deslindando de toda responsabilidad a “LA DEPENDENCIA" respecto de cualquier reclamo que
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en su caso puedan efectuar sus trabajadores, sea de indole laboral, fiscal o de seguridad social y en ningun caso se le
podra considerar patrén sustituto, patrén solidario, beneficiario o intermediario.

“EL PROVEEDOR” asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén respecto de cualquier relacién
laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus drdenes o intervenga o contrate para la atencién
de los asuntos encomendados por “LA DEPENDENCIA”, asi como en la ejecucién de los servicios.

Para cualquier caso no previsto, “EL PROVEEDOR"” exime expresamente a “LA DEPENDENCIA” de cualquier
responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso pudiera llegar a generarse, relacionado
con el presente contrato.

Para el caso que, con posterioridad a la conclusion del presente contrato, “LA DEPENDENCIA" reciba una demanda
laboral por parte de trabajadores de “EL PROVEEDOR", en la que se demande la solidaridad y/o sustitucién patronal a
“LA DEPENDENCIA", “EL PROVEEDOR" queda obligado a dar cumplimiento a lo establecido en la presente clausula.

VIGESIMA SEXTA. DISCREPANCIAS

“LAS PARTES"” convienen que, en caso de discrepancia entre la convocatoria a la licitacién publica, la invitacién a
cuando menos tres personas, o la solicitud de cotizacién y el modelo de contrato, prevalecera lo establecido en la
convocatoria, invitacién o solicitud respectiva, de conformidad con el articulo 81, fraccién 1V, del Reglamento de la
“LAASSP".

VIGESIMA SEPTIMA. CONCILIACION.

“LAS PARTES” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la ejecucién y cumplimiento
del presente contrato podran someterse al procedimiento de conciliacion establecido en los articulos 77, 78 y 79 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 126 al 136 de su Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. DOMICILIOS

“LAS PARTES" sefialan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y que se relacionan en el
presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones, por lo que cualquier notificacion judicial o
extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia que en dichos domicilios se practique, sera enteramente
valida, al tenor de lo dispuesto en el Titulo Tercero del Codigo Civil Federal.

VIGESIMA NOVENA. LEGISLACION APLICABLE

“LAS PARTES" se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacién de los servicios objeto del presente contrato a
todas y cada una de las clausulas que lo integran, sus anexos que forman parte integral del mismo, a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento; Cédigo Civil Federal; Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, Cédigo Federal de Procedimientos Civiles; Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria y su Reglamento.

TRIGESIMA. JURISDICCION
“LAS PARTES" convienen que, para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como para lo no previsto en
el mismo, se someteran a la jurisdiccién y competencia de los Tribunales Federales con sede en la Ciudad de México,

renunciando expresamente al fuero que pudiera corresponderles en razén de su domicilio actual o futuro.

TRIGESIMA PRIMERA. OBLIGACIONES DE DERECHOS HUMANOS
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“EL PROVEEDOR", con base en los “Principios rectores sobre las empresas y los derechos humanos”, se obliga a
respetar los derechos humanos en todas las actividades derivadas de la ejecucién del presente contrato, asi como a
hacer frente y responder por los dafios y responsabilidades que se generen con motivo del incumplimiento a dicha
obligacion.

“EL PROVEEDOR", también se obliga a coadyuvar con la Comisién Nacional de los Derechos Humanos en las
investigaciones sobre violaciones a derechos humanos que se generen con motivo de las actividades derivadas del
presente contrato, asi como a dar la atencion correspondiente a los requerimientos informativos de la citada Comision.

El incumplimiento de las obligaciones de la presente cladusula sera sujeto de responsabilidad conforme a derecho.
“LAS PARTES” manifiestan estar conformes y enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de todas y cada una

de las estipulaciones que el presente instrumento juridico contiene, por lo que lo ratifican y firman en las fechas
especificadas.

POR:
“LA DEPENDENCIA"
NOMBRE CARGO R.F.C.
(NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA (CARGO DEL REPRESENTANTE DE LA (R.F.C. DEL REPRESENTANTE
DEPENDENCIA DEPENDENCIA DE LA DEPENDENCIA
(NOMBRE DEL ADMINISTRADOR DEL CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL (R.F.C. DEL ADMINISTRADOR
CONTRATO) CONTRATO) DEL CONTRATO)
(NOMBRE DEL FIRMANTE X) (CARGO DEL FIRMANTE X) (R.F.C. FIRMANTE X)
POR:
“EL PROVEEDOR”
NOMBRE R.F.C.
(RAZON SOCIAL DE LA PERSONA FISICA O MORAL) (R.F.C. DE LA PERSONA FISICA O MORAL)
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(Lugary Fecha)

Instituto Mexicano del Transporte

Coordinacién de Administraciéon y Finanzas

Km. 12 Carretera Estatal No.431 “El Colorado-Galindo”, San Fandila
Municipio Pedro Escobedo, Querétaro, C.P. 76703

ANEXO 12

Para dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 29 Fraccién VIl de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector PUblico, se anexa el.

“FORMATO DE INFORMACION PARA ACREDITAR LA EXISTENCIA Y PERSONALIDAD DEL LICITANTE"

(nombre) manifiesto, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente
verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la proposicion en la presente licitacion y en su caso
firma del contrato, a nombre y representacion de: (persona fisica o moral)

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No.
Para Persona Moral

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio

Calle y ndmero:

Colonia: Delegacién o Municipio:

Cddigo Postal: Entidad Federativa:

Teléfonos:

Correo electrénico: Fax:

No. de la escritura publica en la que consta el acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacién de accionistas:

(Apellido Paterno) (Apellido Materno) (Nombre(s))

Descripciéon del objeto social: (El cual deberda ser acorde objeto de |la presente licitacion)
Reformas al acta constitutiva: (Sefialar objeto de la reformay la fecha en que se realizd)
Apoderado legal o representante: (Apellido Paterno) (Apellido Materno) (Nombre(s))
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Poder Notarial NUumero: Fecha:

Nombre, Numero y Circunscripcion del Notario o Fedatario PuUblico que los Protocolizé:

Datos de inscripcion del Registro Publico de Comercio:

Para Persona Fisica:

1.-Acta de nacimiento

2.-Comprobante de domicilio

3.-ldentificacion

4.-Cedula profesional

5.-Fecha de inscripcion ante la S.H.C.P.:

6.-Actividad Econdmica preponderante: Seflalar la actividad econdmica con la que se dio de alta ante S.H.C.P.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE
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(Lugary Fecha)

Instituto Mexicano del Transporte

Coordinaciéon de Administracién y Finanzas

Km. 12 Carretera Estatal No.431 “El Colorado-Galindo”, San Fandila
Municipio Pedro Escobedo, Querétaro, C.P. 76703

ANEXO 13

SUPUESTOS ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LEY

En cumplimiento a lo ordenado por los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
PuUblico y para efectos de presentar proposiciony, en su caso poder celebrar el contrato respectivo con esa Dependencia, con
relacion a la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No LA-09-A00-009A00001-N-00-2024, nos permitimos, que
conocemos el contenido de dichos articulos, asi como sus alcances legales y que la empresa que represento, sus accionistas

y trabajadores, no se encuentran en ninguno de los supuestos que establecen estos preceptos.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE
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(Lugary Fecha)

Instituto Mexicano del Transporte

Coordinacién de Administraciéon y Finanzas

Km. 12 Carretera Estatal No.431 “El Colorado-Galindo”, San Fandila
Municipio Pedro Escobedo, Querétaro, C.P. 76703

ANEXO 14
“ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA"

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 34 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y en la convocatoria de este procedimiento y, bajo protesta de decir verdad, manifiesto que (la empresa o
persona fisica) que represento se encuentra clasificada como
de acuerdo al acuerdo por el que se establece la estratificacion de las Micro, Pequefias y Medianas
empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn, el 30 de junio de 2009.

ESTRATIFICACION
AMARG cecron RANGO DE NUMERO DE RANGO DE MONTO DE TOPE
TRABAJADORES VENTAS ANUALES (MDP) MAXIMO
COMBINADO*
MICRO | TODAS HASTA 10 HASTA $ 4 46
COMERCIO DESDE 11 HASTA 30 DESDE $ 4.01 HASTA $ 100 o3
PEQUENA
INDUSTRIAY SERVICIOS | DESDE 1T HASTA 50 DESDE $ 4.01 HASTA $ 100 95
COMERCIO DESDE 31 HASTA 100
DESDE $100.01 HASTA $ 250 235
MEDIANA | SERVICIOS DESDE 51 HASTA 100
INDUSTRIA DESDE 51 HASTA 250 DESDE $100.01 HASTA $ 250 250

Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%.

El tamafo de la empresa se determina a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente férmula:

Puntaje de la empresa = (niUmero de trabajadores) x 10% + (monto de ventas anuales) x 90%; el cual debe ser igual o menor al
tope de categoria.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE
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ANEXO 15

“CARTA DE NO CONFLICTO DE INTERESES”

C. Proveedor y/o Contratista
Presente.

Este Instituto Mexicano del Transporte lleva a cabo una profunda renovacién en sus procesos de contratacion, regidos por la
Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, asi como sus respectivos Reglamentos; con el fin de administrar los recursos humanos con eficiencia, eficacia,
economia, transparencia, honradez y mejorar la prestacion del servicio publico, los servidores publicos de este Instituto, se
obligan a desempefar sus actividades con apego a lo previsto también en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, la cual nos obliga a abstenernos de asociarnos con inversionistas, contratistas o empresarios nacionales o
extranjeros, para establecer cualquier tipo de negocio privado que afecte el desempeno imparcial y objetivo en razén de
intereses personales o familiares, hasta el cuarto grado por consanguinidad o afinidad.

Una estrategia para evitar los conflictos de intereses, que proteja la seguridad e integridad y, ayude a crear confianza entre el
personal, proveedores, contratistas y terceros relacionados, asi como las autoridades respectivas, es que los actores en las
contrataciones publicas coadyuven manifestando cuando llegasen a tener conocimiento de cualquier conflicto de intereses
que pudiera surgir, bien sea de ellos o de sus accionistas, directivos o empleados gerenciales, y que afecte la imparcialidad en
la toma de decisiones, operaciones, actividades o negociaciones de forma real, potencial o aparente.

En tal razén, dentro del marco de legalidad, en caso de que usted detecte que existe o se actualice algun conflicto de intereses,
se le solicita que de inmediato lo haga del conocimiento de este Organo Desconcentrado al correo electrénico ibiais@imt.mx
o directamente en las oficinas de la Coordinacién de Administracion y Finanzas de esta Dependencia, ubicadas en el Km.
12+000, Carretera Estatal No. 431 “El Colorado Galindo”, Parque Tecnoldgico San Fandila, Municipio de Pedro Escobedo,
Querétaro, Cédigo Postal 76703.

La presente carta automaticamente serd incorporada al expediente correspondiente, bien sea pedido, orden de compra,
convenio o contrato que, usted esté por celebrar o ya haya celebrado con este Instituto Mexicano del Transporte; siendo
indispensable su firma de conocimiento y aceptacion, sea en nombre propio o a través de un representante legal (en caso de
personas morales).

Agradezco de antemano la atencidn que le sirva dar a la presente.

M.A.P. Aline Mirada Nieto
Coordinadora de Administracién y finanzas

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE
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ANEXO 16

“MODELO DE DOCUMENTO DE COMPROMISO CON LA TRANSPARENCIA”

Compromisos con la transparencia para fortalecer el proceso de contratacién de LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA No. LA-09-A00-009A00001-N-00-2024 para la contratacién del “EL SERVICIO...............”, que suscriben el
Instituto Mexicano del Transporte, representado en este acto por la M.AP. Aline Miranda Nieto, Coordinadora de
Administraciéony Finanzas, a quien en lo sucesivo se le denominara convocante, y por la empresa
representada por en su caracter de a quien en lo sucesivo se
le denominara “el licitante”, al tenor de las siguientes consideraciones y compromisos:

Consideraciones

. El gobierno federal se ha comprometido a impulsar acciones para que su actuacién obedezca a una conducta éticay de
transparencia.

. Que es de su interés contar con el apoyo, participacion, vigilancia y compromiso de todos los integrantes de la sociedad.

e  Que lafalta de transparencia es una situacion que dafa a todos y se puede constituir en fuente de conductas irregulares.

. Es objeto de este instrumento mantener el compromiso de las partes en no tratar de influir en el proceso de contrataciéon
mediante conductas irregulares.

. Se requiere la participaciéon de las partes involucradas, para fortalecer la transparencia en el proceso de contratacion.

. Representa un compromiso moral, el cual se deriva de la buena voluntad de las partes.

. La suscripcién voluntaria de este documento de “compromisos con la transparencia con terceros”, no sustituye a la
declaracion de integridad que debe presentarse en términos de lo dispuesto en el articulo 39 fraccion VI inciso f) del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Dentro de este marco los firmantes, asumen los siguientes:

Compromisos
I Del licitante

. Inducir a sus empleados que intervengan en el proceso de contratacién para que actden con ética en todas las
actividades en que intervengan y cumplan con los compromisos aqui pactados.

e  Aceptar la responsabilidad de su actividad para con la sociedad y el gobierno federal.

. Elaborar su propuesta a efecto de coadyuvar en la eficiente, oportuna y eficaz utilizacién de los recursos publicos
destinados al objeto de la contratacion.

e Actuar siempre con honradez, transparencia y lealtad y mantener confidencialidad sobre la informacién que haya
obtenido en el proceso de contratacion.

. Desempenar con honestidad las actividades que conforman el proceso de contratacién y en su caso, el cumplimiento
de los derechos y obligaciones que adquiera con la formalizacién del contrato.

e  Actuar con integridad profesional cuidando que no se perjudiquen intereses de la sociedad o la nacién.

e  Omitir actitudes y realizacidon de actos que puedan dafar la reputacion de las instituciones gubernamentales o de
terceros.

Il. De la Coordinaciéon de Administracién y Finanzas del Instituto Mexicano del Transporte

. Exhortar a sus servidores publicos que por razén de su actividad intervengan en el proceso de contratacién, para que
actlen con honestidad, transparencia y con estricto apego a la legalidad, integridad, equidad y en igualdad de
circunstancias para todos los licitantes que intervengan en el proceso y cumplan con los compromisos aqui pactados,
asi como a difundir el presente documento “compromisos con la transparencia con terceros” entre su personal, y
terceros que trabajen para el Instituto Mexicano del Transporte, que por razones de sus actividades intervengan durante
el proceso de contratacion.

. Promover que los servidores publicos que participan en el proceso de contratacion desarrollen sus actividades apegados
al codigo de ética de los servidores publicos de la administracion publica federal y al cédigo de conducta del Instituto
Mexicano del Transporte.

. Exhortar a sus servidores publicos a no aceptar arreglos compensatorios o contribuciones destinadas a favorecer o a
otorgar ventajas en el proceso de contratacion o en la adjudicacion del contrato.
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. Fomentar que la actuacidn de sus servidores publicos sea en todo momento imparcial en beneficio de la instituciéon y

sin perjuicio de los licitantes.
. Promover que sus servidores publicos lleven a cabo sus actividades con integridad profesional, sin perjudicar los

intereses de la sociedad y la nacién.

El presente documento de “Compromisos con la Transparencia con Terceros”, se firma en la San Fandila, Pedro Escobedo,
Querétaro, a los dias del mes de de 20**

POR EL INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE POR EL LICITANTE
MTRA. ALINE MIRANDA NIETO NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE
COORDINADORA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS
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ANEXO 17

De conformidad con el articulo 29 fraccion IX de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se
presenta la siguiente:

CARTA DE DECLARACION DE INTEGRIDAD

Por este conducto, quien suscribe (hombre de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones)(en mi calidad
de representante legal de la empresa) (razén social del licitante o persona fisica) con relacién a la Licitacion Publica Nacional
Electréonica No. LA-09-A00-009A00001-N-00-2024 para la contratacion del “EL SERVICIO............ ", declaro bajo protesta de
decir verdad que por si mismo o través de interpdsita persona, me abstendre de adoptar conductas, para que los servidores
publicos de el “IMT", induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos
que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE
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Anexo 18

“ESCRITO DE NACIONALIDAD MEXICANA”

Por este conducto, quien suscribe (nombre de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones) en mi calidad
de representante legal de la empresa (razén social del licitante o persona fisica) con relacién a la Licitacion Publica Nacional
Electréonica No. LA-09-A00-009A00001-N-00-2024 para la contratacion del “EL SERVICIO............ ", me permito manifestar en
cumplimiento a lo sefalado en el del articulo 35 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, declaro bajo protesta decir verdad que soy de nacionalidad mexicana.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE
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ANEXO 19
“ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS"

Por este conducto, quien suscribe (nombre de |la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones) en mi calidad
de representante legal de la empresa (razén social del licitante o persona fisica) con relacién a la Licitacidon Publica Nacional
Electronica No. LA-09-A00-009A00001-N-00-2024 para la contratacion del “EL SERVICIO......ceenee ", manifiesto bajo protesta
de decir verdad que el servicio que oferto y que prestare en caso de ser adjudicado, cumplen con las “Normas Oficiales
Mexicanas, las Normas Mexicanas y a la falta de estas con las Internacionales o, en su caso, las Normas de Referencia, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 31 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y de conformidad con los articulos 53, 55 y 67 de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacién.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE
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ANEXO 20

“ESCRITO EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE, QUE CONOCE Y ACEPTA EL CONTENIDO Y ALCANCE DE LA
CONVOCATORIA”

Me refiero a la licitacidon publica Nacional Electrénica No. LA-09-A00-009A00001-N-00-2024 para la contratacion del “EL
SERVICIO.....cccu0ee ", Me permito manifestar que en lo que a mi representada conoce y acepta el contenido y alcance de la
convocatoria, de los anexos y de las condiciones establecidas en estos documentos, asi como de las modificaciones que, en

Su caso, se derive de la junta de aclaraciones.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE
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ANEXO 21

“COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DE LA PERSONA FiSICA O DEL REPRESENTANTE LEGAL"

En esta parte los licitantes deberan integrar, copia de la identificacion oficial
vigente de la persona fisica o del representante legal, la cual puede ser:

Pasaporte
Cédula Profesional
Credencial para Votar
Cartilla del Servicio Militar Nacional
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ANEXO 22

“CURRICULUM DE LA EMPRESA O PERSONA FiSICA PARTICIPANTE"

En esta parte los licitantes deberan integrar, curriculum de la empresa o persona
fisica participante, con el que se acredite al menos un afo de experiencia en el
ramo, incluyendo relaciéon de principales clientes con domicilio y teléfono, asi
como el nombre y teléfono de los responsables de los clientes que el licitante
haya tenido durante los dltimos 2 anos.

Por cada referencia presentada se incluird nombre de la persona a contactary
teléfono.

La CONVOCANTE se reserva el derecho de recurrir a otras referencias que no
sean las aportadas, asi como corroborar la informacién establecida en la
propuesta
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ANEXO 23
“VIRUS INFORMATICO"
Me refiero a la licitacion publica Nacional Electronica No. LA-09-A00-009A00001-N-00-2024 en a que participo, referente a la

prestacion para la contratacion de “EL SERVICIO.........ceeee. ", Me permito manifestar la aceptacion de que se tendra por no
presentadas las propuestas que contengan virus informaticos o que no se puedan abrir por causas ajenas a al convocante.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE
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ANEXO 24

Escrito en el que manifieste la entrega en caso de ser adjudicado, a la firma del contrato, la “OPINION DE CUMPLIMIENTO
DE OBLIGACIONES FISCALES EMITIDA POR EL SAT”

En este anexo el licitante debera integrar el escrito en el que manifieste la entrega
en caso de ser adjudicado, a la firma del contrato, la “OPINION DE CUMPLIMIENTO
DE OBLIGACIONES FISCALES EMITIDA POR EL SAT"
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ANEXO 25

Escrito en el que manifieste la entrega en caso de ser adjudicado, a la firma del contrato, la “OPINION DE CUMPLIMIENTO
EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL O ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTEN QUE NO LES ES APLICABLE”

En este anexo el licitante debera integrar el escrito en el que manifieste la entrega
en caso de ser adjudicado, a la firma del contrato, la “OPINION DE CUMPLIMIENTO
EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL O ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTEN QUE
NO LES ES APLICABLE"
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ANEXO 26

Escrito en el que manifieste la entrega en caso de ser adjudicado, a la firma del contrato, la “OPINION DE CUMPLIMIENTO
DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE VIVIENDA EMITIDA POR EL INFONAVIT O ESCRITO EN EL QUE
MANIFIESTEN QUE NO LES ES APLICABLE"

En este anexo el licitante debera integrar el Escrito en el que manifieste la entrega
en caso de ser adjudicado, a la firma del contrato, la “OPINION DE CUMPLIMIENTO
DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE VIVIENDA EMITIDA POR EL
INFONAVIT O ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTEN QUE NO LES ES APLICABLE”
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ANEXO 27
“ESCRITO EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES”
De conformidad con el articulo 49 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,

y a la licitacién publica Nacional Electrénica No LA-09-A00-009A00001-N-00-2024, Me permito informar que el domicilio
para recibir notificaciones es el siguiente:

Domicilio

Calle y numero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Cddigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos:

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE
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ANEXO 28

“Carta confidencialidad”

En caso de ser adjudicado y para poder celebrar el contrato respectivo con esta dependencia, y de acuerdo al

modelo de contrato en su clausula vigésima primera, para la prestacion de “EL SERVICIO " me
comprometo a lo siguiente:

e A guardar estricto secreto y absoluta reserva sobre todos los asuntos que lleguen a mi conocimiento en
el ejercicio de funciones al servicio de este Instituto y soy consciente que se me prohibe utilizar, sin
previa autorizacion, documentos, informes y otros datos del Instituto.

e Estoy en conocimiento que la violacién del deber de guardar secreto y reserva aparejara la rescision

unilateral del contrato sin responsabilidad alguna para el Instituto, sin perjuicio de las eventuales
responsabilidades civil y penal derivadas.

En prueba de conformidad y como constancia de notificaciéon firma

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE
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ANEXO 29
“ESCRITO EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE LA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO”
Para dar cumplimento con el Articulo 29 Fraccién VIl de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Por medio de la presente, manifiesto que el correo para contacto de (nombre de la empresa o persona fisica) es (correo
electrénico del Licitante), Sin otro particular agradezco su atencion.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE
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ANEXO 30

“MODELO DE POLIZA DE FIANZA REQUERIDA PARA RESPONDER DE LOS DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS DE LOS
BIENES O LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, ASi COMO DE CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN CONTRATOS DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS, ANTE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. (DEPENDENCIAS)”

(Afianzadora o Aseguradora)

Denominacién social: ,en lo sucesivo, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora")

Domicilio: .

Autorizaciéon del Gobierno Federal para operar: (NUmero de oficio y fecha)

Beneficiaria:

(Nombre de la (Dependencia), en lo sucesivo "la Beneficiaria"

Domicilio: .

El medio electrénico, por el cual se pueda enviar la fianza a "la Contratante"y a "la Beneficiaria":
Fiado (s): (En caso de proposiciéon conjunta, el nombre y datos de cada uno de ellos)

Nombre (s) o razén (es) social (es):
RFC: )

Domicilio: (El mismo que aparezca en el contrato principal)
Datos de la pdliza:

NUmero: . (NUmero asignado por la Afianzadora o la Aseguradora)
Monto Afianzado: . (Con letray numero, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado)
Moneda:

Fecha de expedicion:____ |

Obligacion garantizada: Responder por los defectos, vicios ocultos y de cualquier otra responsabilidad que resulte de
lostrabajos ejecutados, inclusive la calidad de los materiales empleados o de los servicios prestados por el fiado o ambos en
lostérminos sefialados en el contrato objeto de esta garantia conforme a la Cldusula PRIMERA de la presente pdliza de
fianza.

Datos del Contrato principal:

NUmero asignado por "la Contratante™

Objeto: .
Monto del contrato: (con numeroYy letra, sin el Impuesto al Valor Agregado)
Moneda:
Fecha de suscripcion: .
Tipo:( Obra Publica o servicios relacionados con la misma.)

Procedimiento al que se sujetard la presente pdliza de fianza para hacerla efectiva: El previsto en el articulo 279 de laLey de
Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Competencia y Jurisdiccion: Para todo lo relacionado con la presente pdliza, el fiado, el fiador y cualesquier otro obligado,asi
como la Beneficiaria, se someteran a la jurisdiccion y competencia de los tribunales federales

de (precisar el lugar), renunciando al fuero que pudiera corresponderle en razén de su domicilio o
porcualquier otra causa.

La fianza se otorga de conformidad por lo dispuesto por los articulos 49, fraccién Il y 66 de la Ley de Obras Publicas
yServicios Relacionados con las Mismas.

Validacion de la fianza en el portal de internet, direccién electrénica www.amig.org.mx
(Nombre del representante de la Afianzadora o Aseguradora)
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