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Documentos normativos Ultima reforma publicada
DOF

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos 06-06-2023
Ley General de Archivos 19-01-2023
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica Gubernamental 20-05-2021
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica 20-05-2021
Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de 15-05-2017
Gobierno
Abierto para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico.
Lineamientos generales para la organizacién y conservacién de los archivos de las dependencias y 20-02-2004
entidades de la Administracién Publica Federal
Acuerdo por el que se dispone que el Archivo General de la Nacién, serd la entidad central y de consulta 14-07-1980
del Ejecutivo Federal en el manejo de los archivos administrativos e histéricos de la Administracion
Publica Federal.

IV. AMBITO DE APLICACION.

El Catdlogo de Disposicion Documental aplica para todas las areas productoras de documentacién: direccion general,

coordinaciones, jefaturas de divisién y jefaturas de unidad, adscritas al Instituto Mexicano del Transporte.

V. METODOLOGIA DE ELABORACION.

La elaboracién del Catédlogo de disposicion documental se compone de cuatro etapas: identificacion, valoracion, regulacion y
control. Cada una de ellas comprende la realizacién de tareas especificas que permitieron la integracion de este-instrumento
basico para el manejo adecuado de la documentacion en cada una de las fases de su ciclo vital; asi como para su correcta

disposicién y accesibilidad, la vigencia documental comienza a partir del cierre del expediente.
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V.| Identificacion

Se identifican ocho procesos sustantivos, de los cuales se sefalan en la siguiente tabla, el nombre del proceso, el area
responsable, el objetivo y su alcance.

ID del Proceso Nombre del Proceso Area responsable del Proceso Tipo de Objetivo Alcance
: Proceso e e R S | e A e N
MP-AOO-PRO7 Proceso de Coordinacién de Seguridad y | Sustantivo Asegurar el correcto desarrollo | Trabajos de
investigacion de Operacién del Transporte, para la elaboraciéon de los | investigacion basica y
iniciativa Coordinaciéon de Transporte proyectos de investigacién de | aplicada para satisfacer
interna . Integrado y Logistica, iniciativa interna que se | las necesidades y
Coordinacion de Estudios llevaran a cabo en el Instituto | expectativas de la SICT.
Econdémicos y Sociales del Mexicano del Transporte,
Transporte, Coordinacién de mediante la estandarizacién del
Infraestructura de Vias proceso para lograr que el
Terrestres, Coordinaciéon de proyecto cumpla con los
Ingenieria Vehicular e estandares de calidad.
Integridad Estructural,

Coordinacion de Ingenieria de
Puertos y Costas, Division de
Transporte Sostenible y Cambio

Climatico
MP-A00-PR0O8 Proceso de | Coordinacién de Seguridad y | Sustantivo Asegurar el cumplimiento de | Proyectos de
investigacion de | Operacién del Transporte, los requisitos y las expectativas | investigacion aplicada,
iniciativa Coordinacién de Transporte del cliente en la realizacién de | desarrollo tecnolégico
externa Integrado y Logistica, los proyectos de investigacion | y servicios
Coordinacion de Estudios de iniciativa externa que se | especializados, que
Econdmicos y Sociales del llevaran a cabo en el Instituto | tengan origen en un
Transporte, Coordinacién de Mexicano del Transporte, | cliente externo.
Infraestructura de Vias mediante la elaboracion de la
Terrestres, Coordinacion de Propuesta Técnico-Econdmica,
Ingenieria Vehicular e para asegurar la calidad de la
Integridad Estructural, investigacion, el
Coordinacién de Ingenieria de objetivo del proyecto y el
Puertos y Costas, Division de alcance del mismo.
Transporte Sostenible y Cambio
Climatico
MP-A00-PRO2 Proceso de elaboracion | Coordinacién de la Normativa | Sustantivo Formular y difundir normas y | Cubre los proyectos
de la normativa para la Infraestructura del manuales con base en el | generados en la
para la infraestructura | Transporte entorno tecnoldégico mundial, | Coordinacion de la
del transporte para ampliar y actualizar la | Normativa para la
normativa técnica de la SICT | Infraestructura del
para la infraestructura del | Transporte (CNIT):
[N
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transporte. a)Normas, b) Manuales,
c) Practicas
recomendables
MP-AOO-PR0O9 Proceso de estudios de | Formacién Post profesional y | Sustantivo Impulsar la formacion | Becas asighadas a
posgrado Educacion Virtual posprofesional de recursos | servidores publicos
mediante becas humanos de alto nivel | profesionistas,
individuales académico en disciplinas del | procedentes de las
transporte que contribuyan al | Unidades
desarrollo integral del Sector | Administrativas
Transporte, mediante el | Centrales, Centros SCIT
otorgamiento de becas |y Organos
individuales para realizar | Desconcentrados de la
estudios de posgrado en | SICT, con el fin de
instituciones educativas del | realizar estudios de
pais. posgrado en campos
de estudio de
ingenieria e
infraestructura del
transporte
MP-AO00-PR10 Proceso de programas | Formacién Post profesional y | Sustantivo Coadyuvar a la capacitacion | Programas de estudio
de estudio Educacion Virtual técnica de calidad de los | organizados por el IMT
mediante la modalidad recursos humanos de la SICT y | para servidores
de educacion su Sector Transporte, mediante | puUblicos profesionistas,
virtual programas de capacitacion a | procedentes de las
distancia en materia de | Unidades
transporte, organizados e | Administrativas
impartidos por el IMT para | Centrales, Centros SICT
fortalecer la profesionalizacion | y Organos
de los cuadros técnicos. Desconcentrados de la
SICT y particulares con
el fin de realizar
estudios de posgrado
en campos de estudio
de ingenieria e
infraestructura del
transporte.
MP-AO0O0-PR11 Proceso de cursos de | Formacién Post profesional y | Sustantivo Satisfacer las expectativas de | Cursos de actualizacion
actualizacién Educacion Virtual los alumnos inscritos en cursos | postprofesional que
postprofesional de actualizaciéon | organiza el IMT para
postprofesional impartidos por | servidores publicos de
el IMT al personal técnico de la | la SICT y particulares.
SICT, instituciones publicas y
privadas del sector transporte.
MP-AQ0-PR12 Proceso de estudios de | Formacién Post profesional y | Sustantivo Ofrecer capacitacion de calidad | Becas asignadas a

)
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posgrado Educacién Virtual al personal técnico de la | servidores publicos de
mediante convenios Secretaria de Comunicaciones | las Unidades

con universidades

y Transportes, a través de los
programas de posgrado
relacionados con el transporte
en sus distintas modalidades,
mediante convenios con
universidades e instituciones
de educacion superior
nacionales con la finalidad de

que el sector cuente con | instituciones

personal capacitado y | educativas, en campos

actualizado, capaces de llevar a | de estudio de

cabo una adecuada toma de | ingenieria e

decisiones. infraestructura del
transporte.

Administrativas

Centrales, Centros SICT
y Organos
Desconcentrados de la
SICT, con el fin de
realizar estudios de
posgrado mediante
convenios con

MP-A00-PR13

Proceso de servicios

tecnologicos

Coordinacién de Transporte
Integrado y Logistica,
Coordinacion de Infraestructura

de Vias Terrestres, Coordinacion lleva a cabo el Instituto | cursos especializados,
de Ingenieria Vehicular e Mexicano del Transporte, | asistencia y asesoria
Integridad Estructural, proveniente de solicitudes de | técnica.

Coordinacién de Ingenieria de clientes internos y externos.

Puertos y Costas.

Sustantivo

Establecer los lineamientos
generales para la realizacion de
los servicios tecnolégicos que

Ensayos en laboratorio,
verificacién de equipos,
servicio tecnoldgico,

V.LI Identificacion de procesos sustantivos:

e Vinculacién de todos los procesos sustantivos, registrando por cada serie identificada, el cédigo del procedimiento y en el
caso de no contar con el cédigo, registrar la pagina del Manual de procedimientos, el Manual de procedimientos y el
responsable del proceso.

e En conjunto con el Archivo General de la Nacion se llevé a cabo una identificaciéon de los macro-procesos, procesos y
procedimientos para que a partir de esta visualizacion se definieran las series y sub-series documentales.

e Se capacitoé al personal de las distintas areas que integran la Unidad Administrativa, responsables de archivo de tramite y
se llevaron a cabo mesas de trabajo con cada productor de la documentacion en el IMT, para identificar las series

documentales, mismas que fueron ubicadas en la seccién correspondiente.
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e La propuesta de secciones y series se sometid a autorizacién de cada titular de las areas sustantivas y administrativas.

e En conjunto con los responsables y titulares de cada area se realizé la elaboraciéon de las Fichas técnicas de Valoracién
Documental, tanto comunes como sustantivas.

V.Il Valoraciéon

Para la determinacién de los nombres de secciones y series documentales, plazos de conservacién y técnicas de seleccion
(eliminacién, conservacion y muestreo), se celebrd la Tra Sesidon Extraordinaria de Archivo del Grupo Interdisciplinario llevada a
cabo el 23 de septiembre de 2022 a las 13:00hrs, se realizé de manera presencial presentandose y validando por los integrantes

del (Gl) el Catalogo de Disposicion Documental, Cuadro General de Clasificacion Archivistica, y Fichas Técnicas de Valoracion
Documental.

e Consistié en el analisis y la determinacion de los valores primarios y secundarios de la documentacion, para fijar sus
plazos, transferencia, conservaciéon o eliminacién, por cada una de las series documentales.

o Se coordind con las areas productoras de documentos, la elaboracién de las fichas técnicas de valoracién documental,
con el contenido respectivo de cada una de las series que conforman las secciones que constituyen el Instituto
Mexicano del Transporte, su interrelacién y los documentos de archivo producidos durante el desarrollo de sus
procesos, determinandose de igual manera, los valores de las series documentales, aprobando la procedencia de su
informacion, su relevancia para la planeaciéon y toma de decisiones institucionales; asi mismo, se determinaron los
plazos de conservacion, analizando la permanencia de los expedientes que conforman las series documentales, tanto
en el archivo de trdmite como en el archivo de concentracidén, tomando en cuenta el valor documental, el parametro
de utilidad y la frecuencia de la consulta de la informacién de los documentos de archivo.

V.III Regulacion

e En esta fase se elabord y se integré el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental
en los formatos establecidos por el Archivo General de la Nacién, tanto fisicos como electrénicos.

V.IV Control.

e Se recabaron firmas autégrafas de los responsables de Archivo de Tramite, Coordinadores de cada area en cada Ficha
Técnica de Valoracién Documental, asi como la aprobacién de los presentes de los Instrumentos.de Control Archivisticos
por parte de la Coordinacion de Archivos y el Grupo Interdisciplinario.
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VI. Catdlogo de Disposicion Documental e Instructivo:

CADIDO Y CGCA Ver. 1.0 : PAGINA 9 DE 45 ’



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL

Instituto
. Mexicano del DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
R V- Transporte : “ il 1 VIGENEIATTUNIG 2024
INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE 0
Coordinacion de Archivo

2C.6 |Asistencia, Consulta y A ias
C.6 |Asistencia sulta y Asesoria X 3 " 3 3
2C.8 [luicios contra la Dependencia % % 3 12 15 2
2C.9 |luicios de la Dependencia x| x 3 | B 15 X
2C.10 |Amparos X X 3 12 15 X
| et
2c11 :;er.pc‘)s;cut).n de Recursos 3 %3 ¥&
ministrativos X X %
2C.12 |Opiniones Técnico Juridicas X X 3 4 7 X
2C.16 |Inconformidades y Peticiones 3 4 7
X X X
2C.17 |Delitos y Faltas . X X 3 9 12 X
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Instructivo de consulta

1. Fondo: Es el conjunto de documentos producidos por el Instituto Mexicano del Transporte, con cuyo nombre
esta identificado.

2. Codigo de clasificacién: Clave con que se identifica la seccidn, serie y subserie, para la documentacién comun
(ejemplo 2C.6) y para la sustantiva (ejemplo 1S.01), en el IMT no se cuenta con susberies.

3. Niveles de clasificacién: Nombre genérico otorgado a la serie documental que describe brevemente el
contenido archivistico de la serie y en su caso subserie para facilitar al usuario la identificacién, clasificacion y
objeto del documento.

4. Valor documental: Determina el valor documental de la informacién segun su tipo: "Administrativo” (A), “Legal”
(L) Contable y/o Fiscal" (F/C).

5. Plazo de conservacién, vigencia (afios): Es el tiempo contabilizado en nUmero de anos que deberan
conservarse los documentos en el archivo de tramite (AT) y posteriormente en el archivo de concentraciéon (AC),
asi como el total de afos de conservacion. Una vez concluido el plazo en el archivo de tramite (AT), se podra
realizar una transferencia primaria al archivo de concentracién (AC), donde se resguardara durante un periodo
precautorio para su consulta, que sumados entre si nos dara como resultado el total de afios de conservacion.

6. Técnicas de seleccion: Se refiere al destino final que tendra el documento Procesos referentes a las acciones
de disposicién final de los documentos. A partir del proceso de valoracidn, se especifica la conservaciéon o la
eliminacion de éstos. Esto se indica con una “X"” en cada una de las casillas correspondientes:

e Eliminacion (E): se sefialan los documentos susceptibles de ser eliminados definitivamente, los cuales se
someten a valoracion y/o autorizacién del Grupo Interdisciplinario del Instituto Mexicano del Transporte.

e Conservacion (C): se sefala la documentacion susceptible de ser conservada permanentemente en su
totalidad, la cual se somete a valoracién y/o validacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo del
Instituto Mexicano del Transporte.

e Muestreo (M): se sefiala la documentacion susceptible de ser conservada permanentemente mediante
un proceso que seleccione sélo una muestra de los expedientes que ameriten conservarse. Dicho
proceso se efectuara bajo algin método que sea establecido por el drea productora una vez concluido el
plazo de conservacion.

y
CADIDO Y CGCA Ver. 1.0 PAGINA 11 DE 45 *[



Mexicano del DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Transporte : VIGENCIA: JUNIO 2024

M S— CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

7. Observaciones: Indica las observaciones que, por circunstancias especiales, naturaleza y/o importancia resulta
relevante asentarlas, no obstante, pueden ser consideradas dentro de otros rubros o con caracteristicas
especificas.
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] INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
Coordinacién de Archivo
INSTITUTO MI,XICAND DIL TRANSPORTT

2C.6 |Asistencia, Consulta y Asesorias X 3 " 7 X
2C.8 |Juicios contra la Dependencia X X 3 | 12 15
2C.9 |luicios de la Dependencia x| x 3 |12 ] 15 X
2C.10 |Amparos X X 3 12 15 X
e r;er_pc‘):;a:‘n de Recursos 3 | 15 s,
ministrativos x| x X
2C.12 |Opiniones Técnico Juridicas X X 3 4 7 X N
2C.16 |(Inconformidades y Peticiones 3| 4 7 g8 2
X X X o
2C.17 |Delitos y Faltas x| x 3 9 12 X
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IETITUTO MEXICANG DL TRANSPOSTE

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
Coordinacion de Archivo

i -
S D sposncuon?s en materia de 3 4 7
programacion %
ac.2 Programas v proyectos en materia de 3 a 7
programacion
X
3C.4 |Programa anual de inversiones 3 a 7 x
3E.5 Registro programatico de proyectos
" linstitucionales
3 B 7 X
3G Registro programdtico de proyectos
" |especiales 3 a 7 X
3C.7 |Programas operativos anuales 3 a - x
3.8 Disposiciones en materia de
organizacion 3 a 7 X
3C.9 Programas y proyectos en materia de
"7 |organizacién
3 4 & X
A ARCHIVO GENERAL
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INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

Coordinacion de Archivo

T Integracion y dictamen de manuales de
g organizacion
3 4 7 X
Integracion y dictamen de manuales,
3C.12 |normasy lineamientos, de
procesos y procedimientos 3 a 7 X
. v 05
s Accu_:n_es e modernizacion
administrativa
3 4 7 X
Certificacion de calidad de procesos y °
3C.14 - 2
servicios administrativos
3 4 7 X
i o
3c.17 Disposiciones ‘ en materia de
presupuestacion 3 a 7 x
3c.18 Programas y proyectos en materia de
8 presupuestacion
3 4 7 X
3C.19 |Analisis financiero y presupuestal
3 4 7 X
- E\:::J“ati?;t a'\y' control del ejercicio
P i 3 4 7 X
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INAT

INSTITUTO MEXICAND DIEL TRANSFORTE

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
Coordinacion de Archivo

Ac.1 Disposiciones en materia de recursos
4 humanos 2 5 7 X
ac.2 Programas y proyectos en materia de
¢ recursos humanos
5 Z X
4C.3 Expediente Unico de personal 22 25 X
4C.4 |Registro y control de puestos y plazas 3 L F X
4C.5 |NOmina de pago de personal X 3 5 8 X
4C.6 |Reclutamiento y seleccidn de personal 2z 5 7 x
1 ifi i0 i ion
i dentificacion vy acreditacio de 5 i 7 3
personal
Control de asistencia (vacaciones,
4C.8 |descansos y licencias, incapacidades, 2 5 7 x
etc.)
4C.9 [Control disciplinario 2 5 7
4C.10 |Descuentos 2 5 7
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INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
Coordinacion de Archivo

INSTITUTO MEXICAND DEL TRANSPOATE

Estimulos y recompensas X 3 4 ¥ 4 X
4C.11
Evaluaciones y promociones X 3 2 5 X
4C.12 )
- 4C.13 Productividad en el trabajo X 3 2 5 X
Evaluacion del desempefio de
id d d X 3 2 5 X
4c.14 |S€rvidores de mando
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y
Servicios Sociales de los Trabajadores| X 3 5 8 X
ac.1s |del Estado
Conirol de prestaciones en materia
economica (FONAC, Sistema de ahorro| X 3 4 4 X
4C.16 |para el retiro, seguros eic.)
ac.17 Jubilaciones y pensiones X 3 4 & X
4c.1s Programas de retiro voluntario X 3 4 7 X
4C.19 |Becas X 3 3 6 X
Relaciones laborales {comisiones
mixtas, sindicato nacional de
» ) X 3 4 ¥4 X
trabajadores al servicio del estado,
4C.20 condiciones laborales)
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N

IETITUTO MEXICAND DI L TRANSFOSTE

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
Coordinacion de Archivo

Servicios sociales y culturales y de 2 5 . %
seguridad e higiene en el trabajo
4C.21
Capacitacion continua y desarrollo
|profesional del personal de &reas 2 5 7 X
administrativas
4C.22
Servicio social de dreas administrativas 2 5 7 X
4C.23
4C.24 |Curricula de personal 2 5 7 X
Censo de personal 2 5 7 X
4C.25
Expedlcn‘on de constancias ¥ 2 5 - %
. credenciales
4C.26
4C.28 |Servicio Profesional de Carrera 2 5 7 X
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INT

PETITUTO MEXICAND DIL TRANSPORTE

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
Coordinacion de Archivo

Disposiciones en materia de recursos
5C.1 [financieros ¥ contabilidad| X 4 3 7 X
gubernamental
Programas y proyectos en materia de
5C.2 |recursos financieros y contabilidad| X 2 5 7 X
gubernamental
sc.3 Gastos [s] egresos por partida X X 3 a 7 x
presupuestal
5C.4 |Ingresos X X 3 4 7 X
5C.5 |Libros contables X X 3 9 12
5C.6 |Registros contables (glosa) X X 3 9 12 X
sC.12 Afsigna-cion y optimizacion de recursos X X 3 a 5 X
financieros
5C.14 |Cuentas por liquidar certificadas X X 3 4 7 & X
5C.15 |Transferencias de presupuesto X X 3 4 7 X
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\ INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
Coordinacion de Archivo

INETITUTO MIXICAND DIEL TRANSFORTE

5C.16 |Ampliaciones del presupuesto X X 3 4 7 X
5C.17 |Registro y control de pdlizas de egresos | X X 3 4 T X
5C.19 |Pdlizas de diario X X 3 4 7 4 X
5C.20 |Compras directas X X | 3 10 13 X
5C.21 |Garantias, fianzas y depdsitos X 2 3 5 X
5C.22 |Control de cheques X 3 4 7 X
5C.23 |Conciliaciones X X 3 4 7 X
5C.24 |Estados financieros X X 3 4 7 X
5C.25 |Auxiliares de cuentas X 2 4 7 X
5C.26 |Estado del ejercicio del presupuesto X 3 4 7 X
5C.27 |Fondo rotatorio X X 3 4 T X
5C.28 |Pago de derechos X X 3 4 i X

Disposiciones en materia de recursos
materiales, obra publica, conservacion| X 2
y mantenimiento
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\ INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
Coordinacioén de Archivo

INSTITUTO MEXICANOG DIL TRANSFORTE

Programas y proyectos en materia de
6C.2 recursos materiales, obra publica,| X 2 5 T X
conservacion y mantenimiento
6C.3 Licitaciones X X 3 6 9 X
6C.4 Adgquisiciones X X 3 4 7 X
Sanciones, inconformidades
6C.5 i & y X X 3 5 8 X
conciliaciones, derivados de contratos
6C.7 Seguros y fianzas X 3 4 7 X
s ’ isio ’ i io
6C.8 Suspen,sm-n rescision, terminacion de X X 3 ° 12 X
obra publica
6C.9 Bitacoras de obra publica X X 3 9 12 X
. Precios unitarios en ob ublica
6C.11 S sl ¥ x 3 | a 7 X
servicios
Asesoria técnica en materia de obra
6C.12 Sl X 3 4 & X
publica
Conservacion mantenimiento de |
geas e s = 2l x 3| a 7 X
infraestructura fisica

ARCHMIVO GEMERAL
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INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL

DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
' VIGENCIA: JUNIO 2024

N

INSTITUTO MEXICAND DIL TRANSFORTE

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
Coordinacion de Archivo

6C.14 Registro de proveedores y contratistas 2 5 7 X

6C.15 Arrendamientos 3 4 7 X

6C.16 |Disposiciones de activo fijo 17 20 X
Inventario fisico control de bienes

6C.17 o B S 3 | s 8 X
muebles
Inventario fisico control de bienes

6C.18 < i 3 5 8 X
inmuebles

v i iy i i i

—— Almacenamiento, control y distribucion 3 5 8 X

de bienes muebles
ici i

6C.20 Dispos c o?es Y sistemas de 5 5 7 X
abastecimiento y almacenes

6C.21 Control de calidad de bienes e insumos 2 5 Z 4 X
Control seguimiento de obras

6C.22 ¥ . il 3| B 7 x
remodelaciones
Comités ' subcomités de

6C.23 |adquisiciones, arrendamientos V' 2 5 7 X
servicios

CADIDO Y CGCA Ver. 1.0
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Mexicano del
Transporte

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL
- DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

- VIGENCIA: JUNIO 2024

INSTITUTO MEXICANG DEL TRANSPORTE

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

Coordinacion de Archivo

Comité de enajenacion de bienes

abastecimiento

D2 muebles e inmuebles " = . %
6C.25 Comité de obra publica 2 5 y 4
X
ision consulti mixtas
oC. 35 Comisiones ons vas xt de 2 g 7 5

Disposiciones en materla de servicios

higiene y fumigacion

F (i | 2 5 7 X
generales
7c.2 Prog_r?mas y proyectos en materia de 2 5 7 X
servicios generales
Servicios bdasicos (energia eléctrica, S
7C.3 : Lty x| 2| s 7 X
agua, predial, etc.)
o
7C.4 Servgcnos de embalaje, fletes vy 2 5 - i x
maniobras
7C.5 |Servicios de seguridad y vigilancia 2 5 7 X L) A - o
Servicios de lavanderia, limpieza,
7C.6 2 5 7 X

CADIDO Y CGCA Ver. 1.0
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Mexicano del
Transporte

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL
DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
: a VIGENCIA: JUNIO 2024

N

INSTITUTO MEXICAND DIL TRANSPORTE

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
Coordinacion de Archivo

7C.7 |Servicios de transportacion 2 5 i X
7C.8 SewiFios de tel_eifoma, telefonia celular X 2 g 7 X

y radiolocalizacion
7C.9 |Servicio postal Z 5 7 |
7C.10 |Servicios especializados de mensajeria . 5 T
7c.11 !Vlanteny:mento, _co.nservacmn = 2 5 7 x

instalacion de mobiliario
7c.12 !Vlanten_u'nlento, ’ conservacion e 2 5 7 X 5““ AN

instalacion de equipo de computo ¢ NS

[ 2y
7C.13 |Control de parque vehicular 2 5 7 X a a
7C.14 |Control de combustible 2 5 7 X 3 a &
S = v (]
7C.15 |Control y servicios en auditorios y salas 2 5 7 ) 4 ™
7C.16 |Proteccidn civil 2 5 7§ X
DE LA NACION
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Instituto ww&ww
. Mexicano del DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
0 V=2 - —y 5 .::.. ; i & o R o VI NCIAJUNIO oo

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
Coordinacion de Archivo

INSTITUTO MEXICAND DIL TRANSFORTE

s DlsposncuorTes ) en materia de X 2 5 7 X
telecomunicaciones

_— Pr,c;gran’uas‘\,r ;:troyectos en materia de X 5 % 8 5
telecomunicaciones

8C.2 |Normatividad tecnoldgica X X 2 5 7 X

sS4 Desarrollo_ e-' infraestructura de x x 3 a 7 X
telecomunicaciones

8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal X X 3 a 7 X

de Internet de la dependencia

Desarrollo de redes de comunicacién
B8C.6 X X 3 4 7 4 X
de datos y voz

Disposiciones en materia de

8C.7 G X X Z 5 7 X
informatica
sc.8 Prograrf\as v proyectos.en materia de x x 2 5 7 X
informatica
8C.9 |Desarrollo informatico X X 2 5 7 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

Instituto = >
. Mexicano del DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Transporte ; _ _ : ’ VIGENCIA: JUNIO 2024

\'.\ 4[ INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

> Coordinaciéon de Archivo

INSTITUTO MEXICANG DL TRANSFOSTE

8C.10 (Seguridad informatica X X 2 5 &

8C.11 |Desarrollo de sistemas X X 2 5 7

8C.12 |Automatizacion de procesos X 2 5 7 X

Bes f:ontrol’ i y desarrollo del parque % - p 5 - X
informdtico

i ici i ici

sc.14 D s!)os c one_s‘. en materia de servicios X 2 5 7 x
de informacion
Programas ct teria d

B g . v proye 25 en materia de| 5 i - %
servicios de informacion

8C.16 |Administracion y servicios de archivo X 2 5 74 x
Administracion rvici de

8c.17 o ¥ NS X 2 | s 7 x
correspondencia
Administracion y servicios de

8C.18 i X 2 5 7 X
bibliotecas

S Administracion y servicios de otros X 3 5 7 X
centros documentales
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INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL
DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

VIGENCIA JUNIO 2024

INAT

INSTITUTO MEXICAND DIL TRANSFORTT

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
Coordinacion de Archivo

8c.20 Administr_a?ién Yy preservacion de & e 5 %
acervos digitales

8C.21 |Instrumentos de consulia Z s 7 X
Acceso reserva ervicio de

goz ¥ = 1 5 7 X
informacion
Productos ara la divulgacion de

8c.24 . & e 21 B 7 X
servicios

2C.25 §ewicios y productos en Internet e 3 5 7 x
intranet

Disposiciones en n materla 3 5
comunicacidn social
9C.3 Pub_hcaf:lones e impresos 2 5 7 X
institucionales
9C.4 |Materia multimedia 5 X
9C.5 |Publicidad institucional 2 X
9C.6 |Boletinesy entrevistas para medios 2 5 7 X
9C.7 [Boletines informativos para medios 2 5 7 X
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INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL

DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

INSTITUTO MEXICAND DEL TRANSFOATE

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
Coordinacién de Archivo

9C.14 |Actos y eventos oficiales 2 5 7 x
10C.2 |Auditoria X X 3 4 7
10C.9 QEJejas y denuncias de actividades X X 3 a X
publicas
10C.14 |Declaraciones patrimoniales X X 3 4 X
10C.15 |Entrega-Recepcion X X 3 9 12 X

Disposiciones en materia de planeacion

11C.2

Disposiciones en materia de
informacion y evaluacion

11C.3

Disposiciones en materia de politicas

CADIDO Y CGCA Ver. 1.0
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INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL

DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
e - VIGENCIA: JUNIO 2024

N

INSTITUTO MEXICAND DIL TRANSPORTE

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
Coordinacién de Archivo

1ic.a

Programas y proyectos en materia de
informacion y evaluacién

11€.5

Programas y proyectos en materia de
politicas

x

11C.6

Planes nacionales

11C.8

Programas de accidén

11C.16

Informe de labores

11C.17

Informe de ejecucidn

11C.18

Informe de gobierno

WlWl W | W | W

(a B ¥ A I B

Gfoo| G | G | @

1i1C.20

Indicadores de desemperio, calidad y
productividad '

E S o I B

W

o

Modelos de organizacion

Disposiciones en materia de acceso a la
informacion

CADIDO Y CGCA Ver. 1.0
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INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL

DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

VIGENCIA: JUNIO 2024

INT

INSTITUTO MENICANG DEL TRARSTOATE

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
Coordinacion de Archivo

Programas royectos en materia de
e | e ¥ proyees 2 | & | 7 X
acceso a la informacion
12C.3 Programas y proyectos en materia_t:.le 5 5 5 X
transparencia y combate a la corrupcion
12C.4 |Unidades de enlace 2 5 s X
12C.5 |Comité de informacion 2 5 7 X
12C.6 |Solicitudes de acceso a la informacion 3 4 7 X 5\)“
e
12C.7 |Portal de transparencia 2 5 7 X o~
12C.8 (Clasificacion de Informacidn reservada 3 5 8 X
Clasificacion de informacién > = \
12¢.9 b 3| & | o X B3 1 g "',’
confidencial
12C.10 |Sistemas de datos personales 3 4 7 X wé

ApCvO GENERAL
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INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

Instituto
Mexicano del
. Transporte

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL

= CLASIFICACION ARCH!VISTICA

VIGENCIA JUNIO 2024

El presente Catalogo de Di%%
series sustantivas documenv 23 1

15 Investigacion
Investigacion interna para el desarrollo
15.01 |de metodologias y tecnologias para la 3 22 25 X
infraestructura del transporte.
i igacio ervici ri
15.02 nvestigacion y s icios en materia de 3 22 75 @
iransporie.
25 MNormativa para la infraestructura en
Materia de transporte
Normativa para la infraestructura del
Z25.01 3 22 25 X
transporte.
35 Servicios tecqgﬁm
i ‘XY‘L? X g
i Asesoria y servuc? j 3 22 - "
transporie & £
4S8 Capacitacion en fja
45.01 (Capacitacion en 3 22 25 X

Coordinadora de Archivo Pre51denta del GIA.
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\ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL

\ Instituto , 3 :
M Mexicano del DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Transporte : VIGENCIA: JUNIO 2024

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

Vil. DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

Los documentos de comprobacion administrativa inmediata son aquellos formatos y registros, producidos y/o recibidos, que
permiten el manejo de informacién para el desarrollo de tramites y que por su naturaleza comprobatoria de un
acto administrativo no son incorporados al expediente.

Documentos de Apoyo Informativo (DAI)
Son las copias simples, fotocopias o duplicados de los documentos de archivo o aquellos papeles de trabajo que solamente son
de utilidad para efectos de consulta y referencia, sin que se registren en el ejercicio de las facultades competencias o funciones

de los servidores publicos de los sujetos obligados tales como:

o Libros, revistas o publicaciones peridédicas sueltas obsoletas.
o Normatividad u otros ordenamientos juridicos que puedan ser consultadas por internet.

Dicho lo anterior, esta clase de documentacién (DCAI y DAI) le corresponde el siguiente tratamiento:

° No debe de permanecer mas de un afo en Archivo de Tramite.

o Su desincorporacion debera ser inmediata

° No se transferira al archivo de concentraciéon

o Sera donada a la Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG)
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\ Instituto CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL
. Mexicano del DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

< R - Trepsparte VIGENCIA: JUNIO 2024

Documentacién de Comprobacion Administrativa Inmediata
Instituto Mexicano del Transporte

Periodo de

Tipo de Documentacion guarda
Minutarios 1 afio
Impresiones simples de listados de inventarios sin firmas ni sellos que avalen la informacion. 1 ano
Solicitud de préstamo de vehiculos 1 afo
Fotocopias simples de contratos y licitaciones 1 afo
Borradores y versiones previas sin firmas ni sellos que avalen la informacién 1 afo
Copias simples de carpetas de Comités y Subcomités sin listas de asistencia con firmas, ni actas
originales 1 afio
Boletines informativos 1 afio
Informes de actividades en fotocopia simple 1 afo
Listados de asistencia simples 1 afio
Listados de nomina en fotocopia simple 1 afio
Relaciones de correspondencia o guias de mensajeria 1 afio
Fotocopias de reportes de mantenimiento 1 afno
Borradores de organigramas y manuales de proceso de la Coordinacion de Archivos del IMT 1 aho
Guias, precios de automéviles 1 afio
Carpetas copias de trabajo del Consejo de la Entidad Mexicana de Acreditacion 1 afio
Copias de contratos 1 ano
Impresiones de informes copias simples y atentas notas 1 afio
Copias simples de memorias de cursos 1 afio
Volantes 1 ano
Borradores de trabajo, copias simples de memorias de cursos, seminarios y publicaciones técnicas 1 afo
Relaciones de llamadas larga distancia 1 afo
Fichas descriptivas de expedientes 1 afio
Borradores, y fotocopias simples de presentaciones de trabajo 1afo
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INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Periodo de

Tipo de Documentacion guarda
Copias simples de manuales, instructivos y normatividad y borradores 1 afio
Copias de control de pedidos de material del almacén del IMT 1 afo
Fotocopias simples de pdlizas sin originales, sellos o firmas que avalen la informacion 1 afio
Copias simples de conciliaciones y documentos de trabajo contables 1 afio
Borradores de presentaciones y discursos 1 afo
Copias simples de polizas 1 ano
Control de vales de comedor 1 afio
Borradores de calculos del FONAC borradores de célculos del FONAC 1 aiio
Listados de Asistencia 1 ano
Copias simples de levantamientos topograficos varias obras 1 afio
Ordenes de Trabajo de Servicios Generales 1 afio
Catalogos de productos de proveedores 1 afo
Relaciones de material y salidas de almacén 1 afio
Impresiones simples de cotizaciones o estudios de mercado 1 afio
Partes de novedades de limpieza y seguridad en copias simples 1 afio
Registros de control de pedidos 1 afo
Fotocopias simples de recibos de pago a becarios del IMT 1 afio
Relaciones de entrada y salida de visitantes 1 afio
Copias de propuestas técnicas y econdmicas de participantes en procesos de licitacion 1 afio
Listados de usuarios del comedor, registros de aforo de usuarios de autobuses, control de
asistencia de personal de limpieza. 1 afio

\ feicifiding CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL
NI

VIGENCIA: JUNIO 2024
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Mexicano del DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
s O S Transports VIGENCIA: JUNIO 2024

HM o CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL

VIll. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

El Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica, se integra con 4 secciones sustantivas y 11 secciones comunes.

CADIDO Y CGCA Ver. 1.0 PAGINA 35 DE 45



" — CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL

\ s -
. Mexicano del DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
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i.\ Cuadro general de clasificacion archivistica
\ -

Funciones comunes y sustantivas

Instituto MexXxicano del Transporte

|Seccion ~_ |codigo [serie - : [ Subserie
2C Asuntos Juridicos
‘ 2.6 Asistencia, Consulta vy Asesorias
2C.8 Juicios contra la Dependencia
2C.9 Juicios de la Dependencia
2C.10 Amparos
2C.33 Interposicion de Recursos Administrativos
2€.142 Opiniones Técnico Juridicas [
2C.16 Inconformidades vy Peticiones i

2C.27 Delitos v Faltas
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

3C.a Disposiciones en materia de programacidn ]
3C.2 Programas vy proyectos en materia de programacion |
3C.4 Programa anual de inversiones ‘
3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales

3C.6 Registro programatico de proyectos especiales

ac.7 Programas operativos anuales

3C.8 Disposiciones en materia de organizacidon

3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacidn

3C.11 Integracion y dictamen de manuales de organizacion

Integracidon y dictamen de manuales, normas v lineamientos, de

SC.12 o
procesos y procedimientos
3.3 Acciones de modernizacidon administrativa
3C.14 Certificacion de calidad de procesos vy servicios administrativos
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INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL

DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
VIGENCIA: JUNIO 2024

. .
i.\J Cuadro general de clasificacién archivistica
Funciones comunes y sustantivas
Instituto Mexicano del Transporte
Seccion _ |Codigo |Serie s N e [ Subserie
SC. 17 Disposiciones en materia de presupuestacidn
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
3C.19 Analisis financiero v presupuestal
3C.20 Evaluacidn vy control del ejercicio presupuestal
4C Recursos Humanos
3C.13 Disposiciones en materia de recursos humanos
a4Cc.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
a4c.3 Expediente dnico de personal
4c.4 Registro y control de puestos y plazas
4C.5 MNomina de pago de personal
4C.6 Reclutamiento vy seleccidn de personal
BC. T Identificacidn v acreditacidn de personal
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos vy licencias, incapacidades, etc.)
4Cc.9 Control disciplinario
4C.10 Descuentos
AC.11 Estimulos ¥ recompensas
4C. A2 Evaluaciones y promociones
4C.13 Productividad en el trabajo
4C.14 Evaluacidon del desempefio de servidores de mando
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
4C.15 Estado
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Instituto
Mexicano del
Transporte

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL
DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

VIGENCIA: JUNIO 2024

Cuadro general de clasificacién archivistica

Funciones comunes y sustantivas

Instituto Mexicano del Transporte

| Seccidn | Codigo Serie — o - | Subserie

Control de prestaciones en materia econdmica (FONAC, Sistema de ahorro para

4C.16 el retiro. Seguros etc.) ;

ACAT Jubilaciones y pensiones 5

A4C.18 Programas de retiro voluntario

4C .19 Becas ;‘
Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al

AC.20 servicio del estado, condiciones laborales) E

4C_21 Servicios sociales y culturales vy de seguridad e higiene en el trabajo
Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de dreas

4C 22 administrativas

4C.23 Servicio social de dreas administrativas

4C.24 Curricula de personal

4C.25 Censo de personal

4C._26 Expedicion de constancias y credenciales

4C.28 Servicio Profesional de carrera

5C Recursos Financieros

5C.% Disposiciones en materia de recursos financieros vy contabilidad gubernamental
Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad

_— gubernamental

5¢.3 Gastos o egresos por partida presupuestal

5C.4 Ingresos

S5C.5 Libros contables

5C.6 Registros contables (glosa)

5.1 Asignacidn y optimizacidn de recursos financieros

.\—
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Instituto
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL
DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

VIGENCIA: JUNIO 2024

Cuadro general de clasificacidon archivistica

Funciones comunes y sustantivas

Instituto Mexicano del Transporte

Seccidn Codigo | Serie - - B ) | Subserie
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas
5C.15 Transferencias de presupuesto
5C.16 Ampliaciones del presupuesto
5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos
5C.19 Polizas de diario
5C.20 Compras directas
5C.213 Garantias, fianzas y depdsitos
S5C.22 Control de cheques
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados financieros
5C.25 Auxiliares de cuentas
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto
S5C.27 Fondo rotatorio :
5C.28 Pago de derechos

6C Recursos Materiales y Obra Publica

Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pltblica, conservacidon y

g mantenimiento

6C.2 Programas: y proyectos -en. materia de recursos materiales, obra pdblica,
conservacion y mantenimiento

6C.3 Licitaciones [

6C.4 Adguisiciones

6D Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos

SC.7 Seguros y fianzas

6C.8 Suspensidn, rescisidn, terminacidn de obra publica

6C.9 Bitacoras de obra publica

P

CADIDO Y CGCA Ver. 1.0

PAGINA 39 DE 45 {



\ Irictifisio CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO GENERAL
I Mexicano del DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

o R . T Transperts VIGENCIA: JUNIO 2024

\ -~ - e
N.\é[ Cuadro general de clasificacion archivistica
¥

Funciones comunes y sustantivas

Instituto MexXxicano del Transporte

Seccién Codigo |[Serie , , N e o ) | Subserie
o - 6C.11 Precios unitarios en obra publica y servicios
6C.12 Asesoria técnica en materia de obra puablica
6C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica
6C.14 Registro de proveedores y contratistas |
6C.15 Arrendamientos ‘
6C.16 Disposiciones de activo fijo
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
6C.19 Almacenamiento, control vy distribucidn de bienes muebles
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
6C.21 Control de calidad de bienes e insumos
6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
6C.24 Comité de enajenacidon de bienes muebles e inmuebles
6C.25 Comité de obra pdblica
6C.26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento
7C Servicios Generales
7€.1 Disposiciones en materia de servicios generales
7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales
7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)
7C.4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia
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Funciones comunes y sustantivas

Instituto Mexicano del Transporte

Seccion Codigo |[Serie B ] ] | Subserie
™ 4 - 7.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higienéiy fumigacion

T T Servicios de transportacidn
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacién |
7C.9 Servicio postal ‘
7C.10 Servicios especializados de mensajeria ‘
7.2 Mantenimiento, conservacidn e instalacién de mobiliario ‘
712 Mantenimiento, conservacidn e instalacidn de equipo de computo ‘
.33 Control de parque vehicular
7C.14 Control de combustible
7FC.A5 Control y servicios en auditorios y salas
7C.16 Proteccion civil

8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
BC.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
8C.3 Normatividad tecnoldgica
8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones
8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia
8C.6 Desarrollo de redes de comunicacidn de datos y voz
8C.7 Disposiciones en materia de informatica
8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica
8C.9 Desarrollo informatico
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Funciones comunes y sustantivas

Instituto Mexicano del Transporte

Seccién Codigo |[Serie I R | Subserie
8C.10 Seguridad informatica
8C.11 Desarrollo de sistemas
8C.12 Automatizacidn de procesos
8C.13 Control y desarrollo del parque informatico
8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacion
8C.15 Programas ¥y proyectos en materia de servicios de informacidn
8C.16 Administracidn y servicios de archivo
38C.17 Administracion y servicios de correspondencia
8C.18 Administracidn y servicios de bibliotecas
8C.19 Administracidn y servicios de otros centros documentales
8C.20 Administracidn y preservacion de acervos digitales
8C.21 Instrumentos de consulta
B8C.23 Acceso y reservas en servicio de informacion
8C.24 Productos para la divulgacion de servicios
8C.25 Servicios y productos en Internet e intranet
9C Comunicacion Social
9C.1 Disposiciones en materia de comunicacidn social
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales
9C.4 Materia multimedia
9C.5 Publicidad institucional
9C.6 Boletines y entrevistas para medios
2 ; B Boletines informativos para medios
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Funciones comunes y sustantivas

Instituto Mexicano del Transporte

Seccion Codigo | Serie

9C.14 Actos y eventos oficiales
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
10C.3 Auditoria

10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas

10C.14 Declaraciones patrimoniales ?
10€:15 Entrega-Recepcidn
11C Planeacion, Informacién, Evaluaciéon y Politicas i

13C.1 Disposiciones en materia de planeacidn |
3112 Disposiciones en materia de informacion y evaluacion ,
131C.3 Disposiciones en materia de politicas

i1i1cC.4 Programas y proyectos en materia de informacidon y evaluacidn

11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas

13C.6 Planes nacionales

13C.8 Programas de accidn

11C.16 informe de labores

13C.17 Informe de ejecucidn

131C.18 Informe de gobierno
11€.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad

33¢c. 22 Modelos de organizacion
12C Transparencia y Acceso a la Informacién
12¢.3 Disposiciones en materia de acceso a la informacidn
12€.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacidn
12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia ¥ combate a la corrupcion

A
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Funciones comunes y sustantivas
Instituto Mexicano del Transporte
Seccidén Codigo Serie | Subserie
12C.4 Unidades de enlace
32C.5 Comité de informacidn
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacidn
12¢.7 Portal de transparencia
12C.8 Clasificacidon de Informacidon reservada
312C.9 Clasificacidn de informacidn confidencial
12C.10 Sistemas de datos personales
15.01 Investigacidn interna para el desarrollo de metodologias v tecnologias para la
: infraestructura del transporte.
15.02 __[Investigacidn y servicios en materia de transporte.

35.01 Asesoria y servicios en materia de transporte
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IX. CONTROL DE CAMBIOS.

El Grupo Interdisciplinario de Archivo toma de conocimiento del Catalogo de Disposicion Documental y del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, los cuales fueron sometidas a su consideracion en la 2° Sesidn Extraordinaria 02/2024, celebrada el 24 de
junio del 2024.

Fecha de No. de | Tipo de | Nombre del | Descripcion
Autorizacién del Revisiéon | Cambio Documento del cambio
cambio
2% Sesion Catalogo de
Extraordinaria ElaBGTSEIGH Disposicion
02/2024 celebrada el 2 inicial Documental y Cuadro
24 de junio del 2024. General de Clasificacion
Archivistica
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