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INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DEARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA) 2024

1.1 Introduccién

El presente documento se elabora en cumplimiento de lo establecido en el articulo 26 de la
Ley General de Archivos, el cual sefiala que, los sujetos obligados deberan elaborar un
informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electrénico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de
dicho programa.

1.2 Informe de cumplimiento

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, fue elaborado y presentado por el
Area Coordinadora de Archivos del Instituto Mexicano del Transporte (IMT), mediante el cual
se determinaron acciones encaminadas a mejorar la organizacion, identificacion, clasificacion,
valoracién y conservacién de los archivos de tramite y concentracidn generados por los
servidores publicos adscritos al IMT.

El Area Coordinadora de Archivos del IMT, detalla el cumplimiento de las actividades
comprometidas para el ejercicio fiscal 2024, las actividades realizadas, los responsables y
resultados obtenidos, acciones que fueron realizadas para el fortalecimiento del Sistema
Institucional de Archivos, y que a continuacién se describen:
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1.3 Tabla de resultados finales

Acciones Cumplidas Con Sin avance Canceladas
Comprometidas avance
9 7 2 N/ A N/A

Se programaré en el PADA 2025 la conclusién de la implementacién del SAGA, asi como la
adecuacion de los espacios de archivo de concentracion.

1.4 Descripcion de Actividades

1.4.1  Aprobacién de los instrumentos de control archivisticos por el AGN; Catdlogo de
Disposicion Documental, Cuadro General de Clasificacién Archivistica, Fichas Técnicas de
Valoracién Documental.

Con fundamento en el articulo 13 de la Ley General de Archivos, los sujetos obligados deberan
contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y
funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles; el IMT a través de la Coordinacién de
Administracion y Finanzas, envié los Instrumentos de Control Archivisticos al AGN, mediante el
oficio No. 3.5.201-647/2023 con fecha del 9 de julio de 2024, y posterior se recibi6 el dictamen de
validacion con numero DV/023/24 por parte del AGN.

1.4.2 Actualizacién de inventarios de archivo de tramite de los afios 2022 y 2023.

De acuerdo con el ariculo 13 de la Ley General de Archivos cada sujeto obligado deberd contar
con su inventario documental, por lo anterior, se realizé la actualizacién del inventario general
de archivo de tramite de las diferentes dreas generadoras de informacién del IMT con el
propésito de tener registro de la documentaciéon que se maneja y se genera, asi mismo revisar
vigencias documentales del ejercicio fiscal 2022 y 2023.

1.4.3 Elaboracién de guia simple de archivo de tramite (2022 y 2023).
Se solicité mediante correo a las responsables de archivo de tramite, la elaboracién y
actualizacion de la guia simple de archivo de los inventarios de los afios 2022 y 2023, con el

propdsito de revisar y tener presente las vigencias documentales de la informacién con la que se
cuenta en el archivo de tramite de cada area generadora de informacién del IMT.

1.4.4 Elaboracion de inventario y guia simple de archivo de trdmite 2024.

En apego a la Ley General de Archivos y su articulo 13, se solicitd a los titulares de cada area
productora de informacién y con ayuda de cada responsable de archivo de tramite, la
elaboracién del inventario documental y su guia simple referente al afio 2024.
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1.4.5 Capacitacién y profesionalizacion dirigida al personal responsable de archivo de tramite
de las diferentes areas productoras de la informacion del IMT.

Con la intencién de brindar asesorfa en el manejo de los instrumentos de control archivistico y
un mejor resguardo de la documentacién y de acuerdo con las funcionesy responsabilidades de
la Coordinacién de Archivos establecidas en el articulo 28 fracciones VI'Y VII de la Ley General de
Archivos, se fortalecié al personal del IMT con acciones de capacitaciéon en materia de archivo y
gestién documental; por lo que durante este afio 2024 se llevaron a cabo 2 capacitaciones a los
responsables del archivo de tramite.

1.4.6 Celebrar las sesiones Ordinarias y/o Extraordinarias del Grupo Interdisciplinario de
Archivo.

De acuerdo con el articulo 50 de la Ley General de Archivos, en todo sujeto obligado debera de
existir un Grupo Interdisciplinario, el cual coadyuvara en el andlisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién que integran los expedientes
de cada serie documental, para ellos se realizaron dos sesiones ordinarias y dos sesiones
extraordinarias del Grupo durante este 2024.

1.4.7 Adecuacion de espacios destinados para el resguardo y conservaciéon documental del
Archivo de Concentracién.

Con la intencién de reorganizar y tener un archivo de concentracién en 6ptimas condiciones y
tener méas espacio para un mejor resguardo de documentos que hayan concluido su tramite y
que deberdn de ser resguardados de manera precautoria, se realiz6 un avance de 40% la
adecuacién de espacios en el archivo de concentracion.

1.4.8 Implementar el Modelo de Sistema Automatizado de Gestion y Archivo del AGN (SAGA).

Conforme a la validacién de los instrumentos de control archivisticos por parte del AGN, se
solicité mediante el oficio 3.5.201.-393/2024 de manera formal la solicitud del Sistema
Automatizado de Gestién y Archivo, se recibié la capacitacion para su implementacion,
instalacion y operacion del sistema. i

1.4.9 Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025. %‘

Con fundamento en el articulo 23 de la Ley General de Archivos, cada sujeto obligado debera de
elaborar un programa anual y publicarlo durante los primeros 30 dias naturales de cada ejercicm(,\
fiscal correspondiente. ¥
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1.5 Conclusion

El informe de cumplimento del Programa Anual de Desarrollo archivistico del afio 2024 cuenta
con algunas actividades en proceso, ya que por diferentes causas su avance no llego al 100% en
el presente ejercicio, esto responde a diferentes motivos los cuales son:

e Adecuacion de espacios destinados para el resguardo y conservacién documental, tuvo
un avance del 40% ya que se inicié con el aprovechamiento de espacios desaprovechados
y organizacién de cajas de archivo, asi mismo, se continda con la reorganizaciéon del
almacén para contar con el drea adecuada y suficiente para lograr la optimizacion de
todos los espacios posibles para un mejor almacenamiento de archivos.

e Implementar el Sistema Automatizado de Gestién Documental del AGN (SAGA), se estan
realizando las gestiones para contar con la infraestructura tecnoldgica para almacenar el
SAGA asi como la configuraciéon del mismo a la estructura del IMT, ya que el sistema se
tiene que adecuar a la Institucién, no es posible ponerlo en operacién sin las
adecuaciones necesarias, lo cual requiere tiempo y recursos humanos que conozcan del
sistema de archivos.

El Instituto Mexicano del Transporte en apego a la normatividad en materia de archivo, elabora
el presente informe dando cumplimiento a las disposiciones legales aplicables que establecen
los principios y bases generales para la organizacién, conservacién, administraciéon vy
preservaciéon homogénea de los archivos generados por este sujeto obligado.

Elaboro:
Ing. EfrénTsai Barcenas Ballesteros
Responsable de Archivo de Concentracion

Revisé:
Lic. Maria del Sol Hernandez Escalante
Jefa de la Divisién de Recursos Materiales y Servicios Generales

/

Dr. Alberto Men
Director General del IMT







