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INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE
DEARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2023

1.1 Introduccion

El presente documento se elabora en cumplimiento de lo establecido en el articulo 26
de la Ley General de Archivos, el cual senala que, los sujetos obligados deberan elaborar
un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su
portal electrénico, a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la
ejecucion de dicho programa.

1.2 Informe de cumplimiento

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, fue elaborado y presentado
por el Area Coordinadora de Archivos del Instituto Mexicano del Transporte (IMT),
mediante el cual se determinaron acciones encaminadas a mejorar la organizacién,
identificacion, clasificacion, valoracién y conservacion de los archivos de tramite y
concentracion generados por |los servidores publicos adscritos al IMT.

El Area Coordinadora de Archivos del IMT, detalla el cumplimiento de las actividades
comprometidas para el ejercicio fiscal 2023, las actividades realizadas, los responsables
y resultados obtenidos, acciones que fueron realizadas para el fortalecimiento del
Sistema Institucional de Archivos, y que a continuacién se describen:
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PLAN DE TRABAIJO DE ARCHIVO 2023

No. Evidencia/ comentarios Estatus
Objetivo Actividad Responsable
1 Capacitacion dirigida a los|Capacitar a los responsables de | Coordinador de|Se realizaron tres capacitaciones a los|Concluido
responsables de archivo de|archivode tramite. Archivos y Responsable | responsables de archivo de trdmite, en los
trdmite  asignado a las de archivo de | meses (enero, octubre y noviembre)
diferentes &areas productoras concentracion Capacitacién programada: 1
de documentacién. Capacitaciones realizadas: 3
Personas programadas para capacitacién: 17
Personas capacitadas: 17
2 Contar con lo Instrumentos de | Elaborar el  Catalogo  de|Coordinador de|Se elaboraron los Instrumentos de Control [ Concluido
control archivisticos por el | Disposicién Documental, | Archivos y Responsable | Archivistico, en conjunto con el GIA, los cuales
AGN: Catalogo de Disposicién | Cuadro General de Clasificacién | de archivo de [ siguen en proceso de validacién por parte del
Documental, Cuadro General | Archivistica, Fichas Técnicas de|concentracién y AGN.| AGN.
de Clasificacion Archivistica, | Valoracién Documental. Grupo Interdisciplinario
Fichas Técnicas de Valoracion de Archivo
Documental.
3 Obtener la validacién vy |Gestionar ante el AGN los|Archivo General de la|Se mandé por correo los instrumentos de | En proceso
registro de los Instrumentos | instrumentos de control [ Nacion. control  archivistico, para validacion u
de control archivisticos por el | archivisticos. observaciones al AGN mediante el oficio
AGN: Catélogo de Disposicion 3.5.201-647/2023, el cual se contesto de
Documental, Cuadro General recibido por parte del AGN, esperando sus
de Clasificacién Archivistica, observaciones u visto bueno para Ia
Fichas Técnicas de Valoracion validacion.
Documental.
4 Actualizar Instrumentos | Coordinar las acciones para la|Coordinador de[Se elaboré la actualizacion de Inventarios | En proceso
Archivisticos  ( Inventario | actualizacién del inventario | Archivos y Responsable [dentro del Archivo de concentraciéon
General aflo 2023) general de archivo. de archivo de | correspondientes al ejercicio fiscal 2023.
concentracién
5 Implementar el Modelo de|Coordinar en conjunto al AGN, | Coordinador de[Se tuvo una videoconferencia para la|En proceso

Gestion Documental del AGN
(SAGA)

el avance del modelo de
Gestion Documental.

Archivos y Responsable
de archivo de
concentraciéon

presentacidon del Sistema Automatizado de
Gestion y Archivos (SAGA) por parte del AGN.
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1.3 Tabla de resultados finales

Acciones Cumplidas Con Sin avance | Canceladas
Comprometidas avance
S 2 3 N/ A N/A

1.4 Descripcion de Actividades

1.4.1 Capacitacion dirigida a los responsables de archivo de tramite asignado a las
diferentes areas productoras de documentacion.

De acuerdo con las funciones y responsabilidades de la Coordinacién de Archivos
establecidas en el articulo 28 fracciones VI Y VIl de la Lev Ceneral de Archivos, se fortalecid
al personal del IMT con acciones de capacitacién en materia de archivo y gestién
documental; por lo que durante este afio 2023 se llevaron a cabo 3 capacitaciones a los
responsables del archivo de tramite con la intencién de brindar asesoria en el manejo de
los instrumentos de control archivistico y un mejor resguardo de la documentacion.

1.4.2 Contar con lo Instrumentos de control archivisticos por el AGN: Catdlogo de
Disposicién Documental, Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Fichas Técnicas
de Valoracion Documental.

Con relacién al articulo 28 de la Ley General de archivos fraccion |, es responsabilidad del
area coordinadora de archivos elabcrar los instrumentos de control archivisticos, por lo
que, se elaboré en conjunto con lcs titulares de las areas administrativas del IMT, el
Catalogo de Disposicién Documental, el Cuadro Gereral de Clasificacién Archivistica
ademas de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental, con la finalidad de la validacién
documental de estos Instrumentos por parte del AGN.

Se llevé a cabo una mesa de tranajo en conjunto con los titulares de cada &rea
administrativa y también con las responsables de archivo de tramite el dia 13 de octubre
del 2023, donde se realizd la valorac'dn de los instrumentos de control archivistico y asi
mismo se establecio la vigencia documental de la documentacion producida por cada
area.

Es de resaltar que, en sesion, el Grupo Interdisciplinario de Archivo, tomdé conocimiento de
los instrumentos de control archivistico, haciéndose constar en el acta respectiva.

14.3 Obtener la validacion y registro de los Instrumentos de control archivisticos por el
AGN: Catdlogo de Disposicién Documental, Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, Fichas Técnicas de Valoracion Documental.

Los Instrumentos de Control Archivisticos validados y firmados por los integrantes del
Grupo Interdisciplinario de Archivo del IMT, fueron enviados al AGN mediante oficio No.
3.5.201-647/2023 de fecha 27 de octuare del 2023, obteniéndose el acuse de recibido por
parte del AGN; en seguimiento, se ha establecido contacto directo por llamada telefénica
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con los responsables de llevar el trdmite de validacién de los instrumentos, quienes nos
han notificado que aun no se llevado a cabo la revisién de nuestros instrumentos dibido a
la carga de instrumentos que ha recibido el AGN.

1.4.4 Actualizar Instrumentos Archivisticos (Inventario General afio 2023)

De acuerdo con el ariculo 13 de la Ley General de Archivos cada sujeto obligado debera
contar con su inventario documental, por lo anterio, se realizé la actualizacion del
inventario general de archivo de tramite y concentracién de las diferentes areas
administrativas del IMT con la intencién de tener registro de la documentacién que se
mManeja y se genera, asi mismo revisar vigencias documentales del ejercicio fiscal 2023.

145 Implementar el Modelo de Gestién Documental del AGN (SAGA).

Con objeto de poder apoyar a las inszituciones de la Administracién PUblica Federal, para
cumplimiento de la hormativa en cuestiéon de administraciéon, gestién y conservacién de
archivos, el Archivo General de la Nazién desarrollé un sistema informatico que pondra a
disposicion denominado Sistema Automatizado de Gestién y Archivo (SAGA) para dar
cumplimiento al articulo 45 y 62 de la Ley General de Archivo, el cual sefiala que todo
sujeto obligado deberd de implementar un sistema automatizado para la gestion
documental y administracién de archivos.

Durante el afio 2023 la titular del area coordinadora de archivo, el responsable de archivo
de concentracion, la Jefa de Divisién de Telematica y el responsable de desarrollo de los
Sistemas Informaticos en el IMT recibieron 4 capacitaciones en linea por parte del AGN, en
donde se presentd la parte operativa y técnica del Sistema Automatizado de Gestién y
Archivo.

El Instituto Mexicano del Transporte espera de la validacién por parte del Archivo General
de la Nacion de los instrumentos de control archivistico, una vez que sean validados los
instrumentos se hard mediante oficio formal dirigido al AGN la solicitud del Sistema
(SAGA) para su implementacion dentro del instituto.

1.5 Conclusién

El informe de cumplimento del Programa Anual de Desarrollo archivistico del afo 2023
cuenta con algunas actividades en proceso de conclusién, ya que por diferentes causas no
fue posible concluirlas en el presente ejercicio, esto responde a diferentes motivos los
cuales son:

e Contar con la validacion de Ics instrumentos de control archivistico por parte del
AGN: como se ha mencionado, los instrumentos de control archivisticos se
encuentran en procesc de revisién y validacién, documentos que fueron enviados
mediante oficio el dia 31 de octubre de 2023 al Archivo General de la Nacién. No se
omite mencionar qué durarte este afio 2023 se tuvieron mesas de trabajo
directamente con los responsables de validar los instrumentos quien muy
amablemente nos hicieron varias observaciones y mejoras a huestros documentos
las cuales se aplicaron satisfactoriamente.
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e Actualizar Instrumentos Archivisticos (Inventario General afio 2023) se actualizé el
inventario general de archivo, revisandose en la ultima sesién del Grupo
Interdisiplinario de Archivo, en la cual, el respresentante del OIC sugirié mejoras, las
cuales se le aplicaran con la intencién de tener un inventario apto para la gestién
documental institucional.

* Implementar el Modelo de Gestién Documental del AGN (SAGA), estamos en espera
de la validacion de nuestros instrumentos para poder hacer la solicitud formal del
SAGA al AGN y poder implementarlo dentro del IMT para la administraciéon
documental.

El Instituto Mexicano del Transporte en apego a la normatividad en materia de archivo,
elabora el presente informe dando cumplimiento a las disposiciones legales aplicables que
establecen los principios y bases generales para la organizacién, conservacion,
administracion y preservacién homogénea de los archivos generados por este sujeto
obligado.
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