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I. ANTECEDENTES

El Instituto Mexicano del Transporte, se crea en el afio de 1987, por Acuerdo
presidencial, como un Organo Desconcentrado de la Secretaria de Comunicaciones
y Transportes, con el objetivo de realizar investigaciones, para asimilar, adaptar y
desarrollar tecnologia, para la planeacién, estudio, proyecto, construccion,
conservacion y operacion de la infraestructura del transporte, tanto en sus aspectos
de operacion como los relacionados con la construccion y conservacion de la
infraestructura.

Asimismo, el 28 de noviembre de 2008, se publicé en el Diario Oficial de la
Federacion, la Ley para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia, creando a la
Comision Nacional para el Uso Eficiente de la Energia (CONUEE), como un 6rgano
administrativo desconcentrado de la Secretaria de Energia, dotado de autonomia
técnica y operativa, para promover la eficiencia energética y la sustentabilidad de la
energia.

De igual forma, el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, tiene contemplado, en su
estrategia 4.6.2, asegurar el abastecimiento racional de la energia eléctrica a lo
largo del pais y promover el uso eficiente de la energia, asi como el
aprovechamiento de fuentes renovables, mediante la adopcibn de nuevas
tecnologias y la implementacion de las mejores practicas en su uso.

En ese sentido, el Programa Nacional para el Aprovechamiento Sustentable de la
Energia 2014-2018, establece, en su estrategia 1.4, asi como la linea de accion
1.4.1: “Propiciar programas de eficiencia energética dentro de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal’ y “Emitir disposiciones anuales para
la implementacion de programas institucionales de eficiencia energética en los
iInmuebles, instalaciones industriales y flotas vehiculares”.

La primera edicion del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité para el
Uso Eficiente de Energia del IMT fue elaborada en octubre del 2015 y presentada
ante el Comité Interno para el Uso Eficiente de Energia en la primera sesion
ordinaria 2015 de fecha 26 de octubre de 2015.

La presente actualizacion del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité
para el Uso Eficiente de Energia del IMT obedece a modificaciones en la estructura
organica del Instituto Mexicano del Transporte y por consecuencia establecer a los
nuevos integrantes de este comitée.
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Il. INTRODUCCION

El Comité para el Uso Eficiente de la Energia de este Instituto, se integra en base a
los antecedentes anteriormente expuestos y de conformidad con el articulo 11,
fraccion IV, de la Ley para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia, el cual
establece la expedicion de las “Disposiciones administrativas de caracter general en
materia de eficiencia en los inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones industriales
de la administracion publica federal”’, en este caso, las del ejercicio fiscal 2015, en
cuyo numeral 4.3, faculta a las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal a conformar a su propio comité, con el fin de hacer un uso eficiente
de la energia y aplicar criterios de aprovechamiento sustentable de la energia, en
las adquisiciones, arrendamientos, obras y servicios que este contrate.

Ademés de llevar a cabo un proceso de mejora continua para incrementar la
eficiencia energética en sus inmuebles y flotas vehiculares, a través de la
implementacion de mejores practicas e innovacion tecnolbégica, asi como la
utilizacion de herramientas de operacion, control y seguimiento, que contribuyan al
uso eficiente de los recursos publicos.

Por ello, se elabora el presente Manual, como una herramienta, que permita
establecer al Comité para el Uso eficiente de la Energia de este Instituto, los
criterios para su integracién y funcionamiento, ademas de emitir, como un érgano
colegiado, las directrices y definicion de los responsables para la aplicacion,
seguimiento y control en el uso mas racional de la energia.

El manual también incluye el marco juridico y un glosario de los términos relativos a
la materia que nos ocupa, asi como, un objetivo principal y las funciones y
responsabilidades de sus integrantes, ademas de las normas de funcionamiento,
para la realizacion de sus reuniones.

A efecto de que los miembros del Comité, cuenten con la informacidon necesaria,
sobre las funciones y actividades que son de su competencia, mismas que
guardaran relacién con la implementacién de las mejores practicas para el uso
eficiente de la energia dentro de este Instituto.
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lIl. GLOSARIO DE TERMINOS

A.

APF: Administracion Publica Federal;

B. Combustible: Es la fuente de energia necesaria para que un vehiculo

automotor pueda funcionar;

. Comisién: La Comision Nacional para el Uso Eficiente de la Energia

(CONUEE);

. Comité: Es el Comité para el Uso Eficiente de la Energia del IMT;
. Dependencias: Las Secretarias de Estado, sus Organos Administrativos

Desconcentrados, la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal, la Presidencia
de la Republica, los Organos Reguladores Coordinados, la Procuraduria
General de la Republica y los Tribunales Administrativos;

Diagndstico energético integral: Es el estudio que tiene como propésito:

i.  Identificar el consumo por usos finales de energia eléctrica, térmica y
combustibles en los inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones de la
APF.

ii. Establecer el nivel de eficiencia de su utilizacion por equipos, aparatos,
sistemas y procesos, en términos de indices energeéticos, y

iii.  Proponer las medidas de uso eficiente de la energia de forma integral;
determinar los beneficios energéticos, econdmicos, ambientales, asi
como establecer, en su caso, la inversion requerida para su aplicacion.

. Disposiciones: Disposiciones administrativas de caracter general en materia

de eficiencia energética en los inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones
industriales de la Administracion Publica Federal;

. DYE: Dependencias y Entidades de la APF;

Entidades: Las Entidades Paraestatales que formen parte de la APF, en los
términos de la Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal y de
conformidad con la relacion que publica anualmente la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico;

. Flota vehicular: Conjunto de vehiculos automotores del sector publico que,

bajo la administracion de un responsable, se utilizan para prestar diversos
servicios de transportacion;

. Indice de Consumo de Energia Eléctrica (ICEE): Es la relacion entre el

consumo total de energia eléctrica en un afio expresado en kilowatts hora por
afio (kWh/afo) y la superficie construida expresada en metros cuadrados

(m?), expresado en KW h/m?afio;
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. Inmueble: Aquel edificio o conjunto de edificios (en el mismo predio)

destinados para oficinas y otros usos pertenecientes a la APF;

. Inmueble de uso de oficina: Aquel inmueble destinado para uso de oficinas

pertenecientes a DyE. Si el inmueble tiene mas de un uso (uso mixto), se
clasificard como uso de oficinas cuando las areas de éstas, representen mas
del 50% de la superficie total construida;

. Inmueble de otro uso: Aquel inmueble que no se clasifique como de uso de

oficina (talleres, estacionamientos);

. Instalacion industrial: Centro de trabajo en el cual se llevan a cabo procesos

productivos, de transformacion o de servicios, a través de uno o varios
procesos consumidores de energia;

Programa: Programa de Eficiencia Energética en la APF;

. PAT: El Plan Anual de Trabajo con que debera contar cada uno de los

inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones industriales inscritos al
Programa, conformado por una serie de acciones que llevaran a cabo, con el
objeto de utilizar de manera eficiente la energia eléctrica, la térmica y a los
combustibles;

. RPU: Numero de servicio que la Comision Federal de Electricidad (CFE) le

asigna a cada cuenta eléctrica al suministrar energia a un inmueble de uso de
oficina;

. Sistema: Las herramientas computacionales de las que haran uso la

Comisiéon y las DyE, para el registro, control y seguimiento de la informacion
generada por las presentes Disposiciones y que formaran parte del
Subsistema Nacional de Informacién sobre el Aprovechamiento de la Energia;

Sistema de Gestion de Energia (SGEn): Metodologia para lograr la mejora
sostenida y continua del desempefio energético en las organizaciones en una
forma costo-efectivay;

. Superficie construida: Area o espacio construido, delimitado por un

perimetro que tiene envolvente estructural al menos en su cara superior
(techo) y no forzosamente en las caras laterales (paredes).
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IV. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Ley Orgéanica de la Administracién Publica Federal,
Ley para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia;
Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion;

Acuerdo de por el que se crea el Instituto Mexicano del Transporte como un

organo desconcentrado dependiente de la Secretaria de Comunicaciones y

Transportes.
e Reglamento para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia;

e Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y
eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria
en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion de la

Administracion Publica Federal;

e Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso
eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la

modernizacion de la Administracion Publica Federal;

e Disposiciones Administrativas de caracter General en Materia de Eficiencia
Energética en los Inmuebles, Flotas Vehiculares e Instalaciones

Industriales de la Administracion Publica Federal;
e Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018,

e Programa Nacional para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia

2014-2018
e Estrategia Nacional de Energia 2013-2027

e Manual de Organizacién General de la Comision Nacional para el Uso

Eficiente de la Energia,
e Asi como las demas disposiciones relativas y complementarias.
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V. OBJETIVO

El presente manual tiene como objetivo establecer la integracion, el funcionamiento
y operacion general del Comité para el Uso Eficiente de la Energia del Instituto
Mexicano del Transporte, asi como las funciones y responsabilidades de sus
integrantes, a efecto de establecer un sistema de gestiébn energética, de manera
organizada y estructurada, para conseguir la maxima eficiencia en la utilizacion de la
energia, logrando un uso mas racional de la misma sin perjuicio de la comodidad,
productividad y calidad de los servicios.

VI. INTEGRACION DEL COMITE

La integracion y funcionamiento del Comité, se sujetara a lo dispuesto en el numeral
4.3 de las Disposiciones Administrativas de caracter General en Materia de
Eficiencia Energética en los Inmuebles, Flotas Vehiculares e Instalaciones
Industriales de la Administracion Publica Federal, publicadas en el DOF el dia 09 de
marzo de 2015, asi como en los criterios establecidos en la pagina de internet de la
Comisién Nacional para el Uso Eficiente de la Energia.

El Comité se integrara con los titulares siguientes:

Coordinador de Administracion y Finanzas Presidente titular

Jefe de la Division de Recursos Financieros y
Humanos

Secretario Ejecutivo

Jefe de la Unidad de Adquisiciones,

) . Funcionario Representante
Almacenes e inventarios P

Jefe de la Unidad de Recursos Financieros \Vocal Titular A

Jefe de la Unidad de Apoyo Juridico Vocal Titular B

Jefe de Mantenimiento y Supervision de _

Obras Representante Técnico de Inmuebles
Jefa de Servicios Generales Representante de Flotas Vehiculares

Representante del Organo Interno de Control |Asesor
de la SCT
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Los Asesores tendran voz, pero no voto. No deberan firmar ninglin documento que
contenga cualquier decision inherente a las funciones de dicho Comité, por lo que
Unicamente suscribiran las actas de cada sesion como constancia de su
participacion.

VI.1. SUPLENCIA DE LOS INTEGRANTES

Los integrantes titulares del Comité, deberan nombrar cada uno, por escrito, a un
suplente, el cual debera tener el nivel inmediato inferior y solo podréa participar en su
ausencia.

Los suplentes asumiran las mismas funciones y responsabilidades que los
integrantes titulares.

Cualquier cambio en la situacién de los titulares o de los suplentes, debe ser
informado de inmediato por escrito al Secretario Ejecutivo del Comité para los
efectos. legales y administrativos pertinentes.

VI.2. DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
Los integrantes del Comité, tendran las siguientes funciones y responsabilidades:
1. Del Presidente

a) Coordinar las actividades del Comité;

b) Aprobar el calendario de sesiones del Comité;

c) Designar ante la Comision al funcionario representante de la Institucion;

d) Emitir opinion sobre la instrumentacion de medidas y acciones del Comité;

e) Coordinar, evaluar y dar seguimiento a las propuestas, acciones y proyectos
de trabajo para el uso eficiente de la energia;

f) Definir las tareas y dictar directrices para el alcance del Plan Anual de Trabajo
(PAT);

g) Aprobar los servicios de consultoria que se ejecutaran para elaborar los
diagnoésticos energéticos e implementar las recomendaciones derivadas de
los mismos;

h) Aprobar el orden del dia de las reuniones de las sesiones ordinarias y
extraordinarias;

i) Presidir, coordinar y dirigir las sesiones del Comité tanto ordinarias y convocar
a reuniones extraordinarias solo cuando se justifique;

J) Emitir su voto para cada asunto que se dictamine. En caso de empate, emitir
su voto de calidad,;
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Firmar la documentacién correspondiente a los asuntos dictaminados, tales
como: actas, listas de asistencia, acuerdos, informes'y;
Las demas que se consideren necesarias.

2. Del Secretario Ejecutivo.

g)

Someter a consideracion del presidente el calendario de sesiones ordinarias y
extraordinarias del Comité y convocar a las mismas;

Someter a consideracion del presidente el orden del dia de cada sesion;
Someter a consideracion del presidente las propuestas de trabajo del PAT,
asi como informar sobre el seguimiento y evaluacién del mismo;

Elaborar las minutas (actas) de las sesiones del Comité;

Dar seguimiento a los acuerdos del Comité y;

Remitir a cada integrante del Comité la documentacién de los asuntos a tratar
para la reunién a celebrarse,

Levantar lista de asistencia.

h) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga

)

actualizado, cuidando su conservacion por el tiempo minimo que marca la ley.
Las demas que se deriven del Comité.

3. De los Vocales.

Responsabilizarse, en el &mbito de su competencia, de la correcta ejecucion
de su PAT;

Evaluar y reportar las acciones, problemética y avances de su PAT;

Someter a consideracion del Comité las propuestas de trabajo;

Firmar la lista de asistencia, acta y acuerdos correspondientes.

Las demas funciones que les encomiende el Presidente o el Comité, |,
relacionado con sus atribuciones, y las que se establezcan en las normas de
la materia.

4. Del Funcionario Representante.

Responsabilizarse, en el ambito de su competencia, de la correcta ejecucion
de su PAT,;

Evaluar y reportar las acciones, problematica y avances de su PAT;

Someter a consideracion del Comité las propuestas de trabajo;

Firmar la lista de asistencia, acta y acuerdos correspondientes;

Cumplir con la capacitacion establecida en materia de uso eficiente de
energia;

Las demas funciones que les encomiende el Presidente o el Comite,
relacionado con sus atribuciones, y las que se establezcan en las normas de
la materia.
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5. Del Asesor (6rgano de vigilancia).

a) Supervisar la integracion del Comité;

b) Participar en las reuniones del Comité;

c) Vigilar, en el ambito de su competencia, de la correcta aplicacion y cabal
cumplimiento de las presentes Disposicionesy;

d) Emitir opinién sobre los informes de avances.

Los Asesores no deberan firmar ningin documento que contenga cualquier decision
inherente a las funciones de dicho Comité, por lo que Unicamente suscribiran las
actas de cada sesién como constancia de su participacion.

VIl. DE LAS FUNCIONES DEL COMITE

Las funciones del Comité para el Uso Eficiente de la Energia, se apegaran a lo que
establecen las Disposiciones Administrativas de caracter General en Materia de
Eficiencia Energética en los Inmuebles, Flotas Vehiculares e Instalaciones
Industriales de la Administracion Publica Federal, asi como a las demas
disposiciones relativas y complementarias.

Se establecen las funciones:

e Aprobar el calendario de sesiones, al menos, dos sesiones al afo.

e Informar a la Comisién el calendario de sesiones a mas tardar 60 dias

naturales de la entrada en vigor de las Disposiciones, al correo electronico

programa.apf@conuee.gob.mx .

Definir la meta de ahorro.

Coordinar la elaboracion de los PAT’s que requiera.

Establecer el sistema de seguimiento, evaluacion y control para los PAT’s.

Coordinar las acciones para implementar, en su caso un SGEn.

Coordinar, evaluar y dar seguimiento a las propuestas, acciones y proyectos de

trabajo para el uso eficiente de la energia.

e Designar a un Funcionario Representante ante la Comisién, el cual debera
tener nivel de Director de Area, equivalente o superior.

e Justificar ante la Comision el incumplimiento de la meta de ahorro.

e Las demas que se consideren necesarias.

11
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VIIl. NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DEL COMITE:

Las reuniones del Comité se realizaran conforme a lo siguiente:

Vi.

Vii.

Las sesiones ordinarias del Comité para el Uso Eficiente de la Energia, se
realizaran, al menos, dos veces al afio. S6lo en casos justificados, a solicitud
del Presidente del Comité o de la mayoria de sus miembros, se realizaran
sesiones extraordinarias;

Invariablemente se debera contar con la asistencia de un servidor publico que
funja como Presidente del Comité o su suplente. En caso de no poder presidir
tampoco éste Ultimo, la sesién no podra realizarse;

Se entendera que existe quorum cuando asistan cuando como minimo la
mitad mas uno de los miembros con derecho a voto; las decisiones se
tomaran por mayoria, debiendo indicarse en el acta de la reunién quienes
emiten el voto y el sentido de éste; en caso de empate, quien presida tendra
voto de calidad;

Se considerard como asistencia la participacion de los miembros del Comité,
a través de videoconferencias en tiempo real, lo cual debera hacerse constar
en el acta respectiva, recabandose en su oportunidad las firmas
correspondientes.

El orden del dia y los documentos correspondientes de cada reunion, se
remitirdn a los integrantes del Comité cuando menos dos dias habiles
completos de anticipacion, para reuniones ordinarias, y de un dia habil
completo, para las extraordinarias. Dicha informacion podra ser remitida
utilizando medios magnético o a través de correo electrénico, documentos o
papel, imagenes digitalizadas, fax, o en su caso, de forma combinada,
siempre y cuando se cumplan con los plazos establecidos.

El orden del dia de las sesiones ordinarias debera incluir, al menos, los
siguientes puntos:

Lista de asistencia,;

Verificacion de quérum;

Presentacion del orden del dia;

En su caso, lectura del acta anterior, asi como de los acuerdos;
Presentacion y dictamen de los casos y/o asuntos; y

Asuntos generales.

En el punto correspondiente a asuntos generales, s6lo podran incluirse
asuntos de caracter informativo.

Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, deberan ser
entregados al Presidente, con un minimo de ocho dias habiles de antelacién a
la sesion, en formatos que contengan la informacion resumida de los casos a
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tratar en cada sesion, mismos que seran firmados, en su caso, por los
miembros que sometan el asunto a consideracion.

Dicho formato deberd contener como minimo indispensable, los datos
siguientes:

e Lainformacion resumida del asunto que se propone sea analizado.

e En su caso, la justificacion y la fundamentacion legal para llevar a
cabo el asunto que se propone sea analizado.

e La documentacién soporte que sea conveniente para cada asunto
gue se propone sea analizado.

Viii. Se levantar4 acta de cada sesion, la cual sera firmada por todos los que
hubieran intervenido en ella, misma que se aprobard a mas tardar en la
reunion ordinaria inmediata posterior. En dicha Acta se debera sefalar el
sentido del acuerdo tomado por los miembros con derecho a voto y los datos
relevantes de cada caso.

iX. En la ultima sesion del Comité, del ejercicio fiscal que se trate, se debera
presentar, a consideracion del Comité, el calendario de reuniones de las
sesiones ordinarias del Comité para el Uso Eficiente de la Energia del
Instituto Mexicano del Transporte.

X. No se requerira que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el
protocolo de instalacion o reinstalacion del Comité; bastara que cada afo se
reinicie la numeracion de las sesiones correspondientes.

IX. TRANSITORIOS.
Unico.- Las disposiciones contenidas en el presente Manual surtiran efectos a partir

del dia siguiente de su aprobacion por parte del Comité para el Uso Eficiente de
Energia del Instituto Mexicano del Transporte.

Sanfandila, Pedro Escobedo, Querétaro. A 28 de Abril de 2016.
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