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PROCEDIMIENTO DE PAGO 
 

 Llenar formato de solicitud de  inscripción  y  enviarlo  a la C.P. Faviola Alvarez 
Estrada, Encargada de los pagos para inscripción a cursos,  al  e-mail: 
falvarez@imt.mx y/o cobroservicios@imt.mx  Los datos de la solicitud serán 
tomados como referencia para la elaboración de los comprobantes de pago 
(facturas), por lo que el participante deberá verificar que los datos sean correctos, 
ya que no habrá cambios de facturación. 
 

 La C.P. Faviola Alvarez Estrada enviará al participante el formato de Hoja de Ayuda 
para efectuar su pago.  
 

 El participante podrá realizar su pago en cualquiera de las instituciones bancarias 
autorizadas que se indican a continuación: 
 

 
 
Formas de Pago 
 

a) Efectivo.  
El participante podrá realizar el pago en efectivo por el importe total de la hoja de 
ayuda, solicitando el desglose del IVA. 
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b) Cheque.  
El participante podrá realizar el pago por cheque, por el importe total de la hoja de 
ayuda y solicitar el desglose del IVA. 
  

El cheque debe ser expedido a favor de la Tesorería de la Federación, y anotar en el 
reverso, la siguiente leyenda y datos:  
 
“Cheque librado para el pago de contribuciones federales a cargo: (Nombre ó razón 
social del cliente), con su Registro Federal de Contribuyentes (RFC), para abono en la 
cuenta bancaria de la Tesorería de la Federación 
 
El participante deberá conservar los recibos con sello digital que le serán entregados 
en el banco. 
 

c) Transferencia electrónica de fondos.  
 

Deberá ingresar por Internet al Portal de su banco , y activar la opción de Pago 
Electrónico de Contribuciones de Derechos, Productos y Aprovechamientos 
(DPA’s) para efectuar el pago a la Tesorería de la Federación. Deberá realizar una 
transferencia electrónica por cada hoja de ayuda. 
El portal le pedirá ingresar los siguientes datos: 
Personas Físicas: Nombre(s) y apellidos, RFC. 
Personas Morales: Razón social y RFC. 
Órgano al que corresponde el pago (Secretaría de Comunicaciones y 
Transportes) 
Periodo de pago (Sin periodo de pago) 
Cadena de la Dependencia (catorce caracteres alfanuméricos) 
Clave de referencia de la hoja de ayuda (SAT) (nueve caracteres numéricos, 
empieza con el número 12) 
Desglosar el importe del IVA.  

Clave d 
Deberá imprimir los recibos con sello digital que le proporcione el sistema.  Si 
tuviera algún problema para imprimir los  comprobantes de pago, deberá 
solicitarlos al banco. 
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 El participante deberá enviar los recibos de pago del banco a la C.P. Faviola Alvarez 
Estrada (falvarez@imt.mx y/o cobroservicios@imt.mx), el mismo día que se efectuó 
el pago para asegurar la inscripción y facturación. 

 Cualquier duda para la realización de su pago, les agradeceremos comunicarse con 
la C.P. Faviola Alvarez Estrada, al e-mail: falvarez@imt.mx  y/o 
cobroservicios@imt.mx  y/o al Tel. 01 44 22 169777 ext. 2030  


